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Subsecretaria de Inovagao e Tecnologias Pedagdgicas e de Gestdao

Circular n.216/2020 - SEE/SINOVA Brasilia-DF, 16 de junho de 2020

Para: Gabinete, Subsecretaria de Educag¢dao Basica (SUBEB), Subsecretaria de Educagdo Inclusiva e
Integral (SUBIN), Subsecretaria de Formag¢ao Continuada (EAPE), Subsecretaria de Planejamento,
Acompanhamento e Avaliagdo (SUPLAV), Coordenag¢bes Regionais de Ensino (CREs) e Unidades
Escolares vinculadas (UEs)

Assunto: Descentralizacao da gestao do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Google Sala de Aula),
no ambito do Programa "Escola em Casa DF"

Prezados Gestores, Professores e Servidores,

A Plataforma “Google Sala de Aula” faz parte do programa “Escola em Casa DF” e
resulta da customizacdao do pacote de servicos educacionais fornecidos pela Google for Education
(Google para Educagdo), que permite a utilizacdo de salas de aulas virtuais.

Considerando a grande capilaridade da Secretaria de Estado de Educacdao do Distrito
Federal (SEEDF) e sua atuacao em rede, esta Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagdgicas e
de Gestdo (SINOVA) e as areas de planejamento administrativo e pedagdgico elaboraram plano de
descentralizacdo coordenada e organica das acdes e responsabilidades administrativas da plataforma,
gue compreendem o compartilhamento das responsabilidades, acessos e permissdes entre a SINOVA,
as UNIEBs, as UNIPLATSs, os CRTEs e as Unidades Escolares.

Os destinatarios desta Circular receberdo tutoriais, anexos a este documento, bem
como permissdes de administracdo da plataforma, para desenvolverem atividades predefinidas que
possibilitarao maior autonomia administrativa na plataforma, conforme descrito abaixo:

e Unidades Escolares -sdo as interfaces diretas com o ambiente escolar e com a sua
comunidade. Refletirdo essa organizagdo em seu Ambiente Virtual de Aprendizagem e
incumbirdo aos:

o Secretarios e supervisores: permissao para redefinir senha, criacao e exclusao de contas
de e-mail de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (Google Sala de Aula), dos
profissionais (equipe gestora) e estudantes da respectiva unidade escolar;

o Professores: permissdo para criar sua(s) turma(s), no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(Google Sala de Aula), bem como para produzir materiais na prépria plataforma ou replicar
atividades produzidas fora do ambiente virtual.

® CRTE - é a unidade de referéncia que atua na promoc¢ao para o uso efetivo do Ambiente Virtual
de Aprendizagem e realiza orientacdes diretas a gestores e a equipes de gestdo escolar, tais
como:

o apoio pedagoégico e orientacbes as equipes gestoras das Unidades Escolares, para



redefinicdo de senhas, criagdo de turmas e inclusdo de materiais;

o criacdo e exclusdo de contas de e-mail, para acesso dos professores, gestores e
estudantes da sua CRE;

o formagao, para uso pleno das ferramentas e recursos.

e UNIPLAT -€ a interface com as Secretarias Escolares, para a orientagao e supervisao dentro da
Regional, com vistas a organizacao do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Google Sala de Aula),
de acordo com os aspectos relacionados abaixo:

o permissao para redefinir senhas, criacdo e exclusdo de contas de e-mails de acesso dos
profissionais da educacdo, gestores e estudantes, dentro de sua CRE;

o realizar movimentacao, entre as Unidades Escolares, de profissionais da educacao.

e DIOFE -nivel central de orientacdo e supervisdo, com atuac¢do direta junto as UNIPLATs,
cabendo-lhe:

o permissao para redefinir senha, criacdo e exclusdo de contas de e-mails dos profissionais
da educagao e demais servidores vinculados a qualquer CRE;

o realizar, entre CREs, troca de professores e demais profissionais da educacao.

® SINOVA:é administrador, em nivel central, do Ambiente Virtual de Aprendizagem (Google Sala
de Aula) e faz a administragao dos perfis de todos usuarios.

A hierarquia de atividades proposta acima reflete a organizagao funcional desta
Secretaria e, portanto, os atendimentos a estudantes, professores e demais profissionais da educacao
serao realizados pelas proprias unidades escolares.

No caso de nao resolucdo dos problemas, nesse primeiro nivel, o atendimento as
Unidades Escolares serd realizado pelos niveis intermedidrios, ou seja, pelas UNIPLATs e
UNIEB/CRTEs. A DIOFE/SUPLAV e as unidades organicas da SINOVA atuardo como terceiro nivel, para
a resolugao de problemas, em apoio as unidades intermedidrias. As solicitagdes das demandas
deverao ser enviadas via SEl ou por e-mail institucional.

Para melhor realizacao das atividades relacionadas nesta Circular, recomendamos a
leitura atenta das seguintes informacgdes preliminares:

1. Quanto as contas de acesso a plataforma “Google Sala de Aula”:

e possivel acessar a plataforma do Google  Classroom, no endereco
“https://classroom.google.com”, utilizando-se tanto a conta “@se.df.gov.br” quanto a conta
“@edu.se.df.gov.br”. Se o usuario utilizar a conta “@se.df.gov.br”, ndo podera usufruir de todas
as funcionalidades do “Google Sala de Aula”, como o servico de e-mail dentro da plataforma
(notificacdes).

® Quanto as senhas de acesso inicial, tem-se as seguintes situacdes:

© As senhas inicias dos e-mails “@edu.se.df.gov.br” e “@se.df.gov.br” ndao sao
coincidentes.

o As senhas “@edu.se.df.gov.br” serdao disponibilizadas aos professores e aos demais
profissionais, por meio de token de acesso a pagina https://escolaemcasa.se.df.gov.br/.
Ao entrar na pagina, clique em TOKEN 12 acesso.



https://classroom.google.com/u/0/h
https://escolaemcasa.se.df.gov.br/

e O acesso ao servico de e-mail “@se.df.gov.br” é feito por meio
do site https://cas.gdfnet.df.gov.br/.

o Para professores efetivos, o primeiro acesso é realizado a partir do nimero da matricula
(ex.: se\1234567) e senha. Se o professor esqueceu a senha desse e-mail, devera solicitar
nova senha, enviando mensagem para diope.sinova@se.df.gov.br, com o ftitulo
“RECUPERAR SENHA”, como assunto do e-mail, e, no conteddo da mensagem, as
seguintes informacdes: 1) nome completo e matricula; 2) situacdo profissional (efetivo);
3) unidade escolar em que esta lotado; 4) a indicacdo da Plataforma a qual pretende ter
acesso.

o Para professores temporarios, o primeiro acesso é realizado a partir do nimero de CPF e
senha. Essa senha foi enviada para o e-mail pessoal cadastrado na ficha funcional, no ato
de posse. Se o professor temporario esqueceu a senha desse e-mail, devera solicitar nova
senha, enviando mensagem para diope.sinova@se.df.gov.br, com o titulo “RECUPERAR
SENHA”, como assunto do e-mail, e, no conteldo da mensagem, as seguintes
informagdes: 1) nome completo e matricula; 2) situagao profissional (temporario); 3)
unidade escolar em que estd lotado; 4) a indicagdo da Plataforma a qual pretende ter
acesso.

® Foram encaminhadas as Coordenac¢bes Regionais de Ensino listas contendo os e-mails de
acessos e senhas (tokens) para o primeiro acesso de cada profissional da educacdao de sua
Regional. E obrigatdria a alteracdo de senha apds o primeiro acesso.

e Foram criadas, automaticamente, contas de e-mail exclusivas para o acesso a Plataforma
“Google Sala de Aula” e para o uso pedagodgico dos estudantes que constam em nossas bases
de dados. Essas contas possuem o subdominio “@ estudante.se.df.gov.br” e as orientagdes para
primeiro acesso estdo em https://escolaemcasa.se.df.gov.br/index.php/como-acessar/

2. Criagdo de Turmas na plataforma “Google Sala de Aula”:

e Ensino Médio

Acesso: todos os estudantes e professores ja possuem permissao de acesso;

Turmas: todas as turmas ja foram criadas e os estudantes ja foram enturmados, nao havendo
necessidade de o professor criar uma nova turma.

® Ensino Fundamental

Acesso: todos os estudantes e professores ja possuem permissao de acesso;

Turmas dos Anos Finais: todas as turmas ja foram criadas. No dia 23 de junho, concluir-se-a a
enturmacao dos estudantes e professores. Caso o professor ou a Unidade Escolar ja tenha criado,
anteriormente, a turma, este ou aquele podera arquivar uma das turmas que nao for utilizar, sem
prejuizos. As turmas da plataforma deverdao espelhar a estrutura presente no Sistema de Gestao
Escolari-Educar.

Turmas dos Anos Iniciais: a criagdao de turmas pode ser feita de maneira descentralizada, pelas
Unidades Escolares, conforme as instru¢cdes contidas nesta Circular. Alerta-se para as legisla¢des
referentes a necessidade de supervisao de menores, em relagdo ao manuseio do e-mail de acesso do
estudante, e ressalva-se a importancia da comunica¢dao préoxima com os pais. A SEEDF divulgara, nos


https://cas.gdfnet.df.gov.br/
https://escolaemcasa.se.df.gov.br/index.php/como-acessar/

proximos dias, sua politica de uso de e-mails.
e Centro Interdisciplinar de Linguas

Acesso: todos os estudantes e professores ja possuem permissao de acesso;

Turmas: a criagao de turmas pode ser feita de maneira descentralizada, pelas Unidades
Escolares, conforme as instrucdes previstas nesta Circular. Alerta-se para as legislacdes referentes a
necessidade de supervisao de menores, quanto ao manuseio do e-mail de acesso do estudante, e
ressalva-se a importancia da comunicag¢do préoxima com os pais. A SEEDF divulgara, nos proximos dias,
sua politica de uso de e-mails.

e Educacgao Infantil

Acessos: as contas dos estudantes deverdao ser criadas pelas Unidades Escolares, de acordo
com as orientagOes dispostas nesta Circular e com a politica de uso de e-mails a ser divulgada.

Turmas: a criacao de turmas pode ser feita de maneira descentralizada, pelas Unidades
Escolares, conforme as instru¢des contidas nesta Circular. Alerta-se para as legislacdes referentes a
necessidade de supervisao de menores, quanto ao manuseio do e-mail de acesso do estudante, e
ressalva-se a importancia da comunicagao préxima com os pais. A SEEDF divulgara, nos proximos dias,
sua politica de uso de e-mails.

e EJA
Acessos: as contas dos estudantes deverao ser criadas pelas Unidades Escolares, de acordo
com as orientagdes dispostas nesta Circular e com a politica de uso de e-mails a ser divulgada.
Turmas: a criacao de turmas pode ser feita de maneira descentralizada, pelas Unidades
Escolares, conforme as instrugdes contidas nesta Circular.

® Qutras formas de oferta

A criagao de turmas pode ser feita de maneira descentralizada, pelas Unidades Escolares,
conforme as instrucdes previstas nesta Circular, exceto quanto a Educacdo Profissional, que utilizara
a plataforma de aprendizagem virtual “Moodle”.

Alerta-se para as legislacdes referentes a necessidade de supervisdo de menores, em relacdo ao
manuseio do e-mail de acesso do estudante, e ressalva-se a importancia da comunicagao préxima
com os pais. A SEEDF divulgard, nos préximos dias, sua politica de uso de e-mails.

3. Sobre os servigos de e-mails disponibilizados na rede, informamos que:

e Servidores (efetivos e temporarios) possuem 2 (duas) contas de e-mails, sendo uma para
utilizagdo em ambito institucional e outra para utilizacgdo nos Ambientes Virtuais de
Aprendizagem, conforme descrigdo no quadro abaixo:

Ambientes Virtuais de

INSTITUCIONAL .
Aprendizagem

E-mail

@se.df.gov.br @edu.se.df.gov.br




E a forma oficial de comunicagdo entre os agentes
publicos desta Secretaria, de modo que esse
instrumento deve ser utilizado na divulgacdo e na
oficializacdo de avisos internos, convocagoes,

Serve para a utilizacao
das ferramentas “Google
para Educagao”.

E um recurso optativo.
Caso o servidor faca essa
escolha, necessariamente

Funcao convites, cartas, circulares, instru¢bes normativas, || devers configurar o
declaragdes, dentre outros documentos oficiais || redirecionamento do e-
desta Secretaria, em obediéncia a Instru¢do || maijl institucional para o
Normativa n¢ 01, de 28 de janEiro de 2016, e a pedagégico' de forma a
Resolug¢do n2 03, de 06 de novembro de 2018. garantir o recebimento
das comunicagoes
oficiais.
Plataf “Google Sal
(o) que | SEI, WebMail GDF kittps://cas.gdfnet.df.gov.br/) e dea a 0/::::" o:ge seau:
acesso ? demais sistemas institucionais da Secretaria. N
aplicativos.
e Unidade Escolar
e UNIPLAT da sua
Ndo tenho e SINOVA Regional
meu e e-mail:diope.sinova@se.df.gov.br e UNIEB/CRTE da sua
mail, onde .
faco? e telefone: 0800.200.8626 Regional
e SUPLAV/DIOFE
e SINOVA/DIOPE
e Unidade Escolar
Nao tenho e UNIPLAT da sua
ou esqueci e SINOVA Regional
mln:a e-mail:diope.sinova@se.df.gov.br e UNIEB/CRTE da sua
senha, .
onde e telefone: 0800.200.8626 Regional
encontro? e SUPLAV/DIOFE
e SINOVA/DIOPE
e Unidade Escolar
Dividas e UNIPLAT da sua Regional
sobre meu e  UNIEB/CRTE da sua Regional
e-mail ?

e SUPLAV/DIOFE
e SINOVA

Formagao

e EAPE e UNIEB/CRTEs
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e Estudantes terdo e-mail com o subdominio “@estudante.se.df.gov.br”, para uso
estritamente escolar. Para os estudantes menores de 13 anos alerta-se para as legislagdes
referentes a necessidade de supervisao de menores, quanto ao manuseio do e-mail de acesso
do estudante, e ressalva-se a importancia da comunica¢dao préxima com os pais para obtencdo
do consentimento expresso. A SEEDF divulgara, nos proximos dias, sua politica de uso de e-
mails e orientagbes quanto ao tema.No quadro abaixo seguem informag¢des do e-mail do
estudante:

E-mail @estudante.se.df.gov.br

Funcao Utilizacao do aplicativo “Google Sala de Aula”.

Plataforma “Google para Educacdao” e aplicativo

O que acesso?
9 “Google Sala de Aula”.

Unidade Escolar (Secretario e supervisor) ou na

N"' t h - 'I’ d f ? 3
ao tenho meu e-mail, onde fago Central 156, opg¢ao 2.

Nao tenho ou esqueci minha senha,

onde encontro? Unidade Escolar (Secretdrio e supervisor).

De modo a permitir maior eficacia as a¢des previstas nesta Circular, foram preparados
tutoriais para a realizagao de cada uma das rotinas listadas, os quais seguem em anexo. Além disso,
serao disponibilizados cursos de formagdo, os quais permitirdo o amadurecimento gradual dos papéis
e das responsabilidades aqui concebidos e que apoiarao as atividades:

—

Como criar turma;

Como arquivar turma;

Como acessar e-mail “@edu.se.df.gov.br”;

Como acessar e-mail “@se.df.gov.br”;

Como recuperar senha do e-mail “@edu.se.df.gov.br”;

Como recuperar senha do e-mail “@se.df.gov.br”;

Como o estudante acessa o ambiente “Google Sala de Aula”;

Como o estudante recupera sua senha de acesso;

© ©® N o s~ Db

Como inserir um estudante na turma;

—_—
o

Como encontrar o cddigo da turma e disponibiliza-lo;

-_
—

Tutorial para administradores da plataforma, o qual tratard dos assuntos "redefinir senha",
"realizar troca de turmas", "criacdao e exclusao de contas dos profissionais da educacdo e
estudantes", entre outros.

As duvidas relacionadas ao uso pedagodgico da Plataforma Virtual de Aprendizagem
deverao ser encaminhadas para os Centros de Referéncia em Tecnologia Educacional - CRTE, das




respectivas Regionais de Ensino:

CRTE E-mail

Brazlandia crtebrazlandia@edu.se.df.gov.br
Ceilandia nteceilandia@edu.se.df.gov.br
Guara crteguara@edu.se.df.gov.br
Gama crtegama@edu.se.df.gov.br

Nucleo Bandeirante || ntenucleobandeirante@edu.se.df.gov.br

Paranoa crteparanoa@edu.se.df.gov.br
Planaltina crteplanaltina@edu.se.df.gov.br
Plano Piloto crteplanopiloto@edu.se.df.gov.br
Recanto das Emas nterecanto@edu.se.df.gov.br
Samambaia crtesamambaia@edu.se.df.gov.br
Santa Maria crtesantamaria@edu.se.df.gov.br
Sao Sebastidao crte.saosebastiao@edu.se.df.gov.br
Sobradinho crtesobradinho@edu.se.df.gov.br
Taguatinga ntetaguatinga@edu.se.df.gov.br

Por fim, a SINOVA se coloca a disposicao pelo e-mail escolaemcasa@ se.df.gov.br, para
o esclarecimento de duvidas relacionadas ao acesso de professores e estudantes a Plataforma Virtual
de Aprendizagem, e solicita ampla divulgacdo das atividades de descentralizacdo, em especial, a
SUBEB, SUPLAV, SUBIN, EAPE, CREs e suas respectivas Unidades Escolares.

Com nossos mais cordiais cumprimentos,

Helber Ricardo Vieira

Subsecretario de Inovagao e Tecnologias Pedagdgicas e de Gestdao

Claudio Amorim

Subsecretario de Planejamento, Acompanhamento e Avaliacdao



-
-l
€l 3

eletrbnica

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

1 ,
assinatura
eletrdnica

il
Sel o
assinatura

eletronica

1 ,
assinatura
eletrbnica

André Lucio Bento

Subsecretario de Formacao Continuada dos Profissionais da Educacao

Tiago Cortinaz

Subsecretario de Educagao Basica

Vera Lucia Ribeiro de Barros

Subsecretdaria de Educacdo Inclusiva e Integral

Documento assinado eletronicamente por HELBER RICARDO VIEIRA -Matr.0243204-8,
Subsecretario(a) de Inovagdo e Tecnologias Pedagdgicas e de Gestdo, em 16/06/2020, as 22:45,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por CLAUDIO AMORIM DOS SANTOS - Matr. 02199688,
Subsecretario(a) de Planejamento, Acompanhamento e Avalia¢do, em 17/06/2020, as 09:30,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUCIO BENTO - Matr. 00394513,
Subsecretario(a) de Formagdo Continuada dos Profissionais da Educag¢do, em 17/06/2020, as
09:32, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por VERA LUCIA RIBEIRO DE BARROS - Matr.0242418-5,
Subsecretario(a) de Educacdo Inclusiva e Integral, em 17/06/2020, as 10:01, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal
n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por TIAGO CORTINAZ DA SILVA - Matr.0243728-7,
Subsecretario(a) de Educacdo Basica, em 17/06/2020, as 10:05, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=41924460 cédigo CRC=9742E28A.
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Como recupero Clique na sua
meu e-mail ou duvida
senha do e-mail

@estudante?

Diferenca de acesso com
@edu e @se ?

Como acesso o

Duvidas e-mail @edu?
Frequentes e

Tutoriais

Como estudante
entra no e-mail?

Acesso Google
Sala de Aula

Como entro na
plataforma Google
Sala de Aula?

Como servidor
temporario acessa o
e-mail

Onde redefino senha institucional?

do e-mail @edu? Onde redefino

senha do

O que é o token de e-mail @se? Como criar e-mail ou recuperar
1° acesso ? senha @edu ou @se?
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Como encontro c"quf-’ E‘a sua
o codigo da duvida Tenho 2 turmas
minha turma criadas, o que eu
virtual? faco?
Duvidas
S Frequentes e
Como inserir Tutoriais

professor na

turma?
Funcionalidades
do Google Sala
Como criar de Aula Como criar
materiais? atividades?

Como inserir

estudantg na Como Excluir ou Restaurar
turma: uma turma?



SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

E-mail Google Sala de Aula
R X
U E-mail Institucional (SEI)

E possivel acessar a plataforma do Google Classroom, no endereco
“htips://classroom.google.com”, utilizando-se tanto a conta “@se.df.gov.br”
quanto a conta “@edu.se.df.gov.br”. Se o usuario utilizar a conta
“@se.df.gov.br”, nao podera usufruir de todas as funcionalidades do “Google
Sala de Aula”, a exemplo do servico de e-mail dentro da plataforma
(notificacoes).

Quanto as senhas de acesso inicial temos as seguintes situagoes:
As senhas inicias dos e-mails “@edu.se.df.gov.br” e “@se.df.gov.br” nao sao
coincidentes.

As senhas “@edu.se.df.gov.br” serao disponibilizadas aos professores e
demais profissionais por meio de token de acesso na pagina
https://escolaemcasa.se.df.gov.br. Ao entrar na pagina, clique em TOKEN 1°
acesso.

Descentralizacao - Escola em Casa DF

asso Plataforma Gobgle Sala de Aula (41941064) SEI 00080-00095809/2020-75 / pg. 12


https://classroom.google.com
https://escolaemcasa.se.df.gov.br

SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao secetora

de Educacao

E-mail Google Sala de Aula
X

| E-mail Institucional (SEI)

Como obter?
* E-mail para acesso a plataforma google sala de aula:

Professor: Voceé pode ter acesso ao seu e-mail de acesso do

google sala de aula com o Secretario Escolar da sua unidade.
Unidade Escolar: Vocé recebera do CRTE da sua regional a lista
com o0s e-mails de acesso dos professores de cada escola.

CRTE: Voce recebera lista com os e-mails de acesso das suas
unidades Escolares.

O e-mail do meu professor nao consta na lista, o que eu faco?
Para criar seu e-mail siga o tutorial como criar e-mail.

Descentralizacao - Escola em Casa DF

Informativo Passo-a- passo Plataforma Go gle Sala de Aula (41941064 )  SEI 00080-00095809/2020 -75/pg. 13



SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao secrrs

de Educacao

Acesso ao e-mail
para o ambiente

virtual de
aprendizagem
@edu.se.df.gov.br

Descentralizacao - Escola em Casa DF

0-a-passo Plataforma GobOgle Sala de Aula (41941064) SEI 00080-00095809/2020-75 / pg. 14




SIFTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso e-mail @edu.se.df.gov.br

Saia de outras contas antes de logar

1

Faca login com seu e-mail (3) Entre com a senha do seu e-mail
@edu.se.df.gov.br @edu.se.df.gov.br

(2) Clique em “Préxima’ (4)Faca login com seu e-mail
@edu.se.df.gov.br

Google Google

Fazer login

Ir para o Gmail

@ exemplo@edu.se.df.gov.br

E-mail ou telefone

exemplo@edu.se.df.gov.br [ Digite sua senha

Esqueceu seu e-mail?

Nao esta no seu computador? Use uma janela de Esqueceu a senha? @
navegacao privada para fazer login. Saiba mais

Dfescentralizagﬁo - Escola em Casa DF
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SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao secrtrs

de Educacao

Acesso ao e-mail
institucional

@se.df.gov.br
Servidor Efetivo

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso e-mail @se.df.gov.br
Servidor Efetivo

a Outlook

Endereco de email:

(1) Acesse https:/cas.gdfnet.df.gov.br

(2) Digite se/"sua matricula”
(3) Digite sua senha(Senha SEl)

(4) Clique em “Iniciar sess&o” Senha
@ Mesma senha do SEI

@
|(® Iniciar sessao

@ se/matricula (sem 0 a esquerda, caso tenha)

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SINTVA Subsecretaria de Inovagao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao sacrtrs

de Educacao

Acesso ao e-mail
institucional

@se.df.gov.br
Servidor Temporario

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao sacrrs

Acesso e-mail @se.df.gov.br
Servidor Temporario

de Educacao

d Outlook
(1) Acesse https://cas.gdfnet.df.gov.br

(2)Digite se/"CPF” Endereco de emal
@ Digite sua Senha(Senha SEI) @ se/CPF (sem caracteres especiais)

(4) Clique em “Iniciar sess&o” Senha
@ ‘ Mesma senha do SEI

O

(® Iniciar sessao

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Como faco para criar
minha conta de

e-mail ou recuperar
minha senha?

pfescentralizag.éo - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovagao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao secriarn

de Educacao

Criar/Recuperar senha de e-mail

Bl E-mail INSTITUCIONAL.: Ambientes Virtuais de Aprendizagem
@se.df.gov.br @edu.se.df.gov.br

(1) Ligar no telefone:0800.200.8626 (1) Entrar em contato com alguma das
OuU unidades listadas

@Enviar e-mail para e-mail. eUnidade Escolar da sua Regional
diope.sinova@se.df.gov.br eUNIPLAT da sua Regional

a) Nome completo e matricula; eCRTE da sua Regional
b) Sua situacao profissional eSUPLAV/DIOFE
(efetivo ou temporario);

c) Unidade Escolar que esta lotado;

d) A indicacao da plataforma que

gostaria de ter acesso

A hierarquia de atividades proposta acima reflete a organizacao funcional desta
Secretaria e, portanto, os atendimentos a estudantes, professores e demais
profissionais da educacao serao realizados pelas proprias unidades escolares.
No caso de nao resolucao dos problemas, nesse primeiro nivel, o atendimento as
Unidades Escolares sera realizado pelos niveis intermediarios, ou seja, pelas
UNIPLATs e UNIEB/CRTEs.

Descentralizacao - Escola em Casa DF



SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso Google

Sala de Aula

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso Google Sala de Aula

Saia de outras contas antes de logar

Faca login com seu e-mail (3) Entre com a senha do seu e-mail
@edu.se.df.gov.br @edu.se.df.gov.br

(2) Clique em “Préxima’ (4)Faca login com seu e-mail
@edu.se.df.gov.br

Google Google

Fazer login

Ir para o Gmail
exemplo@edu.se.df.gov.br

E-mail ou telefone

exemplo@edu.se.df.gov.br [ Digite sua senha

Esqueceu seu e-mail?

Nao esta no seu computador? Use uma janela de Esqueceu a senha?
navegacao privada para fazer login. Saiba mais

Criar conta Proxima

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Acesso Google Sala de Aula
Gmail Imagens |=a= o
®

Bl & O

Google Sa... Drive Conta

(1) Selecione o icone de aplicativos -~
do Google 7 7

(2)Escolha o icone Google Sala de Pesquisa  Maps  YouTube

Aula

> M ©O

Play Gmail Contatos

B <«

Agenda Tradutor

Y ™ "~

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIFTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Acesso Google Sala de Aula

(1) Bem vindo ao Google Sala de Aula

Google Sala de Aula

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Criar Atividades

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Criar Atividades
(1) Clique a aba “Atividades’ @

(2) Clique no campo “+ Criar”

de Educacao

Mural ‘ Atividades Pessoas

@Clique no campo “Topico”

@ Digite o nome do seu Topico e clique em “"Adicionar”

Atividades Pessoas

Adicionar tépico E Google Agenda [[_] Pastada turma no Google Drive

Tapico

Portugués

@ Cancelar | Adicionar

T1 3 & M} [}

Atividade
Atividade com teste ua turma EQUI

Pergunta

Material

atividades em modulos ou unidades
Reutilizar postagem

jue voce quer que os alunos vejam

©

Topico

Os “Topicos” serao as disciplinas que serao ministradas
Adicione todas as disciplinas

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Criar Materia

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Criar Materia

Mural Atividades Pessoas

@Clique no campo “+Criar”

E Google Agenda |-__| Fasta da turma no Google Drive

.

@Clique no campo “Material”

Atividade
Atividade com teste ua turma aqui

(3)Na janela Material escreva o
titulo do Material (Adicioneo  (2)
nome da disciplina ao titulo do
material)

®

Pergunta

Material
atividades em modulos ou unidades

Reutilizar postagem

jue voce quer que os alunos vejam

i1 [ | I} £ 2 O 1) 3 T

Tapico

‘ — @

(4)Na aba “Adicionar” é possivel |- [
£ Google Drive B Documentos

adicionar dados de outras locais
ao Material fi  Arquivo Planilhas

o vouTub Desenhos
ouTube

Formularios

(5)Na aba “Criar” ¢ possivel
a criagao documentos para
seu Material

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Token de 1° Acesso

para o Google Sala
de Aula

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Token de 1° acesso

Este token é para que possa utilizar no local da senha no seu primeiro acesso
dentro do Google Sala de Aula.

Para gerar o seu entre neste link
hitps://escolaemcasa.se.df.gov.br/index.php/token-1-acesso/

Apoés o primeiro acesso a plataforma, sera solicitado a criacao de uma senha
definitiva.

ATENCAO: para que sua nova senha seja considerada forte siga as seguintes
regras:

a) Utilize no minimo 8 (oito) caracteres;

b) Utilize letra em caixa alta e baixa, caracteres

especiais, numeéricos, alfanuméricos;

c) Evite utilizar data de aniversario, nome de familiar, endereco, telefone ou
placa de veiculo em sua nova senha.

pescentralizagéo - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso e-mail
(@estudante.se.df.

gov.br
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SINOVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Acesso e-mail @estudante.se.df.gov. br

Saia de outras contas antes de logar

Faca login com seu e-mail (3) Entre com a senha do seu e-mail
@edu.se.df.gov.br @edu.se.df.gov.br

(2) Clique em “Préxima’ (4)Faca login com seu e-mail
@edu.se.df.gov.br

Google

Google

Fazer login exemplo@estudante.se.df.gov.br

Use sua Conta do Google

~ Digite sua senha

E-mail ou telefone

exemplo@estudante.se.df.gov.br ©

Esqueceu seu e-mail?

s : a senha?
N&o esta no seu computador? Use uma janela de Esqueceuas a m

navegacao privada para fazer login. Saiba mais

o~

Descentrallzagao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Nao sei meu e-mail
ou esqueci minha

senha, onde
encontro?

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SINOVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretara {0t GDF

de Educacao T Esempo do agto

E-mail e senha @estudante.se.df.gov.br

L E-mail Estudante e Senha: Google
@estudante.se.df.gov.br Fazer login

Use sua Conta do Google

(1) Como recuperar seu e-mail ou
senha de e-mail? E-mal ou tefefone
Entrar em contato com a unidade exemplo@estudante.se.df.gov.br
escolar na qual voce estuda o

(2) Como recuperar seu Token 1°
Acesso0?
Entrar em contato com a
unidade escolar na qual vocé
estuda ou ligar na Central de
Atendimento 156 opc¢ao 2

Google

exemplo@estudante.se.df.gov.br

Esqueceu a senha?

Descentrallzagao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Redefinir senha

de e-mail
@edu.se.df.gov.br
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SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Redefinir senha de
e-mail@edu.se.df.gov.br

de Educacao

Gmail Imagens

O
L
= O

Google Sa... Conta

o~ ot G o
(1) Selecione o icone de aplicativos J
do GOOg'@ Pesquisa YouTube

(2)Escolha o icone “Conta” o

Contatos

5 8

Tradutor

™ ~

Descentralizacao - Escola em Casa DF



SINVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Redefinir senha de
e-mail@edu.se.df.gov.br

de Educacao

(1) Clique em “Informagdes pessoais” @ Inicio
@ Cllquem na aba “Senha” (‘D Informacgdes pessoais

Dados e personalizacao

Informacoes pessoais

Informacoes basicas, como seu nome e foto, usadas nos servi¢cos do Google

Seguranca

Pessoas e compartilhamento

Perfil

Algumas informacdes podem estar visiveis para outras pessoas que estejam usando os servicos do Goot

Adicione uma foto para personalizar sua conta 9

IAGO TEIXEIRA MENDES

Pagamentos e assinaturas

GENERD Prefiro ndo dizer

Ultima alteragao: 2 de mar

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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1

SINVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

= de Educacao

Redefinir senha e-mail
@edu.se.df.gov.br

(1) Digite sua senha atual (3) Clique em “Alterar Senha”
(2) Digite sua nova senha

< Senha

Escolha uma senha forte e nao a reutilize em outras contas. Salba mais GD gle
A aiteracdo da sua senha desconectara vocé de todos os seus dispositivos

Sera necessario digitar a nova senha em todos os seus dispositiy

Exemplo Edu

e exemplo®@edu.se.df.gov.br v

C).szg .

Nivel de seguranca da senha:

Use pelo menos 8 caracteres. Nao use uma ()

senha de outro site ou algo que seja muito
Esqueceu a senha? Proxima

Para continuar, primeiro confirme que e realmente vocé

DOVIO, COMO, pOr exemplo, 0 nome do seu

i | o e e A e T T
animal de estimacao. Por -.|I1':;I

ALTERAR SENHA

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Redefinir senha

de e-mail
@se.df.gov.br
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Redefinir senha e-mail @se.df.gov.br

(1) Acesse https://cas.gdfnet.df.gov.br
(2) Clique no icone de configuragéo

Someraste e Y o

(4)Clique na aba “Geral”
(5) Clique em “Minha conta”

Atualizar
Respostas automaticas

Configuracoes de exibicao

@

|« Geral

= Configuracoes offline
@‘ Vinha conta

Alterar tema

Gerenciar suplementos

Alterar tema

@ Opgdes|

Descentrallzagao - Escola em Casa DF
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SIN"VA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

— de Educacao

~ Redefinir senha e-mail @se.df.gov.br

(1) Clique em “Alterar sua senha”

(2) Digite sua senha atual
(© Opcies
(3) Digite sua nova senha ST

4 Geral

tmha conta EL 1 in ! ER
W L .

(4)Clique em “Salvar”

@

‘ v Salvar X Descartar

L

Alterar senha + Emall

v Calendario

Digite sua senha atual, a nova senha e, em seguida, digite a nova senha mais uma vez
para confirma-la.

Estado/Provinoa

Depois de salvar, talvez seja preciso reinsenr seu nome de usuano e senha para voltar a
entrar. Vocé sera notificado quando sua senha tiver sido alterada com éxtio,

Endereco de email:
Telefone comeraall
Senha atual:

Mowa senha:

Confirmar nova senha:

Telefone residencial

Uza de caixa de corrsin

269,29 MB usados. Ao atingir 10,00 GE, ndc sera possivel
emviar emails

Descentralizacao - Escola em Casa DF
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SIﬁ'VA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

I
= de Educacao

Criar turmas
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SIN'*VA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Criar turmas

Esteja logado em sua
conta Google Sala de Aula

O+ |= O

Participar da turma

Criar turma

Selecione o icone “+"
2 ®

(2)Escolha “Criar Turma”
(3) Preencha os campos Criar turma (3)

Nome da turma (obrigatdrio)

(4) Clique em “Criar” |

Secao

Assunto

@

Cancelar I:

Dfescentralizagéo - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Criar novas turmas
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

wstelalogacoem - Gelar novas turmas

sua conta Google
Sala de Aula

Mover

Editar

@ Copiar

Arquivar

Copiar turma

() Turmasl ) _ _ | _ |
Crig uma nova turma com topicos e atividades copiados. As listas de aluno

120 Serao coplados.

D Agenda Nome da turma (obrigatdrio)
Cépia de 9° ano A

(1) Clique no botdo no canto esquerdo da
tela

(2)Clique em “Turmas”

(3)Clique no trés pontos

@Cllque em "C()piar" Cancelar

(5)Escreva o nome da nova turma Os “Tépicos” (Disciplinas) da turma

@Clique em “Copiar” copiada serao replicados na nova

Dfescentralizagﬁo - Escola em Casa DF
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Arquivar turmas
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Arquivar turmas

de Educacao

Esteja logado em sua
conta Google Sala de @
Aula =

| m Turmas |®

D Agenda

(1) Clique no bot&o no canto esquerda da
tela

(2)Clique em “Turmas”
(3) Clique no trés pontos
(4)Clique em “Arquivar”

Arquivar 9° ano A?

@ Cllque novamente em AquIvar As turmas arguivadas so podem ser

ATENCE&OZ atualizadas se vocé restaura-las.
Caso o professor ou a Unidade Escolar ja tenha criado Esta turma sera movida para as turmas
anteriormente turma, este ou aquele podera arquivar uma BAcAR. O ATENYOR 660
das turmas que nao for utilizar, sem prejuizos. Lembrando el @
que as turmas da plataforma deverao espelhar a estrutura
presente no sistema de gestao escolar i-Educar.

Cancelar | Arquivar
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SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Excluir/Restaurar

Turmas
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Excluir/Restaurar Turmas

Esteja logado em sua
conta Google Sala de

Copiar

AUIa IEEStEUFﬂF

Ver suas atividades
IEx cluir

Turmas arquivadas |

(1) Clique no botdo no canto esquerdo da
tela

(2)Clique em “Turmas arquivadas’
(3)Clique no trés pontos

(4) Clique em “Excluir"ou “Restaurar”
(5)Clique em “Excluir” para deletar a turma

(6) Clique em “Restaurar” para disponibilizar
a turma novamente

de Educacao

Excluir ¢° ano A?

Vocé nao tera mais acesso a postagens
ou comentarios que foram adicionados a
esta turma.

Os arquivos da turma permanecerao no
Google Drive.

Nao é possivel desfazer esta acao. @

Cancelar Excluir

Restaurar o curso 9° ano A?

Vocé e seus alunos poderao interagir
com esta turma novamente.

A turma sera exibida em "Turmas” e no
menu do Google Sala de Aula. @

Cancelar |Restaurar |

Descentralizacao - Escola em Casa DF

-passo Plataform gle Sala de Aula (41941064)

SEI 00080-00095809/2020-75 / pg. 50

F|




SIN'EVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

de Educacao

Adicionar estudante

na turma do Google
Sala de Aula
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Esteja logado na Adicionar EstUdante

turma que deseja
adiCionar O Mural Atividades @‘ Pessoas ‘ Notas

estudante  —
Alunos @ 2+

Convide os alunos ou informe para eles o codigo da turma: tgkgsop

@ Cligue na aba “Pessoas”

Convidar alunos

(2) Clique no bot&o de convidar

@ | isabela260116@estudante.se.df.gov.br hadassa260114

(3)Cole os e-mails obtidos nos passos
seguintes apertando botao direito e clicando &) Adiciona destinatirios
em "C0|a[' OLI @ @ isabela26i"16@estudante.se.df gov.br hadassa2601
pressionando “CTRL + V*

(4) Clique em “Adicionar destinatdrio”
(5) Clique no botdo “Convidar”

Para conseguir o e-mail dos estudantes siga os @
passos seguintes: Acesso Sistema CRTE Cancelar | Convida
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de Educacao

Adicionar Professor

no Google Sala de
Aula
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao

Esteja logado na Adicion ar PrOfessor

turma que deseja
adiCiOnar O Mural Atividades @‘ Pessoas ‘ Notas
professor

Professores

; Marco Antonio (Convidado)

Convidar professores

(1) Clique na aba “Pessoas”

Secretaria
de Educacao

| teste@se.df.gov.br

(2) Clique no botao de convidar

RESULTADOS DA PESQUISA

(3) Escreva o e-mail dos professores B testegsedigou
. —_— teste@se.df.gov.br
que deseja adicionar a turma - Q

(4) Clique em “Convidar”

Adicionar somente e-mails institucionais
(@edu.se.df.gov.br ou @se.df.gov.br)
Somente desaparecera o titulo (Convidado) do
nome do professor caso o convite seja aceito
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de Educacao

Como encontrar o

codigo da turma e
disponibiliza-lo?
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: de Educacao

Esteja logado na CO'digo da Turma

turma que deseja
compartilhar o
codigo

9°ano A

Codigo da turma tgkgsop [ ]

>

g lecionar tema
azer upload da foto

(1) Cédigo da Turma

(2) Clique no botéo [] para vizualizar
seu codigo da turma
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SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Acessar Sistema CRTE

de Educacao

CENTRO DE REFERENCIA EM TECNOLOGIA EDUCACIONAL
CRTE - DISTRITO FEDERAL

&9 cor

i e

PORTARIA DE REGULAMENTACAD DOS CRTEs DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria
i ; de Educacao
(1) Acesse a pagina crtedf.com.br e clique em .

“Login”
(2) Digite seu CPF
(3) A senha a ser digitada serd “123456”

(4) Clique em “Login”

* Campo de preenchimento obrigatdrio

o)l -1
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crtedf.com.br

Secretaria
de Educacao

=

SINTVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao

Exportar e-mail Estudantes

Seguranca ﬂ Sair
(1) Clique na aba “CRTE’ 2 wenuprncon [ s Ry s

@Selecione sua Escola

(3)Clique na aba “Exportagéo

(4) Clique em “Excel”

RELATORIO DE E-MAIL DOS ESTUDANTES

9e0200000029

CENTRO DE
‘:_-l._.:.;_ 1-1] i
FUNDAMENTAL
03 DO GAMA

CENTRO DE
ENSINO
FUNDAMENTAL
05 DO GAMA

CENTRO DE
ENSINO
FUNDAMENTAL
05 DO GAMA

CENTRO DE
ENSINOG
FUNDAMENTAL
05 DO GAMA

Ensino

de § Anos

| ]

ENsSmo
Fundamanial
de § Anos
Ciclos

Ensing
Fundamantal
e B Angs .
Cxios

Ensino
Fundamental
de 4 Anos -
Ciclos

iy 11

Referencia Evoali: |
]
A , T,

Turma Sigla

Referencia

3C BT V.1 F
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SIN"VA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Salvar e-mail Estudantes

Configuragio Excel Calarinnd lUnNas I Q MuPrin:ipﬂ ! Relatorio \B. Sair i

GERAL

Tipo de extensao

(1) Clique em “OK” (2)Clique em “Baixar” e salve o
arquivo em seu computador

(3)Abra o arquivo

i
I Sers Referencis Turma TN ¥ Teirrna Sigla

298] o0 ana H A 1 _BE_MA_E K -

JEL 9 Ano ' : IC_ B MY

340K T &na o Ans 3C_ B M1 f

Bkl 9% Ano o - IC_B M1 _E

m?m i b IC B M1 F — = -
@ 3'.!?Em A T IC B2 M1 f e

IWFE G0 Ana 1 0 35 B M1 e —

4I:lhn|!*-'ﬁ‘ﬂ-ml 1 1 - IC_BY 8 1§ S

A9 Ana 1 #ursn - IC B M T E —_— -—

|
A% v A o - i I B2 M1 E . -

ABR 98 Ana | G frad 1C_fF ma 1 E

=
4704 90 Ano f e AL B2 A 1 E

4TB{" Ano 1 - IC_AT M 1 s

1!3E‘:l" fann I _BE M0 E

O B WA N K

IE B M 1 F S

IC_ B2 M1 E — e = =

IC_B2 M _1E =

IC_BI_BA_1 | .

iE B2 81 E B R e —

L TR = SR

e e R e R o B B

WCENMIE e
B2 M1 [ ——
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SINVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

= de Educacao

Filtrar e-mail Estudantes

Feudlanteid nfurmaados oeflS - Faeel T alba n

gk il L | sy cla T

(1) Clique na aba onde estédo as
turmas

(2)Clique na aba “Classificar e
Filtrar” e selecione “Filtro”

Serne Referencia Serie Referencia Turma * |Turma Sigla
3% Ccho - BloCo 1 T Ang 72 Anp csdlicar oh ICBRI V16
1% Cicho - Bioco 1 I Ani 72 And cat e 7 & A 3IC Bl W 1 D
3* Ciclo - Bloco 1 " Ano 7% Ano 5 _ ) IC B1 V 1 F
3¢ Ciclo - Bloco 1 6% Ano 6% Ano e " 13c.B1V 1A
3* Ciclo - Bloco 1 69 Ano 6% Ano 3C_ B1 V 1A
3% Ciclo - Bloco 1 % An 78 Ano IC B VID
3% Cicho - Blot 1 T Ano % Ano ) — , L Bl v1dcC

(3) Desmarque a caixa de Selecionar -
TOd OS" 3% Ciclo - Bloco 2 8% Ano 8% Ano IC B2 M 1

(4) Selecione a turma desejada e T — i b
Clique em I“0 K"I 3¢ Ciclo - Bloco 2 89 Ano 8¢ Ano @ ) 3C B2 M 1_

5 {3* Ciclo - Bloco 2 9% Ano 0% Ano CF NS MY B 3C B2 M_1 F
1% Ciclo - Bloca 2 80 Ano 2% Ano sl -LAN aC B2 M1 H
7 | 3 Ciclo - Bloco 2 BY Ano B Ano CENS_V.1.D IC B2 M 1K
3¢ Ciclo - Bloco 2 BY Ano 8% Ano | IC B2 M 1L

D sl W B W R e

3% Ciclo - Bloco 2 8¢ Ano 8% Ano IC_ B2 M_1K
2% Ciclo - Bloco 1 1¢ Ano Nio seriada - Ciclo Esy ICE_NS_V_1.C
37 Ciclo - Bloco 1 BY And BY Ang 3L BIV1IM
3% Ciclo - Bloco 2 8% Ano B2 Ano 3C_B2 M_1.K
3% Ciclo - Bloco 1 6% Ano 6% Ano IC B V1K
- Bloco 1 7% Ano 7% Ano IC BIV 1 C
I - Bloco 1 62 Ano 6% Ano I BILVLE
:E:: :: E’ b - Bloco 1 69 Ano 6% Ano
Y e - Bloca 1 69 Ano 6 Ano
'-:E_H'l-'u"_'i_ﬂ. -MI “h ““
. s - Bloco 1 6% Ano 62 Ano

IC BV 1D B0 Firdn .« Blren 1 0 Bnn &8 Ann
|3c_81 v c

3C_B2_M_1_1
2 13C_ B2 M_1.K
IC_ B2 M 1.6
W B M 1)
IC_ B2 M 1 F
3IC_B2 M_1 K
3C_B2 M 1 F
3IC_B2 M_1_H
IC_ B2 M_1 K
IC_B2 M 1L
3C_B2_M_1 K
CE NS V. 1C

|
+ [Turma Sigla
3IC_B1V 1 G

T T T T T e e
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de Educacao

SIN'fVA Subsecretaria de Inovacao e Tecnologias Pedagogicas e de Gestao Secretaria

Filtrar e-mail Estudantes

@ Selecione os e-mails dos
estudantes da aba “E-mail”

(2) Aperte “CTRL + C” ou bot&o
direito e “Copiar”

(3) Va para pagina de Adicionar Alunos e
siga os passos de Adicionar Estudantes

©)

Professores

% Marco Antonio (Convidado)

Alunos
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