PAGINA 2

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 3, SEGUNDA-FEIRA, 06 DE JANEIRO DE 2025

INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA

INSTRUCAO N° 01, DE 03 DE JANEIRO DE 2025
O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO
DISTRITO FEDERAL, Substituto, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o art. 4°e o art.
70, do Regimento Interno aprovado pelo Decreto 46.372, de 09 de outubro de 2024, e
considerando o Decreto n° 16.109/1994, o Decreto n® 32.598/2010, a Instru¢do Normativa
n° 11 - CONTDF/SEFIN/SEEC, de 20 de agosto de 2024 associando ao disposto no
Decreto n° 46.286, de 23 de setembro de 2024, que dispde sobre os prazos e procedimentos
para encerramento do exercicio financeiro de 2024, relacionado ao Processo SEI n° 04031-
00002030/2024-84, resolve:
Art. 1° Tornar sem efeito o art. 4° da Instru¢do n° 77, de 21 de novembro de 2024, publicada
no DODF n° 226 de 27 de novembro de 2024, pag. 53/54.
Art. 2° Prorrogar 0 prazo para apresentacéo do Relatdrio de Inventério Fisico Patrimonia de Bens
Méve's e Semoventes e de Bens Iméves, referente ap exercicio de 2024 no &mbito do Ingtituto de
Pesuisa e Etatisticado Distrito Federd, por 24 dias, até o dia 24 dejaneiro de 2025.
Art. 3° Esta Instrucéo entra em vigor na data de sua publicag&o.

LEANDRO NONATO MOTA

DESPACHO DO DIRETOR-PRESIDENTE
Em 03 de janeiro de 2025
Em atendimento a Lei 3.184, de 29 de agosto de 2003, o Diretor-Presidente substituto do
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal - IPEDF Codeplan, no uso de suas
atribuicoes, informa os gastos realizados até o 4° trimestre de 2024.

DEMONSTRATIVO DE GASTOS COM PUBLICIDADE INSTITUCIONAL - 2024
Valor Gastos por Trimestre (B) R$ Saldo n&o
Beneficiario Contratado realizado
(A)R$ 1° 2 3 4 [A-B] R$
Diério Oficial do DF
DODF 200.000,00 | 10.755,68 | 22.658,08 | 18.945,6 | 19.980 127.660,64

LEANDRO NONATO MOTA
Substituto

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

PORTARIA N° 05, DE 03 DE JANEIRO DE 2025
Aprova 0 Regulamento para Execucdo de Contratos e Instrumentos Congéneres da
Secretaria de Estado de Satide do Distrito Federal SES/DF.
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere no inciso 111 do parégrafo Unico do art. 105, da Lei Organicado
Distrito Federal e com fulcro no art. 30 do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942
e, no artigo 509, inciso 11 do Decreto n° 39.546/2018;
Considerando a Lei n° 14.133, de 1° de maio de 2021, a qual estabelece normas gerais de
licitag&o e contratacdo para as Administragdes Plblicas diretas, autérquicas e fundacionais
da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;
Considerando o Decreto Distrital n° 44.330, de 16 de mar¢o de 2023, que Regulamenta a
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito da Administracdo Publica direta, autérquica e fundacional do
Distrito Federal;
Considerando o Decreto Distrital n® 32.598, de 15 de dezembro 2010, que aprovou as
Normas de Plangamento, Orcamento, Finangas, Patriménio e Contabilidade do Distrito
Federal, resolve:
Art. 1° Regulamentar a execugéo de contratos e instrumentos congéneres no ambito da
Secretaria de Estado de Satide do Distrito Federal.
Art. 2° Determinar que a designacgo dos fiscais/gestores de contrato devera ser feita em
momento prévio a assinatura do contrato, sendo vedada a nomeacgdo de fiscais ou gestores
que possuam vinculo de parentesco com os contratados. (art. 12, inciso Il do Decreto
Distrital n°44.330/21).

Art. 3° Aprovar o Regulamento de Execugé@o de Contratos e Instrumentos Congéneres da
Secretaria de Estado de Satide do Distrito Federal SES/DF, conforme Anexo |.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

LUCILENE MARIA FLORENCIO DE QUEIROZ

ANEXO|
REGULAMENTO DE EXECU(;AO DE CONTRATOSE INSTRUMENTOS
CONGENERES DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
DO DISTRITO FEDERAL SES/DF
O exercicio da fiscalizag8o pressupe a verificagdo dos resultados alcancados em relacéo a
execucdo do objeto, tais como o atendimento dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada, bem como o acompanhamento da satisfacéo das obrigages administrativas e
legais por parte do contratado, a exemplo da manutengdo das condigdes de habilitaggo,
regularidade trabal hista, previdencidria, tributaria etc.
A Lei n°14.133/2021, estabeleceu as diretrizes e regras que a Administragéo Plblica deve
adotar nos processos de contratacdo e gestdo dos contratos, incluindo os deveres de
gerenciamento, monitoramento e fiscalizagdo da execugdo contratual. Como forma de
garantir a transparéncia, eficécia e legalidade nas contratagdes publicas, é importante que a
Administracdo Publica destaque servidores para acompanhar todas as fases das
contratagdes. Para tanto deve direcionar esforcos para qudlificar, orientar e apoiar os
servidores na execucdo das fungdes de gestdo e fiscalizacdo contratual .
As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistemética e exercidas por agentes plblicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, e, acompanhando o que dispde o artigo 21 do
Decreto Distrital n° 44.330/2023.
Art. 1° Para fins deste regulamento, considera-se:
| - Gestéo de contrato - a coordenag&o das atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacéo pertinente a0 setor de contratos para a formalizaggo dos
procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, a
eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;
Il - Fiscalizagdo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagéo ou da execugao do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragéo, com o eventual auxilio da fiscalizago administrativa;
Ill - Fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a regjustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e
IV - Fiscalizagdo setorid - o acompanhamento da execuc@o do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.
V - Unidade demandante/consolidadora - unidade responsével pela demanda contratual ou
do insumo.
VI - Termo de recebimento provisério - declarara formalmente que os servigos foram
prestados ou que os bens foram recebidos para posterior andlise das conformidades e
qualidade, baseadas nos requisitos e nos critérios de aceitagdo, o qual é realizado no
Relatério Circunstanciado.
VII - Termo de recebimento definitivo - declarara formalmente que os servicos prestados ou
que os bens fornecidos foram devidamente avaliados e atendem aos requisitos estabel ecidos
e aos critérios de aceitacdo, o qual é realizado no Relatério Analitico.
VIIl - Nota de pré-recebimento - declararda formalmente que os bens foram recebidos,
citando quantidade e dia para posterior recebimento provisorio e definitivo do Gestor e
Fiscal.
IX - Regime de dedicacéo exclusiva de méo de obra ou predominancia de méo de obra -
S&o contratos voltados para a prestagdo de servigos continuos, nos quais se exige que 0s
empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias do contratante para a
prestacdo dos servigos. Neste ndo deve haver o compartilhamento dos recursos humanos e
materiai's disponiveis de uma contratagdo para execugédo simultanea de
outros contratos.
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X - Atesto da Nota Fiscal - E 0 documento que atesta a conformidade do que foi executado com o
objeto contratado (aquisicio de bens, servigos ou obras) pela Administragdo. Envolve, em regra, o
conhecimento técnico de quem verificard se a execugdo obedece as especificagdes, a0 projeto, aos
prazos estabel ecidos e demai's obrigagdes previstas no contrato.
XI - Glosa - E a subtragio de valor na faiura, quando a nota fiscd ja tiver sido emitida pda
contratada, referente a servigo/fornecimento que ndo foi prestado pela contratada ou mediante a
gplicagdo do instrumento de medigo de resultado, se houver.

CAPITULOI

DO RECEBIMENTO

Art. 2° A Nota de Pré-recebimento seré emitida pelos centros de estoques centrais ou locais, como
Farmécia Central, AlImoxarifado Central e ou Petrimonio Central.
Art. 3° O objeto da contratagdo serd recebido pelo gestor e fisca ou comissio designada pela
autoridade competente:
| - Em setratando de obras:
a provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da comunicacdo escrita do contratado, da
concluso daetgpa, ou outro prazo estipulado no contrato, mediante relatdrio circunstanciado;
b. definitivamente, no prazo de 90 (noventa) dias gpds o decurso do prazo de observagio que se
inicia com o recebimento provisorio, ou apds vistoria que comprove a adequagio do objeto aos
termos contratuais, mediante relatério andlitico.
11 - Em setratando de compras de bens de consumo ou permanentes:
a provisoriamente, em até 3 (trés) dias Uteis do recebimento do bem pelo contratante, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade do materid com a especificacdo, mediante conferéncia
adminigtrativa;
b. definitivamente, no prazo de aé 5 (cinco) dias Uteis ou outro prazo estipulado no contrato, a
contar do recebimento provisorio, gods a verificagdo da quaidade, quantidade do materid, testes e
calibragBes previstas no edital e no termo de referéncia.ou projeto basico, e consequente aceitagio.
111 - Em setratando de servigo:
a provisoriamente, no prazo de até 3(trés) dias, a contar da comunicagéo escrita do contratado, da
conclusio da etapa, ou outro prazo estipulado no contrato, mediante termo circunstanciado. os
Servigos asssténcias, serd em até 10 dias Uteis apds a entrega da documentaggo requerida a
contratada, para que 0 Gestor ou comisséo solicite as notas fiscai's para posterior atesto dosfiscais.
b. definitivamente, no prazo de 2 (dois) dias gpds o decurso do prazo de observagio que se inicia
com o recebimento da nota fiscal atestada, ou apds vistoria que comprove a adequacdo do objeto
aostermos contratuai's, mediante rlatdrio anditico.
§1° Nos casos de aquisicio de bens permanentes com valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), o recebimento far-se-4 por atesto de, no minimo, 03 (trés) servidores a serem indicados pela
Area ConsolidadoralDemandante, no prazo de 2 (dois) dias (teis a contar da solicitagio da Diretoria
de Patrimdnio (DPAT/SUAG/SES).
§2° Os prazos poderdo ser prorrogado em casos excepcionals, devidamente judtificados. A
Administracio rejeitard, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em
desacordo com o contrato.
83° O recebimento provisdrio ficard a cargo dos fiscas técnico, administrativo ou setorid e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato.

CAPITULOII

DA INDICAGAO DOS GESTORES E FISCAIS

Art. 4° O gestor e os fiscai's de contrato seréo designados por meio de portaria publicada no Di&io
COficid do Distrito Federa, conforme orientacio do Tribunad de Contas da Uni&o explanada no
Acdrdéo n° 1094/2013 (TCU. Processo n° 009.224/2012-2. Relator: Ministro José Jorge. Julgado
em 08/05/2013).
Parégrafo dnico. E importante observar que os servidores que venham a desempenhar esta funcio
estgjam cientes da sua designacéo, de suas atribuicdes e das peculiaridades de cada contrato.
Art. 5° Os fiscais técnicos, administrativos, setoriais (quando couber), gestores e comissdes, bem
como seus substitutos seréo indicados pela &rea Demandante/Consolidadora, podendo delegar as
Diretoria Administrativa desde que motivado, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
solicitagdo da Diretoria de Ingtrugido e Formdizacdo de Ates, Contratos e Convénios
(DFACC/SUCOMP/SES).
§1° Caberd a DFACC/SUCOMPISES, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da indicacéo,
providenciar apublicacdo dadesignagdo no DODF.
§2° Ainda seguindo os mandamentos do Decreto Distrital n® 44.330/2023, nos casos de atraso ou de
falta de designag@o, de dedigamento e de afastamento do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que sgja providenciada a designago, as atribuicdes de gestor ou de fiscal
caberdo a0 responsével peladesignacéo.
§3° O sarvidor designado como gestor ou fiscal do contrato néo pode recusar a funggo a menos que
aegue uma razéo vdlida, sob o risco de incorrer em infragio administrativa, nos termos da Lei
Complementar n° 840/11.
84° Excepciond e motivadamente, agestéo do contrato poderd ser exercida por setor do 6rgéo ou da
entidade.
85° Resslta-se 0 Processo SEI 00060-00079269/2024-81 o qual determinou que a formalizacéo
dos contratos se dard mediante previa indicagfdo expressa dos servidores responsaveis pela
fiscalizagdo e gestéo dos mesmos.

CAPITULOIII

DAS COMPETENCIAS DOSFISCAIS TECNICOS

Art. 6° Ao FISCAL TECNICO compete aém das competéncias determinados no Decreto Distrital
n°44.330/2023:
| - Fiscalizar aexecucdo do contrato para que sgjam cumpridas as condigOes estabel ecidas, de modo
aassegurar 0s melhores resultados para a administrago, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, gpés 0 ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar a0 gestor de contrato para ratificagao;
I - Sdlicitar aos contratados e contratudizados no Uitimo dia Util do més, documentacéo que subsdie do
reladrio circunstandiado, quando for o caso;

111 - Emitir rlatério drcunstanciado, a0 gestor ou comissio, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a contar da
entrega do bem ou savigo, do término de cada etapa ou documentagéo do item 11, ou sempre que
liditado, a fim de subsidiar a daboraco de rdatdrio andlitico. Baseedo em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, indice de medic2o deresultados - IMR, afim de apurar eventuais pendidedesaserem
gplicadas, acongarem no atesto de cumprimento de obrigagies;
1V - Nos contratos de fornecimento de méo de obraterceirizada.e sarvigos asssténdias, o rdatdrio previsto
noitem 11, contendo as ocorréncias do periodo:
8 FORNECIMENTODE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA:
Parégrafo Unico. Seragoresentado em até o terceiro dia il do més seguinte adaprestacéo do servigo.
b) SERVIGOSASSISTENCIAS
Parégrafo Unico. seré apresentado em aé 10 dias Uteis gpds a entrega da documentacéd requerida a
contratada, paraque 0 Gestor ou comissfo Solicite as notesfiscas parapoderior atesto dosfiscas
V - Emitir atesto daNotaFisca em até 24 horas do seu recebimento, remetendo a0 GESTOR,;
VI - Redlizar o recehimento provisrio do objeto do contrato, mediante termo detahedo que comprove o
cumprimento des exigéncias de cardter técnico.

Fscdizacgo e Monitoramento — Verificacgo do cumprimento das disposigBes contratuais, téoni
legaiseadminigrativas

CAPTULOIV

DASCOMPETENCIAS DOS GESTORES
Art. 7° Ao GESTOR ou comissio compete, além das competéncias determinadas no Decreto Didtrita n°
44.330/2023:
| - Suparvisonar, fiscalizar e acompanhar aexecugio dos contratos,
1l - Conhecer todes as caracteridicas diretamente envolvidas na prestacdo dos sarvigos executados,
presentes no edital eno respectivo contrato, bem como alegidagio queregeamatéria;
Il - Veificar s 0 cronograma fisico financeiro das obras e sarvigos ou a aquisicio de materiais s
desenvolvem de acordo com arespectivaordem de sarvigo, contrato ou indrumento equivaente;
1V - Comunicar & Subsacretariade Administracio Gerd (SUAG/SES) as ocorréncias que possam ensgar
aplicacdo de pendidades a0 contratado e as dteragdes necessarias a0 projeto e suas consequéncias no
cudo previsto;
V - Sdliditar a contratada ou contratudlizada a emissfo da nota fiscd, informando a exiséndia de glosas
em aé 48 horas do recebimento do relatério dircunstanciado. Discriminando, por meio de memdria de
cdculos detdhada, descontos ou glosas de vaores a serem gplicados nes respectivas notes fiscals ou
faturas, em virtude da nfo execuco dos servigos ou fahas identificades, gpresentades no Readrio
Circungtanciado;
VI - Elaborar o reladrio anditico de que trata a dinea “d’ do inciso VI do § 3° do at. 174 daLd P
14.133/2021, com asinformagdes obtidas durante a execugéo do contrato com as notas fiscas atestadas, e
enviar no prazo de aé 2 (dois) dias Uteis a contar do recebimento dainformacgo sobre o faturamento do
|avico, aesde da nota ou a entrega do bem, ou sempre que dliditado, utilizando o reatdrio
drcungtanciado dos fiscais téonicos, paraseu subsidio, encaminhando para Diretoriade Administracgo de
Contratos (DAC/SUAG/SES) ou a Diretoria de Administragéo de Contratos de Gestéo de Contratos
Assgtenciaise Convénio DACGA/SUAG/SES);
VII - Presar todae qual quer informacgo arespeito daexecuczo contratud,;
VIII - Manifetar, a Subsecretaria de Compras e Contratagtes (SUCOMP/SES), informagies necessrias
aos procedimentos de dteragdes dos contratos em gerd, de reequilibrio econdmico financero, de
repactuecgo, de regude, de renegodiacdo, de acrésimo ou SUpressBo quiantitetiva do objeto ou de
promogageo;
IX - Informar, a SUAG/SES, aespedificacio de fontes definanciamento adequedas as despesss;
X - Andisar adocumentagdo trebal hista, previdencidriaefiscd, rdlativaaexecucéo do contrato;
X1 - Receber definitivamente obras e servigos, ouvidas as &ress técnicas quando necessio.
XII - Apresentar manifestacgo & SUCOMP, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recehimento da
solicitacéo, sobre a necessdade de prorrogacio da vigéndia dos contratos ou existéncia de novo processo
licitetério.
XIIl - Motivadamente poderaredizar as aividedes dosfiscastéonicos, setoriaise administrativos.
XIV - Soliditar a0 contratado reparar, corrigir, remover, recongtruir ou subdtituir, a suss expensss, no total
ou em parte, 0 objeto do contrato em que s verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucdo ou de materiais ndlaempregados;
XV - Emitir decisfo sobre todas as solicitagdes e redamages rdacionadas a execugéo dos contratos,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente proteladrios ou de nenhum
interesse para a boa execugio do contrato. Savo digposicio legd ou déusula contratud que estabdleca
prazo especifico, no prazo de 1 (um) més paradeidir, admitidaaprorrogacao motivada por igud periodo.
XVI - Em e tratando de contratos com concessiondias de sarvigo plblico de natureza essendid e
excusiva, contratos assstendiais ou com formedmento de méo-de-obra terceirizada, a fim de evitar
eventuais arasos no pagamento de sel&rios, aliquidagio e o pagamento seréo redlizedos mediante aesto e
relatdrio sintético, a serem goresentados pelo gestor ou comissio no prazo de 5 (cinco) diias Uitei's a.contar
do recehimento do faturamento do servigo, em que se dedararé genericamente que houve a prestacéo do
savigo contratado pelo fornecedor e a adequacéd dos valores faturados ao histdrico de despesas mensais
do respectivo contrato, devendo o detdhamento daandlise, acongtar do rdlatdrio drcungtanciado, ser feito
em até 15 (quinze) dias Uteis do pagamento, gplicando-se eventuals descontos, glosas ou penas pecunidrias
nesfaturas Subsequentes
Encaramento do Contrato — Redlizar uma revisio das pendéncias a serem corrigidas, aborar
reladrio de condusfo, formdizar a assinetura do termo de encerramento ou requerer 0 termo
quitacio dacontratada.

CAPITULOV
DASCOMPETENCIAS DOSFISCAISADMINISTRATIVOS
Art. 8 Ao Fiscd Administrativo compete, dém das competéndias determinadas no Decreto Didtrital P
44.330/2023:
| - Prestar gpoio técnico e operaciona a0 gestor do contrato, com a redlizacgo des terefas rlacionadas 20
controle dos prazos relacionadas ao contrato e aformalizaggo de gpogtilamentos e de termos aditivos, 20
acompanhamento do empenho e do pagamento e a0 acompanhamento de garantisse glosas,
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Il - Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso nNecessAio;

111 - Examinar aregularidade no recolhimento das contribuigBes fiscais, trabahistas e previdenci&ias e,
na hipdtese de descumprimento, observar o diposto em ato do Secretério de Plangiamento, Orcamento
eAdministraggo do Distrito Federd;

1V - Emitir reladrio circunstanciado em 3 (trés) dias do recebimento da documento referente aos itens
Ilelll;

V - Redlizar o recebimento provisirio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove
0 cumprimento das exigéncias de cardter administrativo;

VI - O gestor e fiscd técnico poderdo redizar as aividades que compete ao fiscd adminidtrativo
concomitantemente as suas atribuigdes.

ATENGCAOQ: Diante do risco que envolve este tipo de contratagéo, aLei N° 14,133/2021, em seu art
121, § 3°, estabeleceu dguns mecanismos para que a Administragdo assegure 0 cumprimento
obrigagdes traba histas por parte dos contratados.

CAPITULOVI

DAS COMPETENCIAS DOSFISCAIS SETORIAIS

Art. 9 Quando 0 acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou adminigtrativos
ocorrer concomitantemente em setores distintas ou em unidades desconcentradas de um érgéo ou uma
entidade, cabera ao fisca setoria do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, 20
Seu substituto exercer as atribuigdes que cabem ao FISCAL TECNICO E ADMINISTRATIVO.

CAPITULOVII

DOS CONTRATOS COM CONCESSIONARIAS DE SERVIGCO PUBLICO DENATUREZA
ESSENCIAL EEXCLUSIVA, CONTRATOS DE FORNECIMENTO REGULAR
DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA E ASSISTENCIAS

Art. 10. Em setratando dos contratos acima citados afim de evitar eventuals arasos no pagamento de
sdé&ios aliquidaco e o pagamento serdo redizados mediante atesto e relatdrio sintético emitidos pelo
gestor ou comissao no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento do faturamento do
savigo, em que se declarard que houve a prestagdo do servigo contratado pelo fornecedor e a
adequacdo dos va oresfaturados ao histérico de despesas mensai's do respectivo contrato.
Art. 11. Apés o ao do Gestor ou comisso, os fiscais téenicos e administrativas deverdo proceder o
detlhamento da andise aser redizada pelo rdlatdrio andlitico, aser feito em até 15 (quinze) dies Uteis
do pagamento, aplicando-se eventuai's descontos, glosas ou penas pecunirias nas faturas subsequentes.
Par&grafo Unico. Caso hgaindicio de irregularidade ou divergéncia substanciad e injustificada entre o
vaor faturado e o histérico de despesa do respectivo contrato, bem como no Ultimo més devigénciado
contrato que n&o tem previsio de prorrogecdd, a liquidagdo e o pagamento somente poderdo ser
redlizados apds a goresentagZo do reladrio anditico, a fim de evitar que eventud morosidede no
pagamento possa prejudicar a asssténcia a salde, mediante requerimento fundementado da &rea
reponsdvel pelaexecucdo do contrato e autorizagdo préviado Secretéio de Estado de Salde.

CAPITULOVIII

DASCOMPETENCIASDASDIRETORIAS DEADMINISI'RACAO DA SUBSECRETARIA
DE ADMINISTRAGAO GERAL (SUAG)

Art. 12. S350 competéncias des diretorias de administracio da subsecretaria de administracéo gerdl
(SUAG)
| - Receber notas fiscais ou faturas do contratado, autuar 0 processo de pagamento e encaminhar a0
gestor efiscal ou comissio, no prazo de 3 (trés) dias Utei's, paraatesto e daboracio derdadrios,
Il - Encaminhar 0 processo de pagamento para a Unidade Setorid de Controle Interno
(USCI/CONT/SES), no prazo de 3 (trés) dias (teis a contar do retorno do Gestor do contrato, desde
que gpto para liquidacio e pagamento, com toda a documentac@o exigida do contratado, juntamente
com as faturas ou notas fiscais, os relatérios e demais termos previstos no contrato, devidamente
atestados, quando couber;
111 - Encaminhar paraLiguidacéo em até 2 (dois) dias (teis gpds retorno da USCI/CONT/SES;
IV - Encaminhar o processo de pagamento para LIQUIDAGAQ, quando néo couber ir para USCI, no
prazo de 4 (quetro) dias (teis a contar do retorno do Gestor do contrato, desde que gpto para liquidagéo
e pagamento, com toda a documentaggo exigida do contratado, juntamente com as faturas ou notas
fiscals, osrelaorios e demaistermos previstos no contrato, devidamente atestados, quando couber;
V - Comunicar a Assessoria Sangdes e Intercorréncias na Execucéd (ASSAIS'SUAG/SES) eventuais
intercorréncias na prestacéo do servigo ou entrega do bem pelo contratado, apontadas pelo gestor ou
comissao, que configurem descumprimento contratua passivel de penalidade;
VI - Andisx a conformidede da documentagdo goresentada pelos fiscas e gestores, para
prasseguimento daliquidaco, solicitando correggo quando houver dgumainconformidade.

Acompanhamento fisico — financeiro — Acompanhe o orcamento, a liquidacéo e pagamento
despesas, asim como, os prazos de entrega do objeto e execugio

CAPITULOX

REFERENCIAS
1- ALMEIDA, Carlas Wellington Leite de. Fiscalizag@o contratuel naLei nP 14.133/2021: governancae
resultado na execucio de contratos adminigrativos Disponive em:

httpsi//revistatcu.gov.br/ojsindex.php/RTCU/artidelview/1814/1908 Acesso em: 24/07/23. BRASIL.
2 - Ld 14133 de 2021 - Nova Le de Licitagbes e Contratos Administrativos Disponivel em:
hitps:/Amww.planalto.gov.br/caivil_03/_ato2019 - 2022/2021/1ei114133 htm .
3- Dereto Didtitdl rP44.330/2023 - Repulameniaale Fedard P 14133, de 1°de il de 2021, Lei delLiditegiese
Contretos Adminisrativos no ambito da Adminisraggo Riblica direta, autéropicae fundedordl do Didtrito Federdl.
Digponive an
https/Avwwsin o gov brfsin/Nomnel8780445158614f06e3b41 1elc2de000Dereto 44330 16 03 2023Him .
4 - BRASIL. IN n 05/2017 Ministério do Plangiamento - Servigos sob o regime de execucfo indireta
Disponive em: https:/Avww.gov.br/compras/pthr/acesso-arinformacao/legid acao/ingrucoes
normativasfingruceoT Inormativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017.
CAPITULOXI

CHECKLIST DOCONTRATO

MAO DE OBRA DEDICADA
N ITEM SM|[NAO

Comprovagdo do pagamento dos sal &rios dos empregados vincul ados ao contrato
relativos ao més da competéncia da prestacéo dos servicos.

Recolhimento de todos os encargos e contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do
2 | tempo de servigo e previdéncia social) inerentes a contratagdo correspondente ao més
da dltima competéncia vencida.

3 | Apresentac&o da nota fiscal/fatura atestada pelo FISCAL E GESTOR.

Vale alimentagdo em relagdio ao més subsequente a0 da prestacéo de servicos aque
serefere anotafiscal ou fatura.

Vale transporte para os empregados que na forma da legislacéo vigente tenham
5 | optado pelo beneficio, relativamente ao més subsequente ao da prestacéo do servigo
aque serefere anotafiscal ou fatura

Remunerag&o correspondente ao més da nota fiscal ou fatura apresentada compativel
com os empregados vinculados a execugéo contratual, nominalmente identificados.

Recolhimento do FGTS relativo ao més da nota fiscal ou fatura apresentada,
7 | compativel com os empregados vinculados & execug&o contratual, nominalmente
identificados.

Recolhimento das contribuicdes ao INSS referente a0 més da nota fiscal ou fatura
8 | apresentada compativel com os empregados vinculados & execucéo contratual,
nomina mente identificados.

REGULARIDADE DOSENCARGOS TRABALHISTASE PREVIDENCIARIOS

Registro de empregados, cada um dos empregados vinculados aos servigos
contratados.

> Controle de horas, conveng&o, acordo ou sentenca normativa de trabal ho, da
categoria de trabalhadores.

Certificado de regularidade do FGTS E GFIP.

Certid&o negativa de débitos previdencidrios— CND.

3
4 | Comprovante de pagamento dos sal &rios de todos os empregados.
5
6

Recolhimento da previdéncia socia - GPS.

Recibo de Fornecimento de vales transportes e/ou declaragéo sob as penas dalei de
n&o concessdo.

8 Recibo de fornecimento de vale refeicéo e/ou declaracéo sob as penas dalei de ndo
concessao.

Comprovante de pagamento de todos os encargos trabal histas e previdencidrios
exigidos pela legislacdo de cada um de seus empregados referente ao més anterior.

Movimentag&o mensal dos empregados e da folha de pagamento daqueles vinculados

10
ao contrato.

1 Ratificacdo da relacdo dos funcionérios que trabalharam no més de competéncia da
Nota Fiscal

Conferéncia do Mapa de Férias quando da formalizagéo do contrato e quando da
prorrogagdo de vigéncia

CAPITULOIX

DOCUMENTOSDE APOIO
Art. 13. Paraque 0 gestor e o fiscd de contrato desempenhem suas atividades é necessrio conhecer os
detal hes da contratagéo que vao acompanhar aravés do contelido de:
| - Contrato assinado e publicado;
|1 - Portariaou Ordem de Servigo com nomesco de gestor e/ou fiscal e subtitutos;
111 - TR e demais documentos pré-contratacéo;
1V - Orgamento e planilhade custos;
V - Cronogramafisico-financeiro;
VI - Propostada contratada;
VII - Apodtilase Termos Aditivos,
V11 - Dados e contato do preposto;
IX - Relacgb de méquinas, equipamentos, empregados da contratada, e demais insumos que seréo
usados na prestacio de servio.
X - Vdor do empenho.

CONTROLADORIA SETORIAL DA SAUDE

PORTARIA N°01, DE 03 DE JANEIRO DE 2025

O CONTROLADOR SETORIAL DA SAUDE, DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO
DISTRITO FEDERAL, Substituto, no uso das aribuigdes que Ihe confere o artigo 21, inciso 111, da
Portaria Conjuntar® 24, de 11 de outubro de 2017, publicadano DODF r° 222, de 21 de novembro de
2017, do Senhor Secretério de Estado de Salide do Distrito Federa e do Senhor Controlador Gerdl do
Distrito Federa, considerando o disposto no artigo 211 e seguintes, daLei Complementar n° 840, de 23
de dezembro de 2011, resolve:

Art. 1° Ingaurar 0 PAD 001/2025, Processo 00060-00117460/2024-38, visando a gpuraggo de possivels
infragBes administrativas ocorridas no &mbito da Secretariade Estado de Salide do Distrito Federdl.

Art. 2° Designar a 12 Comissdo de Processo Disciplinar, de cardter permanente, instituida
pela Portaria n° 1.213, de 18 de novembro de 2024, publicada no DODF n° 242, de 19 de
novembro de 2024, para proceder a apuragdo de eventuais responsabilidades

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



