MANUAL DE ACESSO
AO SISTEMA
DE PETICIONAMENTO
ELETRONICO

Para cadastramento preliminar de interesse na contratacdo dos servicos técnico-especializados
destinados a realizacdo do concurso publico para o provimento efetivo de cargos de Procurador do
Distrito Federal — Categoria |



SUMARIO

PREPARACAO PARA O PROTOCOLO ELETRONICO — DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS...........c.ocevrrerererrreneieneeenaen, 3
PREPARACAO PARA O PROTOCOLO ELETRONICO — CADASTRO NA PLATAFORMA GOV.BR...........ccccoovveiirerrirernrrennne, 4
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CADASTRO PRELIMINAR DE INTERESSE.........cccuevieetereraierieressseesesesssaesesnenenas 5
DEFERIMENTO DO CADASTRO PRELIMINAR E RECEBIMENTO DO LINK DE ACESSO AO PROJETO BASICO................... 10



PREPARACAO PARA O PROTOCOLO ELETRONICO —
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

1. Antes de efetuar o Protocolo Eletrénico, o requerente deverd estar de posse de toda a

documentacdo descrita abaixo, digitalizada em formato PDF, conforme abaixo:

Cépia do ato constitutivo, estatuto, regimento ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, que comprove ser instituicao brasileira incumbida, regimental ou
estatutariamente, da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, que detenha
inquestiondvel reputacdo ético-profissional e que ndo tenha fins lucrativos;

Instrumento de outorga de poderes ao representante legal da instituicdo, com firma
reconhecida em cartdrio ou uso de certificado digital ICP-Brasil;

Copia do documento de identificacdo do represente legal da instituicdo, com foto e CPF; e

Termo de Confidencialidade devidamente assinado com certificado digital ICP-Brasil. O
modelo esta disponivel no sitio eletronico da PGDF, no
endereco http://concurso.pg.df.gov.br/.

2. Osdocumentos digitalizados deverdo ser anexados no preenchimento do Formulario de Cadastro

Preliminar de Interesse, conforme instrugdes - “Ill. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CADASTRO
PRELIMINAR DE INTERESSE".


http://concurso.pg.df.gov.br/

PREPARACAO PARA O PROTOCOLO ELETRONICO — CADASTRO
NA PLATAFORMA GOV.BR

1. Para realizacdo do Protocolo Eletronico o requerente devera possuir cadastro prévio na
plataforma “gov.br” - Conta de acesso Unica do Governo.

2. O cadastro na plataforma “gov.br” é realizado exclusivamente em meio digital, sem a necessidade
de realizar confirmacgao ou apresentacao de documentos presencialmente.

3. Para criar uma conta de acesso ao “gov.br”, o requerente deverd acessar o sitio “gov.br” - Conta

de acesso Unica do Governo e clicar na opc¢ao “Crie sua conta gov.br”:

< C ) @ hitps//sso.acesso.gov.br/login?client id=contas.acesso.gov.bréauthorization_id=17666c48bb2

govbr

govb

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa 0s servicos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

4. O cadastro na plataforma “gov.br” pode ser iniciado com o nimero do CPF ou outros meios como
mostrado abaixo:

Opcoes de cadastro

Selecione uma das opcdes e siga as orientacées para
criar sua conta govbr.

& Validagao Facial no App Meu govlbr
[® Bancos Credenciades
Internet Banking

Namero do CPF

o @ @

Certificado digital

2

Certificaclo digital em nuvem

Cancelar

5. Apds a conclusdo do cadastro, preencher o Formulario de Cadastro Preliminar de Interesse,
conforme instrucdes - “Ill. PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE CADASTRO PRELIMINAR DE INTERESSE".


https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17666c48bb2
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17666c48bb2
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=contas.acesso.gov.br&authorization_id=17666c48bb2

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE  CADASTRO

PRELIMINAR DE INTERESSE

Para acessar o Protocolo Eletrénico para o Cadastro Preliminar de Interesse, digitar o endereco

1.
https://sistemas.df.gov.br/sispe/login, e clicar em “Entrar com gov.br”.

Ll hitpsi//sistemasdfgovbr/sispe/ X | 4

C (Y & nhtipsy//sistemas.df.gov.br/sispe/login

Didrio Oficial ~ Agéncia Brasilia  Portal do Govemno de Brasila

c

Transparéncia  Ouvidoria  Acesso a Informacéo

Secretaria de Economia do Distrito Federal @@

-]

Sistema de Peticionamento Eletronico

Entrar com gov.br

2. Clicar em “Novo Peticionamento”.

Movo Peticionamento

Q. Sistema de Peticionamento Eletrdnico  Solicitagbes

3. No campo pesquisar, digitar “Cadastro Preliminar de Interesse”

Novo Peticionamento

Clique no Titulo ou no fcone @ do Peticionamento que deseja encaminhar. Vocé pode pesquisar no campo abaixo.

Selecione o drgio

I |3esquisar



https://sistemas.df.gov.br/sispe/login

Novo Peticionamento

Cligue no Titulo ou no icone @ do Peticionamento que deseja encaminhar. Vocé pode pesquisar no campo abaixo.

I cadastro preliminar de '\nleresssl Selecione o érgio b

Titulo do Peticionamento + Orgio *
Cadastro Preliminar de Interesse

Procuradoria-Geral do Distrito Federal [+]

1 a1 de 1 registros

4. Clicar sobre o titulo do peticionamento “Cadastro Preliminar de Interesse”. Na sequéncia, sera
aberto o formuldrio para preenchimento.

Peticionamento
Titulo Cadastro Preliminar de Interesse
Descricdo Contratagio de servigos técnicos especializados destinados 4 realizagdo do concurso publico, auterizado pelo Portaria SEECn® 158, de 04 de

maio de 2020, para provimento efetivo de 65 (sessenta) cargos de Procurador do Distrite Federal — Categoria I

Orgdo Procuradoria-Geral do Distrito Federal

1. DADOS DA INSTITUICAO INTERESSADA

DENOMINAGAO OU RAZAQ SOCIAL *

NOME FANTASIA: *

CNPJ: *

NATUREZA JURIDICA: *

FINALIDADE OU OBJETO SOCIAL: *

ENDERECO SEDE: *

CEP: *

E-mail: *

ENDEREGO NA INTERNET (SITIO ELETRONICO): *

TELEFONES PARA CONTATO COM DDD: *



2. DADOS DO REPRESENTE LEGAL DA INSTITUIGAD

NOME: *

CPF: *

N° DA IDENTIDADE e ORGAO EMISSOR: *
E-MAIL: *

TELEFONES PARA CONTATO COM DDD: *

3. BREVE HISTORICO DA ATUACAD DA INSTITUICAD *

4. RELAGAO DOS ULTIMOS OU PRINCIPAIS CONCURSOS PUBLICOS REALIZADOS *

Ap0ds preencher todos os campos do formulario, anexar os documentos obrigatdrios:

Cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, que
comprove ser instituicdo brasileira incumbida, regimental ou estatutariamente, da pesquisa, do
ensino ou do desenvolvimento institucional, que detenha inquestionavel reputacdo ético-
profissional e que nao tenha fins lucrativos;

Instrumento de outorga de poderes ao representante legal da instituicdo, com firma
reconhecida em cartdrio ou uso de certificado digital ICP-Brasil;

Cépia do documento de identificacdo, com foto, e do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do
represente legal da instituicdo;

Termo de Confidencialidade, assinado pelo representante legal, com uso de certificado digital
ICP-Brasil. O modelo do Termo estara disponivel no enderegco eletrénico
http://concurso.pg.df.gov.br.

Para anexar os documentos, clicar em “Anexar Documento”. Serd aberta caixa de didlogo, para
upload dos documentos em pdf.

Documentos Anexados

Arquivo = Tipo de Anexo

Nenhum resultado... 0
==



http://concurso.pg.df.gov.br/

7. Selecionar o tipo de anexo, o respectivo arquivo em formato PDF no seu dispositivo eletrénico e
clicar no botdo “Anexar”. Repetir essa acdo até que todos os arquivos exigidos estejam anexados.
Cada arquivo podera ter até 2Mb.

Anexo

-selecione o tipo de anexo v

Selecione o arquivo @

Apenas arquives no formato PDF

8. Apds a anexacdo dos documentos obrigatdrios, clicar em “Peticionar”.

Documentos Anexados

Arquive = Tipo de Anexo

DPDF.pdf Contrato Social G E]
DPDF.pdf Documente de Identificacio [EAS]
DPOF.pdf Termo de Sigilo & Confidencialidade [E4S]
DPDF.peif Outorga [E4S]

R I <=

9. Serd solicitada a confirmacdo do Peticionamento. Clique em “OK” para Confirmar.

sistemas.df.gov.br says

Deseja realmente realizar o peticionamento?

=[]

10. Aguardar, permanecendo na tela, até que o Peticionamento seja finalizado.

(

Aguarde... O processo de envio pode demorar algum tempo.



11. Finalizado o envio, o sistema voltara para a tela inicial de Solicitagdes, apresentara uma
mensagem de confirmagdo de envio do Peticionamento (a), e enviard o comprovante de envio
do peticionamento para o e-mail cadastrado na plataforma gov.br. A partir dessa tela também

. . . . . ~ ¥
serd possivel a baixa do comprovante de envio através do botdo == (b).

1 Sistema de Peticionamento Eletrénico  Solic

@ Ssolicitagio enviada com sucesso. O comprovante de envio pode

ser baixado na tela Solicitagbes. O comprovante foi enviado para o
e-mail:

Solicitacoes

Este € o Sistema de Peticionamento do GDF.
Para acompanhar o andamento de seus peticionamentos ja enviados, clique no ndmero do processo abaixo.
Clique em Novo Peticionamento para enviar um novo peticionamento ou requerimento.

Data do E
Solicitacao * N* do processo SEl + ata do Envio .

)
ik &

PGDF - Acordo Direto Precatérios 0002 01/03/2020
PGDF - Acordo Direto Precatérios 00020-00006222/2020-13 01/03/2020 24
PGDF - Acordo Direto Precatérios 00020-00006221/2020-79 29/02/2020 24

1 a 3 de 3 registros

12. O comprovante sera enviado através do remetente no-reply@gdfnet.df.gov.br, conforme
modelo seguinte:

j GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
! SISTEMA DE PETICIONAMENTO ELETRONICO
-
SOLICITANTE
Nome:
CPF: *** *** 986-27
SOLICITACAO

Namero do processo: 00020-00004340/2021-78

Tipo de requerimento: Cadastro Preliminar de Interesse

Descricao: Contratacao de servicos técnicos espedializados destinados a realizacdo do concurso plblico,
autorizado pelo Portaria SEEC n® 158, de 04 de maio de 2020, para provimento efetivo de 65 (sessenta)
cargos de Procurador do Distrito Federal — Categoria |.

Data do envio: 10/02/2021 14:27:02

Orgao: Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Localizagao: Equipe de Planejamento da Contratacdo - Concurso Plblico para o Cargo de Procurador do
Distrito Federal

Protocolo de envio SPE: 816226.10022021.142702

Para validar aponte a cdmera do telefone para QR Code.


mailto:no-reply@gdfnet.df.gov.br

DEFERIMENTO DO CADASTRO PRELIMINAR E RECEBIMENTO
DO LINK DE ACESSO AO PROJETO BASICO

1. A decisdo sobre o deferimento ou indeferimento do Cadastro Preliminar de Interesse sera publicada no sitio
eletrénico da PGDF, no endereco eletronico http://concurso.pg.df.gov.br.

2.

O projeto basico sera disponibilizado as instituicdes por meio de link de acesso encaminhado ao enderego

eletrénico da instituicdo e/ou de seu representante legal informado no Cadastro Preliminar de Interesse,
conforme exemplo a seguir.

Acesso Externo ao Processo SEI (UUZ=000 s o0ttt

PGDF/Equipe de Planejamento da Contratagdo do Concurso Publico para o Carge de Procur
Federal

curso de Procuradores

Esta mensagem fornece acesso ao Processo Administrativo NO SeSrasmeeere o 00 Sistema Eletronico de Informagdes e & destinada para Equipe de Planejamento da
Contratacdo - Concurso Publico para o Cargoe de Procurader do Distrito Federal.

O acesso serd vélido até == noderd ser realizado através do link abaixo:

https://sei.df.gov.br/sei/processo acesso externo consulta.php?id acesso externo=438469&infre hash=4ee32{c7e260%22e5997d053b6bafee

ATENQAO: A informagdo contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas a pessoa ou entidade para a qual fol
enderegada. Se voce néo € o destinatdrio ou a pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé estad, por meio desta, notificado que néo devera rever,
retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vacé tenha recebido esta mensagem por engano, por favar, contate o
remetente imediatamente e apague esta mensagem de seu computador ou de qualquer outro banco de dados.

Procuradoria-Geral do Distrito Federal
www.pg.df.gov.br

Responder Encaminhar

3. 0O acesso ao Projeto Basico sera valido por 08 (oito) dias uteis.

4. Para encaminhamento das propostas, deverdo ser seguidas as instru¢des contidas no Aviso Publico e no Projeto

Basico.
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http://concurso.pg.df.gov.br/

