GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Pregoeiro(a) e equipe de apoio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO

Torna-se publico que a Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF, sediada no SAM Ed. Sede - Asa Norte-DF, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital, de acordo com a Lei n.° 14.133/2021, do Decreto Distrital n.° 44.330/2023, da Lei
Complementar n.’ 123/2006 ¢ Lei Distrital 4.611/2011, da Instru¢do Normativa SGD/ME n. 94, de 23 de dezembro de 2022, além de outras normas aplicaveis ao
objeto deste certame.

A Sesséo Publica do Pregdo Eletronico sera conduzida pela servidora Cléo Neri de Castro, designada Pregoeira, por meio da Portaria PGDF n°® 494/2023, publicada
no DODF n° 184, de 29 de setembro de 2023, e sera realizada por meio de Sistema Eletronico: www.gov.br/compras, de acordo com a indicagdo abaixo:

Processo SEI-GDF n°: 00020-00001549/2024-22
Critério de Julgamento: Menor Prego por Grupo de Itens
Modo de Disputa: ABERTO

Preferéncia ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim

Valor Estimado: R$ 952.835,52

Data de abertura: 10/09 /2025

Horario: 09h00 (horario de Brasilia/DF)

Endereco Eletronico: www.gov.br/compras

Codigo UASG: 926121

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é o Registro de Pregos para os servigos de impresséo corporativa (outsourcing de impresséo), compreendendo os
servigos de impressio, copia e digitalizagdo de documentos, com fornecimento de equipamentos novos e de primeiro uso, sistema de gerenciamento de impressdes e
bilhetagem, transferéncia de conhecimento, suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva on-site dos equipamentos, fornecimento de pecas e componentes,
suprimentos, insumos/consumiveis, exceto papel, conforme quantidades e requisitos estabelecidos estabelecidos neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagdo sera realizada em grupo Unico, formados por 08 itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. O critério de julgamento sera baseado no menor prego global, assim compreendido o prego total para todos os itens que compdem o grupo, respeitados os
valores maximos admitidos em cada item, devendo ser observados, ainda, os prazos maximos para fornecimento/execucdo, as especificagdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condigdes estabelecidas neste Edital.

1.4. E vedada a subcontratagdo do objeto contratual.

1.5. Tendo em vista a necessidade de compatibilizagdo e uniformidade dos itens que compdem a presente licitagdo, ndo havera previsdo de subcontratagdo compulsoria,
nem de cota reservada para as entidades preferenciais, prevista na Lei Distrital n® 4.611/2011, por ensejar prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de
Precos.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Para o credenciamento no referido sistema, os interessados deverdo atender as condigdes exigidas na Instrugdo Normativa n° 03/2018, da Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo do governo federal, que estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — Sicaf.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

3.5. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

3.6. Nao poderdo disputar esta licitagdo:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responséavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitag@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;


http://www.gov.br/compras

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
3.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.10. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.6.11. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6.12 pessoa juridica cujo dirigente, administrador, proprietario ou socio com poder de dire¢o, seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou colateral,
por consanguinidade ou afinidade, até o segundo grau, de (alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016):

3.6.12.1. agente publico com cargo em comissdo ou fun¢@o de confianga que esteja lotado na unidade responsavel pela realizagdo da selecdo ou licitagao
promovida pelo 6rgdo ou entidade da administragdo publica distrital (Inciso alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016);0u

3.6.12.2. agente publico cuja posi¢do no 6rgdo ou entidade da administragio publica distrital seja hierarquicamente superior ao chefe da unidade
responsavel pela realizagdo da selecdo ou licitagdo (Inciso alterado pelo(a) Decreto n® 37.843/2016);

3.6.12.3. A vedagio estende-se as unides homoafetivas (art. 3°, § 3° do Decreto n® 32.751/2011).

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a empresa a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderdo participar no apoio
das atividades de planejamento da contratago, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do orgao
ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 ¢ 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contrata¢@o de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.12. A vedagdo de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.13. Pessoa juridica que se encontre em processo de dissolugao, faléncia ou liquidagao.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABlLlTACAO
4.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresenta¢do de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢do Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas
especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préoprio do sistema eletroénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
n° 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade de qualquer declaragdo sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

4.8. Néo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de
envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego.

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.11 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da



licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negodcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. o valor total para o grupo de itens cotado, em moeda nacional, com até duas casas decimais, de acordo com o modelo constante do Anexo II deste edital,
e ja considerados e inclusos todos os custos necessarios tais como impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto desta licitagao;

5.1.2. a descri¢do dos materiais/servigos ofertados, de forma a demonstrar que atendem as exigéncias do Termo de Referéncia, constante do Anexo I deste edital.
Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no sistema de Compras e as constantes deste edital, prevalecero as ultimas;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execug@o do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegac@o de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de tributagéo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

5.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas distritais, quando participarem de licitagdes
publicas;

5.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e/ou pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizo ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugio do contrato.

5.12. A forma fisica da proposta a ser inserida no sistema devera conter:
a) nome da proponente e de seu representante legal, enderego completo, telefone, naimeros do CNPJ;

b) apresentar o prego unitario e total de cada item ofertado, em moeda corrente nacional, com até duas casas decimais, ja considerados e inclusos todos os
tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Modelo de proposta constante do Anexo III do Termo de
Referéncia;

¢) As especificagdes detalhadas, de forma a demonstrar que atendem as especifica¢des do objeto, acompanhadas de datasheet, encarte, catalogos e/ou prospectos
que contenham a descrigdo em lingua portuguesa, detalhando o equipamento de impresso ofertado, para cada tipologia exigida no Termo de Referéncia;

d) prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitagdo;

e) apresentar atestado de vistoria técnica comprovando que a licitante através do seu representante legal, tomou conhecimento de todas as informagdes e
requisitos necessarios a prestagao dos servigos, objeto desta contratagdo.

e-1) a vistoria podera ser marcada com a Geréncia de Suporte, Monitoramento e Atendimento ao Usuario (Gesup), por intermédio do endereco de correio
eletronico: gesup.sutic@pg.df.gov.br ou pelo telefone (61) 3325-3375.

e-2) a vistoria ndo é obrigatéria, facultando ao licitante optar por declarar que se abstém de realiza-la assumindo completa responsabilidade pelos
imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento da realidade das peculiaridades da contratagdo, em razio de sua ndo realizagao.

f) Termo de Compromisso para reserva de vagas a popula¢do em situa¢ao de rua (Anexo II do edital)

g) Declaragao para fins do disposto no Decreto n° 39.860/2019, que dispde sobre a proibigdo de participagdo, direta ou indiretamente, de licitagdo, contratagao,
execugdo de obra ou servigo e do fornecimento de bens a eles necessarios agentes publicos de 6rgios ou entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta
do Poder Executivo do Distrito Federal contratante ou responsavel pela licitagao. (Anexo III do edital).

h Na hipotese da licitante ser cooperativa, apresentar declaragdo de que o modelo de gestdo operacional que adota, é adequado ao objeto deste pregdo, com
compartilhamento ou rodizio das atividades de coordenac@o e supervisdo da execugdo dos servigos, e desde que os servigos contratados sejam executados
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdo ou subcontratagdo, conforme disposto nos incisos I ¢ II do art. 10° da Instrugdo
Normativa — MPOG/SLTI n° 05/2017, sob pena de desclassificagao.

i) em relag@o as microempresas e as empresas de pequeno porte, declaracdo de que, no ano calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima administrativa para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, devendo utiliza o modelo do Anexo IX deste edital.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor global da contratagio.
6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesso e as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta
que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).



6.9. O licitante podera, uma tUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
6.11. Sera adotado o modo de disputa "ABERTOQ" , em que os licitantes apresentardo lances ptiblicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, serda prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos wltimos dois minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se- 4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificagdo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocagdes.

6.11.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.
6.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
6.13. Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. No caso de desconex@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente
apo6s decorridas vinte e quatro horas da comunicagio do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n.° 35.592, de 2014.

6.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicag@o automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nio se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificago, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.20. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:
6.20.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.20.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.20.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
6.20.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgdos de controle.
6.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.20.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante
ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgio ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.20.2.2. empresas brasileiras;
6.20.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.20.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.20.3. Permanecendo empate apos aplicagdo de todos os critérios de desempate anteriores, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em
ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco méaximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.21.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigird prévia pesquisa de mercado e demonstragio de sua
vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os pregos unitarios maximos definidos no Termo de Referéncia.

6.22. Nio sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razao de local de entrega ou de acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.23. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administragéo.

6.24. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.25. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.26. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.27. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

6.28. Para efeito de aceitabilidade da proposta ndo serdo admitidos valores superiores aos estimados pela Administragdo em nenhum dos itens que compdem o grupo,
objeto da contratagdo.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e neste edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a



participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF,

b) Cadastro  Nacional de  Empresas Inidoneas e  Suspensas -  CEIS, mantido pela  Controladoria-Geral da  Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https:/www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br); e
e) Certiddes Administragdo Publica Federal (tcu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio majoritario, por for¢a da vedag@o de que trata o artigo 12 da Lei n°
8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situag@o do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).
7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).
7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo impeditiva, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢@o de participagao.

7.4. Caso atendidas as condigdes de participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus
ao beneficio, em conformidade com o estabelecido neste edital.

7.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29
a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratago;
7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢ao;
7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor org¢ado pela
Administragdo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s sera considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao;

7.11. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a substincia das propostas;

7.12. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

7.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo
ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico- financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral
no SICAF.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia ou por arquivo de midia em PDF.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitagao poderao ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade ptiblica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n° 14.133/2021).

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.6. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7. Considerando que na presente contratagdo a avaliagdo prévia do local de execugdo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do
objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que conhece o local e as condigdes de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de
realiza¢do de vistoria prévia.

8.7.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragdo data e horario exclusivos, a ser agendado com a Geréncia de
Suporte, Monitoramento e Atendimento ao Usuario (Gesup), por intermédio do enderego de correio eletronico: gesup.sutic@pg.df.gov.br ou pelo telefone (61)
3325-3375.

8.7.2. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel
técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagéo.

8.8. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.8.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf ¢ manté-los atualizados junto aos érgios responsaveis pela informagéo,
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devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorreg¢do ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°,
caput).

8.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo inico).
8.10. A verificag@o pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.10.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de
duas horas prorrogéavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.11. A verificag@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.12. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para
(Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.12.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

8.12.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;
8.12.3. a aferi¢do das condigdes de habilitagdo da licitante decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;
8.12.4. suprir a auséncia de documento de cunho declaratorio emitido unilateralmente pela licitante.

8.13. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que nio alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

8.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apurag@o de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.16. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo
como condig@o para participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n® 8.538/2015).

8.17. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em
razao de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco ) dias, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagéao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor
convocado, desde que:

9.2.1. a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
9.2.2. ajustificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.
9.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema eletrénico de informagdes - SEI.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens constantes no Termo de
Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

9.5. O prego registrado, com a indicagédo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas n&do obrigara a Administragcéo a
contratar, facultada a realizagéo de licitagdo especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipoétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidas, fica facultado a Administragao
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigbes propostas pelo
primeiro classificado.

9.8. A Ata de Registro de Precos, resultante do presente procedimento licitatorio sera fechada, tendo somente como participante a Procuradoria Geral do Distrito
Federal.

10. DA FORMACAO DO CADASTRO RESEVA

10.1. Apds a homologacéo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificagao na licitagao; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario
antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva serd efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes
remanescentes, nas seguintes hipdteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipéteses previstas nos art. 205 e art. 206 do
Decreto n° 44.330/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos
em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na
forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengao de prego
melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou



10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando
frustrada a negociagdo de melhor condicéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:
11.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
11.3.1.1. o prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer sera de 10 (dez) minutos;
11.3.2. o prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;
11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias tuteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagio
da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso ¢ o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico https://portalsei.df.gov.br/ .

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
12.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
12.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.7. ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
12.1.8. apresentar declara¢@o ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;
12.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica
12.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
12.3.6. deverido ser observadas, ainda, a tabela 7, constante do item 8.7.2 do Termo de Referéncia, Anexo I do edital.
12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado.
12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.8, 12.1.9, 12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
12.4.3. Para aplicagdo de multa compensatoria deverdo ser adotados os parametros definidos no item 8.7.5 do Termo de Referéncia, Anexo I do edital.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou
ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 12.1.2, 12.1.3,
12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgio ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens
12.1.8,12.1.9, 12.1.10, 12.1.11, e 12.1.12, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 e 12.1.7 que justifiquem
a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sang¢@o de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.



12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administraco, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplica¢@o das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.11.1. O valor da multa, aplicada apds regular processo administrativo, devera ser devidamente recolhido aos cofres publicos em até 5 (cinco) dias uteis, a
contar da comunicagao oficial.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os
seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnagio e o pedido de esclarecimento deverdo ser enviados, exclusivamente por meio eletronico, no enderego licitacao .df.gov.br.

13.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de
licitagdo.

13.5. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

14.1. Apoés a assinatura da Ata de Registro de Precos, em sendo realizada a contratagdo, sera formalizado o contrato, nos termos e condigdes previstos na Lei n°
14.133/2021.

14.2. A signataria da Ata tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2.1. O siléncio implica no decaimento do direito a contratagao.
14.2.2. A convocagdo se dard, preferencialmente, por e-mail.

14.2.3. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, com copia ou envio concomitante ao e-mail constante na proposta,
caso discrepante, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14.2.4. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo. (§ 1° do Art. 90 da Lei n® 14.133/21. § 1° Art. 141 Decreto-DF 44.330/2023)

14.2.5. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato, o 6rgao gerenciador podera convocar os demais fornecedores que tiverem aceitado fornecer os bens ou
servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor - cadastro de reserva - na sequéncia da classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas cabiveis.
(Art. 212 do Decreto-DF 44.330/23)

14.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 48 (quarenta e oito) meses, prorrogaveis, desde que haja precos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, na
forma da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

14.3.1. A prorrogagdo fica condicionada ao ateste pela autoridade competente de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragao,
permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes. (Art. 107 da Lei n® 14.133/2021)

14.4. Apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagio, pelo contratante, do Indice de Custos de Tecnologia da Informacio - ICTI, mantido pela Fundagio Instituto de Pesquisa Econdémica
Aplicada - IPEA, de acordo com previsdo contida na Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94/2022, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

14.5. A contratagdo decorrente da Ata de Registro de Precos devera ser formalizada dentro do prazo de sua validade, apds a devida informagao de disponibilidade
orcamentaria.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
15.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo.

15.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratago.

15.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condug@o ou do resultado do processo licitatorio.

15.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente na Administragdo. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.8. Fica proibido o uso de mdo de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme
disposto na Lei n® 5.061/2013.

15.9. A contratada devera adotar na execugdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a recep¢do de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos
inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos



estabelecidos na Lei Distrital n°. 4.770/2012, que sejam aplicaveis ao objeto desta licitagdo.
15.10. Nos termos da Lei Distrital n° 4.799/2012, a licitante vencedora, na prestagio do servigo, se obriga a fornecer aos empregados plano de satde.

15.11. Nos termos da Lei Distrital n® 3.985/2007, se a licitante vencedora tiver 100 ou mais empregados fica obrigada a preencher de 2% a 5% dos seus cargos com
beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgao:

I - até 200 empregados 2%;
I - de 201 a 500 3%,

1IT - de 501 a 1.000 4%;

IV - de 1.001 em diante 5%.

15.12. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de contetido discriminatorio, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e
aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sang¢des cabiveis, que:

I - incentive a violéncia;

II - seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteudos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

III - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condi¢@o de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - seja homofobico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero;
por orientag@o sexual e de género e por crenga;

VII- represente qualquer tipo de discriminacao, especialmente voltados contra minorias em condi¢des de vulnerabilidade.

15.13. Nos termos da Lei Distrital n® 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em
situagdo de rua.

15.13.1. A licitante vencedora devera informar que responde pela pauta da assisténcia social a oferta de vagas previstas.
15.13.2. Ficam excetuadas as empresas que exploram servigos de vigilancia e de transporte de valores.

15.14. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no
atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da detecgao.

15.14.1. o ndo atendimento das determinagdes constantes no item acima implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por
parte da Administragao Publica.

15.15. Durante a vigéncia do contrato é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

15.16. Nos termos da Lei Distrital n°. 5.575/2015, as sumulas dos contratos ¢ dos aditivos pertinentes a obras, compras, servigos, alienagdes e locagdes celebrados
pelos orgdos ou pelas entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal com particulares devem ser publicadas no Portal da Transparéncia, as quais devem
constar informagdes referentes ao valor, ao objeto, a finalidade, a duragdo e ao prazo de vigéncia do contrato, bem como o nome ou a razao social do fornecedor do
produto, da obra ou do servigo.

15.16.1. Das simulas dos contratos de que trata este item devem constar informagdes referentes ao valor, ao objeto, a finalidade, & duragdo e ao prazo de
vigéncia do contrato, bem como o nome ou a razao social do fornecedor do produto, da obra ou do servigo.

15.17. Nos termos da Lei Distrital 6.679/2020, como condi¢do para assinatura do contrato, a empresa vencedora devera comprovar ou apresentar termo de
compromisso de ado¢do de mecanismos para garantir a equidade salarial entre homens e mulheres com o mesmo cargo, atribui¢des e tempo de servico, e com grau de
instrugdo iguais ou equivalente.

15.18. A contratada devera observar as praticas de prevencdo e apuragdo de dentincias de assédio moral ou sexual de que trata o Decreto Distrital n°® 46.174/2024.

15.19. A contratada devera observar a disposi¢do da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informagdes em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugéo do contrato.

15.19.1. A contratada devera ter ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos
ao disposto na legisla¢do, com intuito de protegdo dos dados pessoais repassados.

15.20. Nos termos do Decreto 39.620/2019, devera ser disponibilizado a Controladoria-Geral do Distrito Federal, sem prejuizo de divulgagdo em seus sitios
eletronicos especificos na internet, os itens licitados e contratados, tanto de bens quanto de servigos, com indicagdo de valor unitario, identificagdo do processo
licitatorio, do contrato ¢ do fornecedor.

15.21. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgdo coordenada pela Controladoria Geral do Distrito
Federal, por meio do Telefone: 0800- 6449060. (Decreto Distrital n.® 34.031/2012)

15.22. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
15.23. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e endereco eletronico gov.br/compras.
15.24. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060 (Decreto n° 34.031/2012).
15.25. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia;
Anexo I do TR - Protocolo de Avaliagdo da Solugao;
Anexo Il do TR - Cronograma de Implantagao;
Anexo III do TR - Modelo de Proposta;
Anexo IV do TR - Modelos de Termo de compromisso de Manutengdo de Sigilo e Cumprimento das normas de seguranga da informagao;
Anexo V do TR - Termo de Ciéncia;
Anexo VI do TR - Modelos de Termo de Vistoria ou Abstengdo;
Anexo VII do TR - Modelo de Termo de Recebimento Provisorio;
Anexo VIII do TR - Modelo de Termo de Recebimento Definitivo;
Anexo IX do TR - Ordem de Servigo ou de Fornecimento.
ANEXO II - Termo de Compromisso para os fins do Decreto n° 45.846/2023;
ANEXO III - Declaragao para fins do Decreto 39.860/2019;
ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Pregos;



ANEXO V - Minuta de Contrato.

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA SERVICOS DE TIC — LEI 14.133/2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para contratagdo de solugdo de tecnologia da informagdo e comunicagdo de impressdo corporativa (outsourcing de impressdo), na
modalidade fornecimento de equipamentos de impressao com pagamento de paginas impressas, pelo prazo de 48 meses, para impressao, copia e digitalizagdo de
documentos, com fornecimento de equipamentos novos e de primeiro uso, sistema de gerenciamento de impressdes e bilhetagem, transferéncia de conhecimento,
suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva on-site dos equipamentos, fornecimento de pecas e componentes, suprimentos, insumos/consumiveis, exceto

papel, conforme quantidades e requisitos estabelecidos na tabela abaixo e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2 O objeto sera adjudicado pelo menor prego por grupo de itens, conforme tabela abaixo e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. Deve-se
levar em conta que os itens que compdem o grupo abrangem um conjunto de equipamentos e servicos a serem implantados e mantidos ao longo da duragdo do
contrato e, conforme analise técnica, evitando problemas de interoperabilidade entre os equipamentos. A adjudicagdo do objeto dar-se-a pelo menor prego global por

grupo, que se mostra mais atrativo economicamente, dado a possibilidade de maior eficacia do principio da isonomia e economia.

METRICA VALOR
DUt ounvTowoe | vaon | VALOR | vatom | 150
GRUPO | ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | ESTIMADA | UNITARIO | \onoii | ANUAL 4: s
DE () MESE
MEDIDA @ ©=a%b | (@=e12 | geag
Outsourcing de
impressdo - locagao RS RS
1 de equipamento - | 26735 Unidade 26 R$ 199,22 5179.59 RS 62.155,08 248 620.32
monocromatico A4 T B
(>25 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo RS
2 de equipamento - 26743 Unidade 04 R$ 241,54 | R$966,17 | R$ 11.594,00 46.376.00
monocromatico A4 B
(>40 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo RS RS
3 de equipamento - 26778 Unidade 02 R$ 631,25 1.262.50 R$ 15.150,00 60.600.00
policromatico A4 T B
(>30 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo RS RS
4 de equipamento - 26808 Unidade 02 R$ 769,78 1.539.56 RS 18.474,72 73 898.88
policromatico A3 T T
1 (>30 ppm)
Outsourcing de 70,000
impressdo - locagdo - - R$ RS
3 | paginas impressas | 2001 Pigina (mensal) R$0.08 1 5 600,00 | RS67:200.00 e 200,00
A4 sem papel
Outsourcing de
impressdo - locagdo 7.500 RS RS
6 paginas impressas | 26859 Pagina R$ 0,62 R$ 55.800,00
A4 policromatica (mensal) 4.650,00 223.200,00
sem papel
Outsourcing de
impressdo - locagdo 200 RS
7 paginas impressas | 26832 Pagina R$ 0,16 R$ 32,00 R$ 384,00 1.536.00
A3 monocromatica (mensal) B
sem papel
Outsourcing de
impressdo - loca¢do 400 RS
8 paginas  impressas 26875 Pagina R$ 1,34 R$ 536,00 | RS$ 6.432,00 25.728.00
A3 policromatica (mensal) e
sem papel
R$ R$
VALOR TOTAL 19.850.74 R$238.208,88 952.835.52

Tabela 1 - Descrigdo dos objetos, quantitativos e valores estimados.

AQUISICAO MINIMA DE EQUIPAMENTOS PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS




METRICA
(011) -
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | AQUISICAO
DE MINIMA
MEDIDA
1 Outsourcmrg. de impressio - !ocag:ao de equipamento - 26735 Unidade 13
monocromatico A4 (>25 ppm) - Tipo I
Outsourcing de impressdo - locagdo de equipamento - .
2 monocromatico A4 (>40 ppm) - Tipo II 26743 Unidade 02
1
Outsourcing de impressdo - locagdo de equipamento - .
3 policromatico A4 (>30 ppm) - Tipo III 26778 Unidade 01
Outsourcing de impressdo - locagdo de equipamento - .
4 policromatico A3 (>30 ppm) - Tipo IV 26808 Unidade o1
TOTAL 17
Tabela 2 - Descrigdo dos objetos e quantitativos para aquisi¢do imediata
1.3. E vedado o parcelamento previsto no art. 47 da Lei n® 14.133, de 2021. Considerando a natureza do objeto, o parcelamento ndo se revela técnica ou

economicamente viavel porque a prestagdo do servigo exige integragdo uUnica e centralizada entre os equipamentos de impressdo fornecidos, o software de
monitoramento, o sistema de contabilizagdo de impressdes e o atendimento técnico especializado. O eventual fracionamento do objeto comprometeria a eficiéncia,
aumentaria os riscos contratuais e de responsabilizagdo, além de dificultar o gerenciamento e a fiscalizagdo do contrato.

1.4. Os servigos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente
definidos neste edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 48 meses a contar da data de sua assinatura, com eficacia a partir de sua publicagdo, compreendendo prazos de
entrega, procedimentos de recebimento fixados e pagamento, prorrogaveis, desde que haja pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragao, na forma da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.6. Apbs o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice de Custos de Tecnologia da Informagio - ICTI, mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa
Econdmica Aplicada - IPEA, de acordo com previsdo contida na Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94/2022, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

1.7. O indice de Custo da Tecnologia da Informagdo - ICTI, calculado pela Fundagdo Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada - IPEA ¢ o indice a ser
utilizado para o reajuste de pregos previstos no subitem anterior.

1.8. O pagamento serd realizado mensalmente 8 CONTRATADA, conforme termos e condigdes detalhados neste Termo de Referéncia.

1.9. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a sua essencialidade e habitualidade para a CONTRATANTE, cenario no qual sua eventual
paralisagdo/descontinuidade pode implicar prejuizos as atividades do 6rgao.

1.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
2.1. SERVICO DE IMPRESSAO CORPORATIVA (OUTSOURCING DE IMPRESSAO)

2.1.1. Conforme Portaria SGD/MGI n° 370/2023, o servigo de impressdo corporativa (outsourcing de impressdo) envolve a alocagido de equipamentos para

impressdo, copia e digitalizagdo de documentos, fornecimento de sistema de gerenciamento de impressdes e bilhetagem, prestagdo de servigos de manutengao
preventiva, corretiva e suporte técnico on-site, transferéncia de conhecimento, reposi¢ao de pegas e componentes, fornecimento continuo de insumos e consumiveis,
exceto papel.

2.1.2. Esse servigo devera ser implementado utilizando a infraestrutura tecnologica da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), com acesso aos
equipamentos via rede local.

2.1.3. Para viabilizagdo desse modelo, cabera a CONTRATADA a disponibilizagdo de todas as licengas de uso integrantes a solugdo, sejam de software ou
hardware, as quais deverdo permanecer validas durante toda a vigéncia contratual.

2.2. EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO

2.2.1. Os equipamentos de impressdo a serem alocados na prestagao dos servigos contratados devem ser aderentes aos requisitos técnicos especificados para
cada tipologia, sendo proprios para ambientes corporativos, compativeis para uso em rede e admitirem gerenciamento de recursos de TIC.

2.2.2. Todos os equipamentos de impressdo alocados na prestagdo dos servigos deverdo ser novos, ndo remanufaturados, sem uso anterior ¢ em linha de
produgdo pelo fabricante. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de consultar diretamente o fabricante a fim de atestar as informagdes prestadas pela
CONTRATADA acerca das caracteristicas técnicas e comerciais dos equipamentos.

2.2.3. Os equipamentos de impressao utilizados na prestagdo dos servigos contratados deverdo estar em conformidade com programas de redugdo de consumo
de energia, bem como apresentar baixo nivel de ruido em operagao.

2.3. TIPOLOGIA DOS EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO
Tipologia* Impressio LTI E D6 Aplicacio Destinacdo
Equipamento
Impressora Multifuncional Equipamento para uso de grupos restritos com objetivo de Gabinetes de
Tipo I Monocromatica A4 propiciar maior conveniéncia, melhor acessibilidade e facilidade de autoridades ou unidades
>25 ppm (A4/Carta) manuseio administrativas
» Impressora Multifuncional Equipamento para uso em mc?dios e g{aqdes grupos, com demNandas Unidades setoriais
Tipo II Monocromatica A4 por impressdo monocromatica e médio volume de impressdes >
>40 ppm (A4/Carta) mensais especilicas




Impressora Multifuncional Equipamento para uso em médios e grandes grupos, com demandas Unidades setoriais
Tipo III Policromatica A4 por impressdo mono e policromatica e médio volume de especificas
>30 ppm (A4/Carta) impressdes mensais P
Impressora Multifuncional Equipamento para atendimento a demandas de alto volume de . ..
Tipo IV Policromatica A3 P impressoes em formatos até A3, com maior velocidade de Unl(ei:d:csifsie:ctgsrlals
>30 ppm (A4/Carta) impressio e recursos de acabamento. P
Tabela 3 - *Tipologia dos equipamentos de impressao, segundo item 9.4 da Portaria SGD/MGI n° 370/2023.
2.4. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS DOS EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO
As especificagdes de velocidade e qualidade de impressdo referem-se ao modo normal padrdo com impressio em um lado da pagina, conforme
ISO/IEC 24734.

Poderdo ser aceitos equipamentos superiores as especificagdes minimas, desde que compativeis com o ambiente da Contratante.

Tipologia Tipo I Tipo IT Tipo IIT Tipo IV
Descrigao Corporativa Corporativa Corporativa Corporativa
Classificagdo Multifuncional Multifuncional Multifuncional Multifuncional

Tecnologia de

Laser, LED, jato de tinta

Laser, LED, jato de tinta

Laser, LED, jato de tinta

Laser, LED, jato de tinta

impressao ou equivalente ou equivalente ou equivalente ou equivalente
Funcé Impressao, copia e Impressdo, copia e Impressdo, copia e Impressao, copia e
ungdes SR SR SR LT
digitalizagdo digitalizagdo digitalizagdo digitalizagdo
Modos de cor Monocromatica Monocromatica Policromatica Policromatica
Velocidade de
impressio >25 ppm (A4/Carta) >40 ppm (A4/Carta) >30 ppm (A4/Carta) >30 ppm (A4/Carta)
Resolugdo de 600x600 dpi 600x600 dpi 1200x1200 dpi 1200x1200 dpi
impressdo
Recurso frente e
verso automatico
para impressao, Sim Sim Sim Sim
copiae
digitalizagdo
(Duplex)

Painel de controle

Painel de comando com
Tela de toque (touch
screen) LCD ou LED,
com inclinagao (Item 7.4
Port. 370/23)

Painel de comando com
Tela de toque (touch
screen) LCD ou LED,
com inclinagdo (Item 7.4
Port. 370/23)

Painel de comando com
Tela de toque (touch
screen) LCD ou LED,
com inclinagao (Item 7.4
Port. 370/23)

Painel de comando com
Tela de toque (touch
screen) LCD ou LED,
com inclinagdo (Item 7.4
Port. 370/23)

Conectividade em
rede

Compativel com
operagao e
gerenciamento em rede
(padrdo Ethernet Gigabit
10/100/1000 Base T/TX)
através dos seguintes
protocolos, no minimo:
TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP,
SMTP e WSD

Compativel com
operagao e
gerenciamento em rede
(padrdo Ethernet Gigabit
10/100/1000 Base T/TX)
através dos seguintes
protocolos, no minimo:
TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP,
SMTP e WSD

Compativel com
operagao e
gerenciamento em rede
(padrdo Ethernet Gigabit
10/100/1000 Base T/TX)
através dos seguintes
protocolos, no minimo:
TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP,
SMTP e WSD

Compativel com
operagdo e
gerenciamento em rede
(padrdo Ethernet Gigabit
10/100/1000 Base T/TX)
através dos seguintes
protocolos, no minimo:
TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP,
SMTP e WSD

Portas de conexdo

USB 2.0 ou superior

USB 2.0 ou superior

USB 2.0 ou superior

USB 2.0 ou superior

Midias suportadas

Oficio, A5, A4, Carta,
envelope, etiquetas e
cartdes

Oficio, A5, A4, Carta,
envelope, etiquetas e
cartoes

Oficio, A5, A4, Carta,
envelope, etiquetas e
cartdes

Oficio, A5, A4, A3,
Carta, envelope,
etiquetas e cartdes

Gramatura de
midias

75 a 180 g/m?

75 a 180 g/m?

75 a 180 g/m?

75 a 180 g/m?

Linguagens de
impressao

PCL5, PCL6 e
PostScript (incluindo
emulagdes)

PCLS, PCL6 e PostScript
(incluindo emulagdes)

PCLS, PCL6 e PostScript
(incluindo emulagdes)

PCLS, PCL6 e PostScript
(incluindo emulagdes)

Bandeja de entrada
de papel padrao
com alimentag¢ao
automatica

250 (duzentos e
cinquenta) folhas no
formato A4 com
gramatura de 75 g/m?

500 (quinhentas) folhas
no formato A4 com
gramatura de 75 g/m?

500 (quinhentas) folhas
no formato A4 com
gramatura de 75 g/m?

02 (duas) bandejas com
capacidade total
(somatorio das bandejas)
de, no minimo, 1.000
(mil) folhas padrao
A3/A4 com gramatura de
75 g/m?




50 (cinquenta) folhas no

50 (cinquenta) folhas no

50 (cinquenta) folhas no

50 (cinquenta) folhas no

Bandeja multiuso formato A4 com formato A4 com formato A4 com formato ?3/134 75
gramatura de 75 g/m? gramatura de 75 g/m? gramatura de 75 g/m? com grargr;zrintlra N
150 (cento e cinquenta) 150 (cento e cinquenta) 150 (cento e cinquenta) 150 (cento e cinquenta)
Bandeja de saida folhas no formato A4 folhas no formato A4 folhas no formato A4 folhas no formato A3/A4
de papel com gramatura de 75 com gramatura de 75 com gramatura de 75 com gramatura de 75
g/m? g/m? g/m? g/m?
Recursos
multitarefa que
permite a execu¢do Sim Sim Sim Sim
simultanea de
impressao e
digitalizagdo
Resolugdo de 600x600 dpi 600x600 dpi 600x600 dpi 600x600 dpi

digitalizagdo

Digitalizagdo OCR

Os equipamentos de
impressdo devem possuir
aplicativo OCR (nativo
ou embarcado) no
idioma pt-BR, incluindo
a licenga de uso ou

Os equipamentos de
impressao devem possuir
aplicativo OCR (nativo
ou embarcado) no idioma
pt-BR, incluindo a

Os equipamentos de
impressao devem possuir
aplicativo OCR (nativo
ou embarcado) no idioma
pt-BR, incluindo a

Os equipamentos de
impressdo devem possuir
aplicativo OCR (nativo
ou embarcado) no idioma
pt-BR, incluindo a

(Optical Character 530 OEM d licenga de uso ou versdo | licenga de uso ou versdo | licenga de uso ou versdo
Recognition) versao o OEM do fabricante, que | OEM do fabricante, que | OEM do fabricante, que
fabricante, que permita a . iacio d . iacio d . iacio d
riagio de arquivos no permita a criagdo de permita a criagdo de permita a criagdo de
N . arquivos no formato PDF | arquivos no formato PDF | arquivos no formato PDF
formato PDF pesquisavel isavel d isével d isdvel d
m modo texto com pesquisavel em modo pesquisavel em modo pesquisavel em modo
¢ OCR texto com OCR texto com OCR texto com OCR
Formato de PDF, PDF/A, PDF PDF, PDF/A, PDF PDF, PDF/A, PDF PDF, PDF/A, PDF
arquivos Pesquisavel, JPEG ou Pesquisavel, JPEG ou Pesquisavel, TIFF, JPEG | Pesquisavel, TIFF, JPEG
digitalizados JPG PG ou JPG ou JPG
. Deve possui alimentador | Deve possui alimentador | Deve possui alimentador | Deve possui alimentador
Bandeja de ” " " "
. - automatico de automatico de automatico de automatico de
alimentagao de
originais documentos de passagem | documentos de passagem | documentos de passagem | documentos de passagem
automatico para unica, com capacidade unica, com capacidade unica, com capacidade unica, com capacidade
copia ep para 50 folhas, no para 50 folhas, no para 50 folhas, no para 50 folhas, no
dici p1ac formato A4 com formato A4 com formato A4 com formato A3/A4 com
igitalizagdo

gramatura de 75 g/m?

gramatura de 75 g/m?

gramatura de 75 g/m?

gramatura de 75 g/m?

Tamanho da
digitalizagdo no
scanner de mesa ou
ADF

216mm x 356mm

216mm x 356mm

216mm x 356mm

297mm x 432mm

Armazenar
arquivos
digitalizados

E-mail, USB e servidor
de arquivos

E-mail, USB e servidor
de arquivos

E-mail, USB e servidor
de arquivos

E-mail, USB e servidor
de arquivos

Resolugdo de copia

600x600 dpi

600x600 dpi

600x600 dpi

600x600 dpi

Dimensionamento
da Copiadora

50% a 400%

50% a 400%

50% a 400%

50% a 400%

Funcionalidade de
tela para login e
senha de usuarios
do AD (Active
Directory)

Sim

Sim

Sim

Sim

Recurso de
impressao
confidencial,
segura
ou bloqueada com
liberagdo por senha
diretamente no
equipamento

Sim

Sim

Sim

Sim

Sistemas
operacionais
suportados

Windows (versdes de 32
¢ 64 bits) 10 ou superior
e Ubuntu 16 ou superior

Windows (versdes de 32
e 64 bits) 10 ou superior
¢ Ubuntu 16 ou superior

Windows (versdes de 32
¢ 64 bits) 10 ou superior
¢ Ubuntu 16 ou superior

Windows (versdes de 32
e 64 bits) 10 ou superior
e Ubuntu 16 ou superior

Alimentagao de
energia

Deve ser compativel com
tensdo elétrica de 200 a
240V (padrio ou via
autotransformadores)

Deve ser compativel com
tensdo elétrica de 200 a
240V (padrdo ou via
autotransformadores)

Deve ser compativel com
tensdo elétrica de 200 a
240V (padrio ou via
autotransformadores)

Deve ser compativel com
tensao elétrica de 200 a
240V (padrio ou via
autotransformadores)




Acessorios de

O equipamento devera
ser compativel com
instalagdo em
configuragdo de chao,

O equipamento devera
ser compativel com
instalagdo em
configuracdo de chio,

O equipamento devera
ser compativel com
instalagdo em
configuragdo de chao,

O equipamento devera
ser compativel com
instalagdo em
configuragdo de chao,

instalagao devendo ser entregue devendo ser entregue devendo ser entregue devendo ser entregue
acompanhada de acompanhada de acompanhada de acompanhada de
gabinete/base com rodas | gabinete/base com rodas | gabinete/base com rodas | gabinete/base com rodas
Tabela 4: Especificagdes minimas dos equipamentos de impressao.
2.5. SISTEMA DE GERENCIAMENTO E BILHETAGEM
2.5.1. O sistema deve possuir interface web, acessivel por meio de navegadores em uso na PGDF, tais como: Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft
Edge.
2.5.2. O sistema deve possuir acesso precedido de login/senha.
2.5.3. O sistema deve possuir gestdo de nivel de acesso, para que tanto os usuarios quanto a equipe de gestdo do contrato tenham acesso as funcionalidades do

sistema de acordo com seus respectivos perfis.

2.54. O sistema deve possuir a funcionalidade de integrag@o a partir da base de usuarios do Microsoft® Active Directory (AD) ou via Lightweight Direct
Access Protocol (LDAP), possibilitando autentica¢do do usudrio final através da senha tnica de rede corporativa da PGDF.

2.5.5. O sistema deve possuir a funcionalidade de criar e configurar grupos de impressio e centros de custos.
2.5.6. O sistema deve possuir a funcionalidade de configurago de custos, tarifagio, bilhetagem, por centro de custos e por unidade.
2.5.7. O sistema deve possuir a funcionalidade de configuracio de cotas de impressdo por usuario, por grupos e por centros de custos (cotas

volumétricas/cotas monetarias), com possibilidade de uso de sistema de bilhetagem centralizada e configuracio e gerenciamento de custos de impressao
diferenciados por tipo (monocromatico/policromatico/tamanho de midia, etc.) e por categoria de equipamento.

2.5.8. O sistema deve possuir a funcionalidade de configuragdo, operagdo e gerenciamento de politicas de impressao incluindo, no minimo, politicas de
bloqueio (bloquear impressdes de acordo com regras de cotas volumétricas, cotas monetarias ou similares, por exemplo), politicas de conversdo (converter impressdes
policrométicas para monocromaticas, por exemplo) e politicas informativas (alertas de uso e conscientizagéo, por exemplo).

2.5.9. O sistema deve possuir a funcionalidade que permita aos usuarios encaminhar suas impressoes através de ambiente virtual e retira-las em qualquer
equipamento integrado a solugdo na rede corporativa da CONTRATANTE, através de recurso de liberagdo segura de impressdo por /ogin/senha via AD ou LDAP,

[T

também conhecida como fungdo “‘follow-me”, “siga-me” ou “print roaming” onde a impressao so sera efetivada ap6s a autenticagdo do usuario.

2.5.10. O sistema deve possuir a funcionalidade de impressdo segura (retengdo de impressdes), com liberagdo pelo usuario no equipamento mediante
autenticagdo por login/senha via AD ou LDAP.

2.5.11. O sistema deve possuir a funcionalidade que permita configurar workflow de digitalizagdo de documentos de forma segura, com envio da digitaliza¢ao
para e-mail, servidor de arquivos ou USB.

2.5.12. O sistema deve permitir a configuragdo e geragdo de relatorios parametrizaveis, para além de fornecer informagdes gerenciais sobre o parque de
impressdo e a respeito das quantidades de equipamentos de impressdo e impressos, possuindo, também, a capacidade de filtrar as seguintes informagdes, em
impressoras de rede, locais ou remotas:

a) impressao por local (conforme cadastrado no sistema): setor, departamento, bloco, sala, etc;
b) impressdo por horario, data, més e/ou ano;

¢) impressdo por equipamento;

d) impressdo por centro de custo;

¢) impressdo por usuario;

f) impresséo por grupo de usuarios;

g) impressdo por tamanho de papel: A4 ou A3;

h) por tipo de impressdo: monocromatica ou policromética;

i) por modo de impressdo: modo econdmico ou modo normal,
j) por formato de impressdo: simplex ou duplex;

k) por quantidade de paginas impressas por arquivo; e

1) por sigilo de documento: quantidade de impressodes classificadas como sigilosas/confidenciais por usuario.

2.5.13. O sistema deve possuir a funcionalidade de emissdo de relatorios agendados/programados, com envio para e-mails pré-definidos.
2.5.14. O sistema deve possuir a funcionalidade de exportagdo de dados, no minimo, nos formatos PDF, HTML e CSV.
2.5.15. O sistema deve possuir a funcionalidade de download do documento impresso na integra com alto grau de fidelidade, excetuando-se documentos

classificados como sigilosos/confidenciais.

2.5.16. O sistema deve possuir a funcionalidade de armazenamento, de forma compactada, das impressdes, associado ao respectivo usudrio, possibilitando
eventuais auditorias internas.

2.5.17. O sistema deve possuir a funcionalidade de armazenamento das informagdes dos arquivos impressos: nome do arquivo, tamanho do arquivo, niimero
de paginas, usudrio e equipamento de impressao.

2.5.18. O sistema deve possuir a funcionalidade que possibilite o registro, o armazenamento, a coleta e a consolidagdo de contadores gerais para faturamento
(contadores de impressdo), por tipo de impressdo, por equipamento, por tamanho de papel, por usuario, por tipo de impressdo e por centro de custo.

2.5.19. O sistema deve possuir a funcionalidade que possibilite apontar o custo individual por equipamento (quantidades de paginas impressas, data/horario,
valores e nomes dos documentos impressos) e consolidado de todo o parque de impressdo conectado ao sistema.

2.5.20. O sistema deve possuir a funcionalidade de detecgdo automatica de equipamentos de impressdo e identificagdo de equipamentos de impresséo através
de niimero de série, fabricante, modelo e/ou enderegos IP/MAC via protocolo DHCP ou outro compativel.

2.5.21. O sistema deve possuir a funcionalidade de administragdo do parque de impressoras que possibilitem gerir, monitorar e diagnosticar remotamente 0s
equipamentos de impressdo conectados a rede corporativa da CONTRATANTE.

2.5.22. O sistema deve possuir funcionalidades de emissdo de alertas/avisos a usudrios para controle de saldo de cotas de impressdo, confirmagdo de
impressdo, aviso de impressdo restrita, negacdo de impressdo segundo restrigdes (regras de impressio) e outros avisos similares.

2.5.23. O sistema deve possuir funcionalidade que possibilitem realizar monitoramento remoto de equipamentos de impressdo com visualizagdo de alertas e
status de suprimentos (alerta de problemas nos equipamentos, alerta de nivel de toner, alerta de falta de papel, etc.).

2.5.24. O sistema deve possuir a funcionalidade de notificagdes de usuarios com relagdo ao nivel de utilizagdo das cotas de impressdo, através de e-mail ou
“client” instalado nas esta¢des/servidores.



2.5.25. O sistema deve possuir a funcionalidade de auditoria e verificagdo de conformidade de contadores, validagdo de regras de impressdo e rastreamento de
logs de impressao.

2.5.26. O sistema deve possuir a funcionalidade de inventario de bens instalados.

2.5.27. O sistema deve possuir a funcionalidade de exclusdo de documento comandado para a impressdo, caso 0 mesmo nao seja efetivamente impresso em um
tempo a ser determinado.

2.5.28. O sistema deve ser compativel com a arquitetura tecnolégica da CONTRATANTE no que diz respeito a protocolos de comunicagdo, bancos de dados,
sistemas operacionais, solugdes de armazenamento ¢ demais componentes necessarios ao seu funcionamento e entrega das funcionalidades minimas exigidas.
Eventuais customizagdes e parametrizagdes correrdo exclusivamente por conta da CONTRATADA.

2.5.29. Todas as funcionalidades requeridas devem fazer parte de um tnico produto.

2.5.30. Com relagdo a gestdo do software de bilhetagem, a CONTRATADA possuirda apenas acessos de consulta (quando necessario) ou acesso para
suporte/manutengdo, sem possibilidade de manipulagdo dos dados de bilhetagem por parte da mesma.

2.531. Todos os custos de licenciamento do sistema e de eventuais componentes necessarios a implementagéo dos requisitos minimos exigidos deverdo ser
suportados pela CONTRATADA durante toda a vigéncia do contrato.

2.6. DEMAIS REQUISITOS DA SOLUCAO

2.6.1. Disponibilizar equipamentos novos e de primeiro uso, mantendo-os em perfeito estado de funcionamento, devendo a CONTRATADA proceder as
manutengdes preventivas e corretivas, sem onus para a CONTRATANTE, observando as recomendagdes técnicas do fabricante, sem que isso ocasione qualquer
prejuizo a execucdo dos servigos.

2.6.2. Efetuar a entrega e a instalacdo dos equipamentos dentro do prazo estipulado e de acordo com as caracteristicas exigidas no presente Termo de
Referéncia e com a proposta técnica apresentada.

2.6.3. Assumir a responsabilidade pelo transporte e entrega do(s) produto(s) no local indicado pela CONTRATANTE.

2.6.4. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto especificado no presente Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos, utilizando-se de
empregados treinados e devidamente habilitados para sua execugao.

2.6.5. Manter estoque minimo de suprimentos nas instalagdes da PGDF, objetivando evitar interrupgdo dos servigos ou demora para substitui¢do de toners e
demais equipamentos.

2.6.6. Utilizar pegas, componentes e toners originais e genuinos, do proprio fabricante dos equipamentos, testados e certificados em laboratério.

2.6.7. Comprovar, sempre que requerido pela Administragdo, por meio de copias de notas fiscais, a procedéncia das pegas, partes de pegas e componentes,

bem como de outros materiais necessarios a prestagdo dos servigos.

2.6.8. Providenciar, caso seja necessaria a retirada dos equipamentos para fins de manutengdo corretiva, a imediata instalagdo de outro com as mesmas
especificagdes ou superior, o qual somente podera ser retirado quando da reinstalagdo dos equipamentos anteriores devidamente mantidos.

2.6.9. Efetuar transferéncia de conhecimento para os servidores da PGDF, sem 6nus adicionais, de modo que eles sejam capazes de configurar e operar o(s)
equipamentos, disponibilizando manuais, video, tutorias, documentos necessarios ao treinamento dos usuarios da solugo.

2.6.10. Prestar assessoria técnica com orientagdes, sugestdes e assisténcia técnica de interesse da PGDF em relagdo a servigos, projetos e atividades que
envolvam os objetos neste Termo de Referéncia.

2.6.11. Realizar todos os testes necessarios para a verificagdo e validagdo de funcionamento do solugdo (hardware e software), sendo que a fiscalizagdo e
validag@o serdo de responsabilidade da PGDF, que acompanhara as rotinas propostas.

2.6.12. Garantir o servigo de suporte a customizagdo, a parametrizagdo e a configuragdo voltadas a utilizagdo de funcionalidades disponibilizadas na versido
apresentada ou em versdes superiores do sistema que sejam langadas durante a vigéncia do contrato.

2.6.13. Garantir a execug@o dos servigos sem interrupgao, substituindo, caso necessario, sem 6nus para a PGDF, qualquer técnico que tenha faltado ao servigo
ou que esteja em gozo de férias, auxilio doenga, auxilio maternidade ou qualquer outro beneficio legal.

2.6.14. Afastar e substituir qualquer um dos técnicos alocados aos servigos desta contratagdo, cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento tenham sido
julgados prejudiciais e inconvenientes a execugéo dos servigos ou as normas da PGDF.

2.6.15. Responsabilizar-se sobre todos os atos de seus técnicos, relacionados ao manuseio de arquivos de dados, sistemas computadorizados, softwares e
equipamentos de propriedade da PGDF.

2.6.16. Disponibilizar software para gerenciamento e monitoramento online do ambiente, informando, no minimo, niveis de abastecimento de papel e toner,
necessidades de troca de kits de manuteng@o, contabilizagdo das impressoes e digitalizagdes de cada equipamento, por setor e/ou por usudrio, informando o tipo de
documento impresso.

2.6.17. Fornecer equipamentos de impressdo monocromitico do Tipo II (Tabela 3) capazes de imprimir documentos em todos os sistemas utilizados
na Casa, inclusive codigos de barras do Sistema Integrado de Tributac¢io de Administragiio Fiscal — SITAF. Nao obstante, para os sistemas adquiridos ou
utilizados posteriormente, a empresa devera fornecer suporte necessario para devida homologagao junto aos 6rgdos envolvidos.

2.6.18. Proceder as leituras dos contadores fisicos dos equipamentos mensalmente, tomando como base o inicio de vigéncia do Contrato, por meio de sistema
de afericdo de contadores automatizado, disponibilizado pela CONTRATADA e excepcionalmente, em caso de falhas ou motivo de for¢ca maior, justificado
previamente e autorizado pela CONTRATANTE, por meio de cartdes de leitura, contendo a identificagdo dos equipamentos, o niimero de série, a localizacdo
completa, as leituras iniciais e finais do periodo, nome do responsavel, matricula e assinatura, os quais ndo poderdo conter rasuras, devendo ser assinados sobre
carimbos identificadores dos representantes da CONTRATANTE e da CONTRATADA.

2.6.19. A CONTRATADA devera fornecer solugdo corporativa de reconhecimento optico de caracteres OCR (Optical Character Recognition) em lingua
portuguesa, baseado em servidor sem aplicativos instalados nas estagdes dos usudrios, permitindo o envio do documento para pastas de rede ou servidores FTP, no
minimo nos formatos RTF, TXT, PDF (pesquisavel), HTML e XML, a ser instalado no servidor de impressdo. A licenca de uso da solugdo de OCR devera permitir o
uso e a contabilizagdo das impressdes, copias e digitalizagdes realizadas por usudrio. Ndo serdo aceitas aplicagdes instaladas nas estagdes dos usuarios com finalidade
de contabilizag@o de impressdes ou copias.

2.6.20. Caso a CONTRATADA opte por ndo embarcar a solu¢do nos equipamentos, a mesma devera disponibilizar software especifico para o processamento
de forma centralizada destes documentos, devendo para tanto possibilitar a captura de documentos, interpretando o arquivo de origem no formato PDF e aplicando
regras de formatacdo definidas pelo usuério. Ao final do processo de captura a solug¢do devera permitir o armazenamento do documento indexado conforme regras
definidas previamente em um formato vetorial que contenha todos os recursos (texto, formularios, fontes, imagens).

2.6.21. Possibilitar o processamento de OCR (Optical Character Recognition) para identificacdo de textos encontrados nas imagens, onde, em uma amostragem
a ser submetida a testes pela PGDF sob uma resolugdo minima de 300 dpi, o processo apresente no minimo 90% de efetividade no reconhecimento do texto.

2.6.22. Fornecer todos os materiais complementares (conectores, adaptadores, encaixes, plugs, tomadas, entre outros) que se fizerem necessarios a instalagao,
configuragdo, customizagao e operagdo do objeto licitado.

2.6.23. A CONTRATADA devera prover todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo da Solugdo de Tecnologia da Informagdo pela
CONTRATANTE.

2.6.24. Substituir, sem 6nus adicional a PGDF, qualquer equipamento, em caso de incompatibilidade ocasionada por modernizagao da rede.

2.6.25. Informar formalmente 8 CONTRATANTE os nimeros de telefones, e-mails e paginas da Internet, a serem utilizados para a abertura dos chamados e



comunicag¢do com a CONTRATADA.

3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF) desempenha papel essencial no sistema juridico e na administragdo do Distrito Federal. Para cumprir
suas metas estratégicas e garantir a continuidade de suas operagdes, a PGDF depende de recursos e servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio (TIC), que
permitem a automatizag@o de processos, eliminagdo de retrabalhos, redugdo de erros, racionalizagio das tarefas e melhoria da qualidade do trabalho humano.

3.2. O uso de TIC ¢ de extrema importancia para esta Casa Juridica, afinal, como 6rgdo central do sistema juridico, a PGDF representa judicialmente e
presta consultoria juridica ao Distrito Federal. Além disso, é responsavel por garantir o cumprimento das normas juridicas, decisdes judiciais e pareceres juridicos. A
defesa judicial do Estado ¢ uma das principais atividades da PGDF o que exige, portanto, recursos tecnologicos para que essa automatizagdo de processos possa
reduzir erros e melhorar a qualidade do servigo prestado.

3.3. A PGDF adota o modelo de outsourcing de impressdo desde 2014, por for¢a do Contrato n° 07/2014-PGDF. O formato tem se mostrado
racional, econdmico e sustentavel porque, além do fornecimento de equipamentos e servicos de manuteng@o, a gestdo continua e controlada das atividades,
combinando esfor¢os da CONTRATANTE e da CONTRATADA, contribuiu para evitar o desperdicio de recursos e assegurar a alta disponibilidade dos servigos.

3.4. Do ponto de vista da gestdo administrativa, o outsourcing de impressdo proporciona um alto grau de escalabilidade, disponibilidade e de rastreabilidade
na utilizag@o dos recursos contratados. O modelo possibilita a flexibilidade para acompanhar as alteracdes de demanda, a continuidade do servigo e a manutengio de
um parque atualizado tecnologicamente.

3.5. Complementarmente, contratagdes dessa natureza eliminam outras necessidades especificas, como a aquisicdo de materiais e insumos, que sao
fornecidos com menores precos em razdo de serem adquiridos em larga escala pelo prestador do servigo, contratagdo de manutengdo e assisténcia técnica para
0s equipamentos, uma vez que tais encargos se manterdo sob a responsabilidade da empresa CONTRATADA e, ainda, manutenc¢do de infraestrutura interna para o
atendimento das solicitagdes de equipamentos, insumos e consumiveis para impressao e digitalizagao.

3.6. Considerando o exposto no ETP 157128566, a contratacdo justifica-se pelas seguintes razdes:

e aindicag?o, pela Comissdo, do prazo da contrataciio ser de 48 (quarenta e oito) meses;

e a intengdo de garantir a cobertura da oferta do servigo em eventual aumento do numero de postos de trabalho na PGDF com novas
nomeagdes de servidores do concurso vigente;

e anecessidade de cobrir o iminente aumento do consumo apds a inauguragdo do novo edificio-sede, anexo as instalagdes atuais da PGDF;
3.7. Vale destacar que a previsao da inauguragio do Edificio-Sede desta Procuradoria, ainda no corrente ano, fara com que se aumente a demanda por

equipamentos de impressdo na casa, principalmente em virtude do layout moderno do novo prédio, onde sera necessaria a geréncia das equipes técnicas do contrato
afim de equilibrar a distancia entre os setores e os dispositivos, visando a eficiéncia no servigo publico.

ALINHAMENTO EM RELACAO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO

ALINHAMENTO EM RELACAO AO PAC

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA-PGDF 2025).

ALINHAMENTO EM RELACAO AO PEI E AO PDTI

Objetivos  Estratégicos do | Necessidade do

Requisitante previsto no PEI PDTI Meta do PDTI Acdes previstas no PDTI

A78.1 - Estudar a viabilidade de contratagdo e/ou
renovagdo de contrato de servicos de impressdo,
reprografia e escaneamento

Gerar a transformagdo digital para A78.2 - Selecionar o fornecedor de servigos de impressio,

M78 - Contratar e/ou renovar contrato de

a entrega de valor piblico a0 NI12: Infraestrutura . . ~ reprografia e escaneamento
cidadio de TI adecuad servigos de impressao, reprografia e
quada
escaneamento A78.3 - Acompanhar adequagdo dos equipamentos ao

ambiente da PGDF
A78.4 - Acompanhar a execugdo do contrato de servigos de
impresséo, reprografia e escaneamento

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos de Negécio

4.1.1. Melhorar a experiéncia dos usudrios com um parque de impressao e digitalizagdo modernos.

4.1.2. Reduzir custos operacionais com o uso de técnicas de gestdo modernas e centralizadas.

4.1.3. Atualizar continuamente os recursos ¢ ferramentas de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC) para a Procuradoria-Geral do Distrito Federal

(PGDF).

4.14. Garantir a continuidade dos servigos prestados com suporte em recursos de TIC para a PGDF.

4.1.5. Implementar a sustentabilidade ambiental, com a gestao responsavel dos residuos dessa operagao.

4.1.6. Instituir métricas para a criagdo de relatorios regulares para acompanhamento de uso dos recursos contratados.

4.2. Requisitos de Capacitacio

4.2.1. Estes requisitos se aplicam para a capacitagdo no uso dos equipamentos de impressdo e do software de bilhetagem.

42.2. Os servigos de capacitagdo deverdo ser ministrados por técnicos qualificados da CONTRATADA, conforme termos e condi¢des detalhados neste

Termo de Referéncia.

423. Todas as eventuais despesas com material, equipamentos, instrutores, deslocamento e demais itens necessarios para a capacitacdo serdo de

responsabilidade da CONTRATADA.

4.2.4. Os treinamentos deverdo ser realizados nas dependéncias da PGDF, em horario normal de expediente da PGDF, a partir da instalagdo dos

equipamentos e do software de bilhetagem, em data e horarios estabelecidos pelo Gestor do Contrato.

4.2.5. A capacitagdo dos usuarios finais da PGDF deve ser realizada conforme se segue:




425.1. a) USO GERAL DOS EQUIPAMENTOS

I - A CONTRATADA devera prestar servigos de treinamento aos técnicos e aos usuarios finais da CONTRATANTE que utilizardo os equipamentos
de impressdo, visando o correto entendimento das funcionalidades dos equipamentos de impressao.

IT - A CONTRATADA devera disponibilizar, digitalmente, em formato PDF pesquisavel, os descritivos dos assuntos ministrados no treinamento, que
deverdo ser avaliados e aprovados pela CONTRATANTE previamente.

III - Quanto ao conteudo do treinamento, devera abranger, no minimo, os seguintes requisitos, para os diferentes equipamentos de impressdo
disponibilizados:

1. Procedimento de login/logoff do equipamento;
2. Procedimento de desbloqueio do equipamento;
3. Uso do equipamento para impresséo, copia e digitaliza¢ao;

4. Procedimento para redug@o de custos de impressdo (ex: impressao frente e verso, impressdo de mais de uma pagina por folha, impressdo em modo
econdmico);

5. Procedimentos para impressao confidencial, segura ou bloqueada com liberag@o pelo usuario;
6. Procedimento para alimentagdo de midias;

7. Interpretagdo das mensagens do painel de controle, tais como: atolamentos; niveis de consumiveis e tampas de compartimentos abertas, e das
indicagdes de alarmes.

42.52. b) USO DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO E BILHETAGEM

I - A CONTRATADA devera prestar servigos de treinamento, com carga horaria minima de 03 (trés) horas, para até 10 (dez) usuarios denominados
gestores ou fiscais do contrato e setoriais, do sistema de gerenciamento e bilhetagem, contemplando as funcionalidades necessarias para configuragdo, operagao e
demais funcionalidades previstas neste sistema.

IT - A CONTRATADA devera realizar um treinamento “hands on”, que devera proporcionar:

. Visdo geral do sistema de gerenciamento e bilhetagem;

. Conhecimentos sobre a administragdo do sistema (incluindo a gestdo de usuarios e niveis de acesso);
. Conhecimentos sobre gerenciamento de servidor de impresséo e filas de impressao;

. Conhecimentos sobre os procedimentos para implementar cotas para usuarios ou grupos de usuarios;
. Conhecimentos sobre os procedimentos para limitar as funcionalidades dos equipamentos;
Conhecimentos sobre os procedimentos para restri¢ao ao uso de cores;

. Conhecimentos sobre os procedimentos para for¢ar a impressdo em duplex;

. Conhecimentos sobre os procedimentos para realizar o inventario dos bens instalados;

. Conhecimentos sobre impresséo confidencial, segura ou bloqueada com liberagao pelo usuario;
10. Conhecimentos sobre os procedimentos de consultas e geragdo de relatorios;
11. Conhecimentos sobre os procedimentos de auditoria de impressao;

12. Conhecimentos sobre o uso geral e avan¢ado dos equipamentos de impressao.

4.2.6. Os treinamentos deverdo ser ministrados em sala de aula fornecida pela CONTRATANTE, com as caracteristicas minimas necessarias.
4.2.7. Estas caracteristicas deverao ser informadas pela CONTRATADA, com antecedéncia minima de uma semana.
4.2.8. Ao término de cada curso, a CONTRATADA devera emitir e entregar, a cada participante que tenha tido um minimo de 70% de frequéncia, o

certificado especifico.

43. Requisitos Legais

4.3.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Lei n° 14.133/2021, a Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de
2022, ao Decreto Distrital 44.330, de 16 de marco de 2023, a Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), alterada pela Lei n® 13.853, de 8 de julho de 2019, Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013, regulamentada pelo Decreto n° 11.129, de 11 de julho de 2022 e, no ambito local, pelo Decreto Distrital n° 37.296, de 29 de abril de 2016, a Lei
n°® 9.613, de 3 de margo de 1998, alterada pela Lei n® 12.683, de 9 de julho de 2012, Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, Lei n° 5.448, de 12 de janeiro de 2015, e
outras legislagdes aplicaveis.

43.2. Deve-se observar, no que couber, 0s seguintes normativos:
I- Lei n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012 - Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens e na contratagdo de
obras e servigos pelo Distrito Federal;
1I- Portaria SGD/MGI n° 370, de 8 de margo de 2023, que institui o0 Modelo de Contratagdo de Servigos de Outsourcing de Impressdo, no
ambito dos orgdos e das entidades integrantes do Sistema de Administragdo dos Recursos de Tecnologia da Informagao - SISP do Poder Executivo
Federal.

44. Requisitos de Manutengio

4.4.1. Devido as caracteristicas da solugdo, ha necessidade de realizagdo de manutengdes corretivas, preventivas, adaptativas e evolutivas pela

CONTRATADA, visando a manutengio da disponibilidade da solugdo e ao aperfeicoamento de suas funcionalidades.

44.2. Entende-se por manutengéo a prestagdo de servigo de suporte técnico remoto ou presencial, preventivo, corretivo e perfectivo de hardware e software,
objetivando a identificagdo e corre¢do de falhas ou inconsisténcias, inclusive nas configuragdes e parametrizagdes da solugdo. Também se aplica na prestacdo de
informagdes necessarias ao esclarecimento de duvidas, de forma a garantir o perfeito funcionamento e utilizagdo da solugdo contratada.

4.4.3. A CONTRATADA devera informar os canais de comunicagdo para abertura dos chamados técnicos, explicitando, inclusive, os horarios de
atendimento e enderego eletronico de e-mail.
444, MANUTENCAO PREVENTIVA

a) Entende-se por manutengéo preventiva aquela realizada de forma continua e periddica, objetivando a aferi¢o, ajustes, regulagem, limpeza (interna e
externa), lubrificagdo, verificagdo de conectividade (elétrica e 1ogica), atualizagdo e teste de software, drives, patches e firmware além de todos os procedimentos
necessarios para o perfeito funcionamento da solugéo;

b) Também se enquadram como manutengdo preventiva o reparo/eliminacdo de eventuais defeitos/ndo-conformidades encontradas durante a
verificagdo, substituindo pecas desgastadas ou defeituosas;

¢) As atividades de manutengao preventiva deverdo obedecer rigorosamente as recomendagdes do fabricante dos diferentes equipamentos de impressao
que compde a solug@o de impressdo, contidas na documentagao técnica emitida por ele e nas normas técnicas porventura existentes sobre o tema;



d) A manutengéo preventiva nos equipamentos de impressao devera ser realizada de forma presencial nas dependéncias da PGDF.
445. MANUTENGAO CORRETIVA ON-SITE

a) Entende-se por manutengo corretiva, aquela realizada de forma imediata em caso de falha subida nos itens que compdem a solu¢do, de modo a
retorna-los a sua plena condigdo de funcionamento e desempenho;

b) A CONTRATADA devera realizar todos os procedimentos necessarios para recolocar o item que compde a solu¢do em seu perfeito funcionamento,
nos prazos de resolugdo estabelecidos e abrangendo, ainda, as seguintes atividades:

i) Identificar, diagnosticar, propor e aplicar corregdes relacionadas a problemas, defeitos e erros de funcionamento;
i) Fornecer informagdes sobre as corre¢des e reparagdes necessarios ao restabelecimento da normalidade;

iii) Quando da realizagdo de alteragdes corretivas que forem necessarias ao perfeito funcionamento do software, entrarem em produgio, deverdo
ser efetuados todos os procedimentos para estabilizag@o do servigo até a sua total normalizago.

¢) Emissdo de relatdrio técnico detalhado sobre a ocorréncia;

d) No caso de procedimentos em que ocorra risco de indisponibilidade total ou parcial dos servigos, a PGDF devera ser previamente notificada para
que se proceda a aprovagdo e o agendamento da manutengdo em horario de sua conveniéncia;

¢) A CONTRATADA devera substituir, definitivamente, equipamentos que apresentarem defeitos ou vicios quando superado, dentro do periodo de 30
(trinta) dias, o limite de 3 (trés) chamados consecutivos ou de 5 (cinco) chamados intervalados para a solugdo do mesmo defeito;

f) No caso de inviabilidade técnica de reparo do item que compde solugdo, faculta-se 8 CONTRATADA promover sua substitui¢do, em carater
definitivo, por outro item novo e de primeiro uso, com no minimo as mesmas caracteristicas técnicas;

g) No caso de inviabilidade técnica de reparo do item que compde solucdo, faculta-se 8 CONTRATADA promover a substitui¢do, em carater
provisorio, nao superior a 15 (quinze) dias, por outro item, com no minimo as mesmas caracteristicas técnicas;

h) A manutengao corretiva nos equipamentos de impressdo devera ser realizada de forma presencial nas dependéncias da PGDF.

4.4.6. A reposicdo de pegas e componentes ¢ de total responsabilidade da CONTRATADA que deve realizar a substituicdo desses por desgaste ocasionado
pelo uso prolongado ou quebra, e ainda sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressao.

44.7. O fornecimento continuo de insumos e consumiveis, exceto papel, ¢ de total responsabilidade da CONTRATADA que deve realizar o controle proativo
de reposi¢do, dispensando, assim, a solicitagdo por parte da CONTRATADA, ressalvadas hipoteses, na qual o equipamento de impressdo encontra-se instalado em
local sem conectividade com o ambiente corporativo da PGDF.

4.5. Requisitos Temporais

45.1. Na execugdo dos servios a CONTRATADA devera observar rigorosamente os prazos para implantagdo estabelecidos no ANEXO II -
CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO.

4.5.2. O prazo de execugdo dos servigos de outsourcing de impressdo e manutencdo ¢ de 48 meses contados a partir do Termo de Recebimento Definitivo da

solugdo dos equipamentos.

4.53. Os servigos de manutengdo devem ser prestados nos prazos estabelecidos na tabela abaixo, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo
(0S), emitida pela CONTRATANTE, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pela CONTRATADA e
autorizado previamente pela CONTRATANTE.

4.5.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressos de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Para os atendimentos computados em horas, serdo consideradas as horas uteis, ou seja, o horario de funcionamento da PGDF.

4.5.5. O término da vigéncia do contrato ndo exonera a CONTRATADA e o Fabricante de sua responsabilidade em promover e assegurar a assisténcia
técnica da garantia estando sujeita, na hipotese do descumprimento da responsabilidade assumida e mesmo depois de expiradas as vigéncias do contrato, as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de eventual responsabilidade civil e penal.

4.5.6. Todos os prazos citados, quando ndo expressos de forma contraria, serdo considerados em dias corridos.
4.6. Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade
4.6.1. A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da Informagio e Comunicagdes (POSIC) da PGDF,

estabelecida por meio da Portaria n°® 356, de 16 de julho de 2018 e a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD),
alterada pela pela Lei n° 13.853, de 8 de julho de 2019.

4.6.2. A CONTRATADA devera submeter-se aos procedimentos contidos nas normas de seguranga corporativa da CONTRATANTE e da Administragdo
Publica em todos os eventos em que for necessaria a presenca fisica ou virtual de seus prepostos e/ou funcionarios.

4.6.3. A CONTRATADA ndo podera se utilizar da presente contratagdo para obter qualquer acesso ndo autorizado as informagdes de propriedade da
CONTRATANTE.
4.6.4. A CONTRATADA, quando da assinatura do contrato, por meio de seu representante legal, assinara Termo, conforme modelo constante do  ANEXO

IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E CUMPRIMENTO DAS NORMAS DE SEGURANGCA DA
INFORMAGCAO, em que se responsabilizara pela manutengdo de sigilo e confidencialidade das informagdes a que possa ter acesso em decorréncia da contratagdo.

4.6.5. Cada profissional da CONTRATADA devera assinar Termo de Ciéncia, conforme modelo constante no ANEXO V — TERMO DE CIENCIA,
comprometendo-se a ndo divulgar nenhum assunto tratado nas dependéncias da PGDF ou a servigo desses, salvo se expressamente autorizado.

4.6.6. Os Termos visa assegurar que a CONTRATADA mantera sigilo, sob pena de responsabilidade civel, penal e administrativa:

I- Sobre todo e qualquer assunto de interesse da PGDF ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execugdo do objeto do
contrato, devendo orientar seus empregados e prepostos nesse sentido;

1I- Sobre todas as informagdes relativas a prestagdo dos servigos, incluindo documentagio, procedimentos, configuragdes de equipamentos,
softwares, politicas e quaisquer informagdes obtidas pela CONTRATADA em fungdo da prestagdo dos servigos, mesmo ap6s o término do prazo de
vigéncia ou rescisdo do contrato;

III - Sobre a Politica de Seguranga da Informagao e Comunicagdes da PGDF (Portaria n® 356, de 16 de julho de 2018);

IV - Sobre o processo de instalagdo, configuragdo e customizagdes de produtos, ferramentas e equipamentos;

V- Sobre o processos, no ambiente da PGDF, de mecanismos de criptografia e autenticagdo.
4.6.7. A CONTRATADA n#o podera efetuar, sob qualquer pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade que lhe compete para outras entidades,
sejam fabricantes ou técnicos, sem a anuéncia expressa da PGDF.
4.6.8. A CONTRATADA deverd ainda:

I- Prezar pela seguranga necessaria e definida conforme as boas praticas;

II- Submeter aos seus profissionais envolvidos na contratagdo, os regulamentos de seguranga da informagao instituidos pela PGDF;

I - Impedir-se de divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha tomado



conhecimento em decorréncia da execugido do objeto, sem autoriza¢do formal da PGDF, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.

4.6.9. A CONTRATADA sera expressamente responsabilizada quanto a manutengao de sigilo absoluto sobre quaisquer dados, informagdes, codigos-fonte e
artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento durante a execugdo dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagdo de sigilo conferida pela PGDF, tais documentos.

4.6.10. A CONTRATADA nio podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenha
tomado conhecimento em decorréncia da execugdo do objeto sem autorizagdo por escrito da PGDEF, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, além do pagamento
de indenizagao por perdas e danos.

4.6.11. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre todas as informagdes provenientes dos servigos realizados.

4.6.12. A CONTRATADA devera implementar procedimentos ¢ mecanismos de seguranga da informagdo, de forma a garantir a integridade, privacidade e
confidencialidade dos seus dados, dos dados dos cidadaos e da CONTRATANTE. A seguranga da informag@o devera incluir procedimentos para controle do acesso a
informagao, procedimentos para protecdo de dados e voz, e procedimentos para realizagdo de troca de dados;

4.6.13. Para os casos de desligamento do profissional ou dispensa (seja ela por justa causa ou ndo), além da legislagdo vigente, serdo adotados os seguintes
procedimentos:

a) Comunicagdo formal e tempestiva 8 CONTRATANTE com os dados do profissional e da situagdo em questdo;
b) Revogagdo dos acessos aos ambientes e sistemas; e

¢) Devolugdo de todo e qualquer objeto utilizados no ambiente de trabalho de propriedade da CONTRATANTE que deverdo ser devolvidos pela
CONTRATADA.

4.6.14. Os empregados da CONTRATADA que estiverem de férias ou afastados, por qualquer motivo, devem ter todos 0s seus acessos aos sistemas suspensos
até o seu retorno.

4.6.15. Na estrutura de rede, utilizada para a prestagao dos servigos contratados, ndo poderdo ocorrer desenvolvimento ou testes de quaisquer aplicativos.

4.6.16. A CONTRATADA devera realizar manutengdo de “backups” (copias de seguranca) de todas as informagdes registradas referentes aos registros (logs)
dos atendimentos realizados mensalmente. Ao final do Contrato, as midias referentes aos dois ultimos backups realizados serdo entregues 8 CONTRATANTE.

4.7. Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7.1. Os servigos devem estar aderentes as diretrizes sociais, ambientais e culturais estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, no Estudo
Técnico Preliminar e na Lei Distrital n® 4.770/2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens e na contratagdo de obras e
servigos pelo Distrito Federal, bem como no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, e suas atualizagdes.

4.7.2. A CONTRATADA devera fornecer os documentos solicitados, preferencialmente na forma digital, com vistas a evitar ou reduzir o uso de papel e
impressdo, em atendimento ao Art. 9° da Politica de Nacional de Residuos Solidos (Lei n° 12.305, de 2 de agosto de 2010).

4.7.3. As configuragdes de hardware/software deverao ser realizadas visando alto desempenho com a utilizagdo racional de energia, evitando-se a sobrecarga
de equipamentos ou dispositivos elétricos e eletronicos.

4.7.4. Utilizar de forma eficiente os equipamentos e insumos, bem como oferecer o0 maximo de desempenho de processamento com o menor impacto ou
comprometimento da capacidade de processamento dos recursos tecnologicos da CONTRATANTE.

4.38. Requisitos da Arquitetura Tecnologica
4.8.1. Os servigos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnologica estabelecidas pela area técnica da CONTRATANTE.
4.8.2. A adogdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela CONTRATANTE. Caso ndo seja autorizada, ¢ vedado a

CONTRATADA adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes daquelas definidas pela CONTRATANTE.

4.9. Requisitos do Projeto de Implantacio

49.1. A CONTRATADA ¢ a tnica responsavel pela implantagdo da solugdo, ficando a cargo dessa a elaboragdo do Projeto de Implantagdo em estrita
observancia aos requisitos legais e as demais normas que regem a matéria.

49.2. O Projeto de Implantagio deve ser apresentado pela CONTRATADA, conforme prazo previsto no ANEXO II - CRONOGRAMA DE

IMPLANTACAO, prorrogaveis por igual periodo, mediante requisi¢io formal, devidamente fundamentada, pela CONTRATADA.

4.9.3. O Projeto de Implantagdo deve conter a descricdo da arquitetura fisica e logica da solug@o ofertada, assim como o detalhamento das atividades
necessarias para a instalagdo, configuragdo, testes e operagdo que visem disponibilizar o servico no ambiente da CONTRATANTE, cronograma de
instalacdo, na localidade de prestagdo do servigo, identificacdo nominal e funcional da equipe de trabalho que atuara na implantagdo, informagdes técnicas da
instalagdo de seus componentes, descrigdo dos equipamentos de impressdo que serdo instalados (marca e modelo), assim como dos softwares que serdo instalados
(com indicativo da versdo), entre outras informagdes necessarias a implantagdo da solugao.

4.9.4. Caso o Projeto de Implantagdo apresentado nio seja aprovado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reformula-lo e apresentd-lo em até 03
dias.
4.9.5. Caso os servigos de implantagdo da solu¢do venham a causar indisponibilidade no ambiente de TI da CONTRATANTE, a mesma deve ser comunicada

previamente para agendamento da atividade fora do horario comercial, podendo ser realizados inclusive aos sabados, domingos e feriados, em datas e horarios a
serem definidos pela CONTRATANTE, sem custos adicionais.

4.10. Requisitos de Implantacio, Instalacio e Configuragio

4.10.1. Entende-se por implantagdo a realizagdo dos servigos de instalagdo e configuragdo da solugdo, de modo a disponibilizar essa completamente
operacional e funcional, independentemente da quantidade de equipamentos de impressdo que vier a ser contratada.

4.10.2. A implantagdo da solugdo devera ser feita por técnicos da CONTRATADA devidamente habilitados.

4.10.3. Todos os equipamentos de impressdo a serem alocados na prestagdo dos servigos deverdo ser novos, ndo remanufaturados, sem uso anterior ¢ em linha

de produgdo pelo fabricante. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de consultar diretamente o fabricante a fim de atestar as informagdes prestadas pela
LICITANTE/CONTRATADA acerca das caracteristicas técnicas e comerciais dos equipamentos.

4.10.4. A CONTRATADA devera observar rigorosamente os prazos previstos no ANEXO IT - CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO.

4.10.5. Deve ser possivel implantar a solugdo em etapas, com a inser¢do de novos grupos ou equipamentos de impressdo individuais ao longo da execugio
contratual.

4.10.6. A CONTRATADA devera efetuar a instalagdo dos equipamentos de impressdo nos locais indicados pela CONTRATANTE, realizando todas as

conexdes fisicas necessarias para o funcionamento do servigo, incluindo conexdo com a rede de energia elétrica e ldgica, com fornecimento de cabos elétricos (padrdo
NBR-14136) e logicos ("patch cord CAT 5E” ou superior com comprimento minimo de 2 metros de extensdo, com conectores RJ45, em ambas as pontas), assim
como autotransformadores e/ou recursos de estabilizagdo de corrente elétrica e demais acessorios necessarios de acordo com a voltagem do local de instalagao e
poténcia dos equipamentos.

4.10.7. A cada equipamento de impressdo esta implicitamente associado o servigo de instalagdo, sem custos adicionais 8 CONTRATANTE.



4.10.8. A CONTRATADA devera auxiliar a equipe técnica da CONTRATANTE na instalagdo e configuragdo dos drivers dos equipamentos de impressdo nas
estagdes de trabalho dos usuarios para permitir a utilizagdo dos equipamentos disponibilizados.

4.10.9. A CONTRATADA devera fornecer e instalar, com o apoio da equipe técnica da CONTRATANTE, os aplicativos que proverdo o servigo de impressdo
e o sistema de gerenciamento e bilhetagem, no datacenter da CONTRATANTE.
4.10.10. A CONTRATADA ¢ a tinica responsavel pela configuragdo da solugdo contratada, de forma a garantir a integragdo e operagdo dessa na infraestrutura
de TI da CONTRATANTE.
4.10.11. O servigo de configuragio deve incluir, mas ndo se limitar, aos seguintes aspectos:
I- Sistema de gerenciamento e bilhetagem;
1I- Servidor de impressao; e
I - Filas de impressao.
4.11. Requisitos de Garantia, Manutencio e Assisténcia Técnica
4.11.1. Entende-se por garantia o direito da CONTRATANTE solicitar 8 CONTRATADA agdes corretivas visando a eliminagdo de problemas identificados

nos itens que compde o servigo, de maneira a retorna-los a sua plena condi¢do de funcionamento e desempenho. Assim, todos os servigos executados deverdo estar
em garantia, sem custos adicionais a CONTRATANTE, durante toda a vigéncia do contrato.

4.11.2. Cabera a CONTRATADA, no periodo de garantia, realizar toda a corregdo decorrente de erros ou falhas cometidas na execugdo dos servigos
contratados.
4.11.3. Estdo cobertos pela garantia todos os hardwares, softwares e servigos executados, bem como toda a documentagio relacionada.
4.11.4. A emissdo de aceite dos servigos ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela corregdo de erros porventura identificados, desde que o erro
ou falha, comprovadamente, ndo se dé em fungdo de falhas da unidade solicitante dos servigos.
4.11.5. Na incidéncia de acionamento da garantia, essa se dara, por meios dos canais oficiais de comunicacdo estabelecidos entre as partes, os quais deverdo
permanecer ativos durante todo o periodo de garantia.
4.11.6. Em todos os reparos ou substituigdes, necessarias ao correto funcionamento do servigo, deverdo ser usadas pegas novas, de primeiro uso.
4.11.7. Os prazos para atendimento, durante o periodo da garantia, serdo os mesmos daqueles devidos para o suporte técnico.
4.11.8. As hipoteses de exclusdo da garantia sdo as seguintes: os danos provocados por impericia ou negligéncia dos usuarios, e o rompimento indevido do
lacre de garantia dos equipamentos.
4.11.9. Nos casos de defeitos repetitivos em varias unidades de um mesmo produto, a CONTRATADA devera realizar um programa de analise e reparo da
falha em todo o lote fornecido.
4.11.10. No caso de vicios insanaveis nos equipamentos de impressao e sempre que determinado pela CONTRATADA ou pela rede oficial de atendimento do
fabricante, o equipamento devera ser substituido por um novo.
4.11.11. Os chamados poderdo ser escalados para niveis mais altos ou mais baixos, de acordo com a sua gravidade.
4.11.12. O atendimento aos chamados ndo podera ser interrompido até o completo restabelecimento do servi¢o, excetuando-se periodos noturnos, sabados,
domingos e feriados.
4.11.13. Ressalta-se que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.
4.11.14. A contagem do prazo de solugdo ou contorno é registrado com a solugéo da problematica que originou o chamado ou aplica¢do de contorno, que tornou
0 servigo novamente operacional.
4.11.15. As metas de desempenho servirdo para a aferigdo mensal dos indicadores de medicdo de resultados exigidos na prestagao dos servigos. Para cada uma
das metas, ha indicadores de glosa por ndo atingimento das metas definidas.
4.11.16. Apbs a solugdo do chamado, a CONTRATANTE tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para solicitar esclarecimentos atinentes ao chamado e/ou
para efetuar testes na solugdo empregada.
4.11.17. O chamado técnico so6 sera encerrado com a anuéncia da CONTRATANTE.
4.11.18. Na execugdo dos servigos, deverdo ser observados os seguintes prazos:
Prazo Prazo méximo
Id | Severidade Atividade, Tarefa ou Servico Tipo de atendimento nfa),(qno de de solugdo de Hora.rlo de
inicio de problema ou atendimento
atendimento contorno

Segunda a Sexta-

1 Alta Manuteng¢ao corretiva em geral (equipamento Presencial 2 (duas) 8 (oito) horas feira, das 08 as 18
indisponivel) horas horas (exceto
feriados)
Remoto, com excecdo das Segunda a Sexta-

Falhas que n3o impegam a impressdo mas que degradem
2 Meédia a qualidade do material impresso ou prejudiquem o
trabalho do setor

situagdes em que seja
necessaria intervengao

feira, das 08 as 18

01 (um) dia 02 (dois) dias horas (exceto

presencial. feriados)
Requisi¢des associadas a falha que acarrete impacto Remoto, com excegao das Segunda a Sexta-
. minimo ou limitado na prestagdo dos servigos e aqueles situagoes em que seja L\ . . feira, das 08 as 18
3 Baixa com o objetivo de sanar diividas quanto ao uso da necessaria intervengao 03 (trés) dias | 05 (cinco) dias horas (exceto
solugio. presencial. feriados)
Tabela 5: Requisitos de acordo do nivel de servigo
4.12. Requisitos de Aceitaciio dos Equipamentos
4.12.1. Os requisitos para aceitagdo dos equipamentos estdo descritos no ANEXO I - PROTOCOLO DE AVALIACAO DA SOLUCAO.
4.13. Requisitos de Experiéncia Profissional

4.13.1. Cabera a CONTRATADA manter profissionais capacitados a desenvolver as atividades pertinentes para a plena execugdo do objeto contratual.




4.14. Requisitos de Formacio da Equipe

4.14.1. A CONTRATADA devera utilizar profissionais devidamente capacitados e habilitados para os servigos contratados, impondo-lhes rigorosos padrdes de
qualidade, seguranga e eficiéncia.

4.14.2. Cabera a CONTRATADA apresentar na REUNIAO de "Kick-off”, a relagio de profissionais que atuara diretamente na prestagdo dos servigos
contratados.

4.14.3. Sem prejuizo a qualidade e/ou aos niveis de servigo, os profissionais diretamente envolvidos na prestagdo dos servigos poderdo ser substituidos a

qualquer tempo pela CONTRATADA, desde que os substitutos sejam igualmente qualificados para a prestagdo dos servigos.

4.14.4. Caso considere que os profissionais da CONTRATADA diretamente envolvidos na execugdo dos servigos contratados ndo estejam apresentando
desempenho técnico adequado ou que mantenham comportamento profissional inadequado, a CONTRATANTE poderd, a qualquer tempo, solicitar sua substituicdo
sem prejuizo da execug@o de prazos dos servigos pela CONTRATADA ou da adogo de outras medidas de gestdo contratual, quando for o caso.

4.15. Requisitos de Metodologia de Trabalho
4.15.1. O fornecimento dos servigos estd condicionado ao recebimento pela CONTRATADA de Ordem de Servigo emitida pela CONTRATANTE.
4.15.2. Para a execugdo do objeto, sera implementado método de trabalho baseado no conceito de delegacdo de responsabilidade. Esse conceito define a PGDF

como responsavel pela gestdo do contrato e pela atestagdo da aderéncia aos padrdes de qualidade exigidos dos produtos e servigos fornecidos € a CONTRATADA
como responsavel pela execugdo dos servigos e gestdo dos recursos humanos, fisicos e tecnologicos necessarios.

4.15.3. A prestagao do servigo sera feita com base em modelo cujo pagamento sera efetuado, exclusivamente, em fungdo da plena disponibilidade dos recursos
e dos niveis minimos de servigos alcangados, aferidos por métricas especializadas de acordo com as especificidades dos servigos que compdem o objeto da
contratagao.

4.15.4. Desta maneira devera a CONTRATADA assegurar a plena disponibilidade dos recursos contratados ativos, bem como prover o atendimento
tempestivo as demandas de suporte técnico dos usuarios, as quais, embora ndo podendo ser previamente planejadas, pois decorrerem de falhas ou de necessidades
imprevisiveis quanto ao funcionamento da solugdo, podem ser estimadas. Assim, sera exigida da CONTRATADA a disponibilidade permanente de equipes
qualificadas, dimensionadas de forma compativel com as demandas.

4.15.5. A execugdo dos servigos sera gerenciada pela CONTRATADA, que fard o acompanhamento diario da qualidade e dos indicadores de medi¢do de
resultados alcangados com vistas a efetuar eventuais ajustes e corre¢des de rumo. Os dados relativos ao registro e atendimento de demandas de usuérios deverdo ser
mantidos atualizados em uma base de dados fornecida pela CONTRATADA, a qual sera utilizada para obter informagdes, dados e indicadores para a emissdo de
relatorios gerenciais mensais e para a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais. Quaisquer problemas que venham a comprometer o bom andamento
dos servigos ou o alcance dos indicadores de medigdo de resultado estabelecidos devem ser imediatamente comunicados 8 CONTRATANTE.

4.15.6. Os chamados para a prestagdo dos servigos de suporte técnico serdo feitos, necessariamente, por intermédio de sistema de chamados com acesso pela
internet, disponibilizado pela CONTRATANTE, ou por contato telefonico na Central de Atendimento da CONTRATADA.
4.15.7. Independente do modo de abertura do chamado, devera a CONTRATADA efetuar o registro de todas solicitagdes em sistema de atendimento proprio,

contendo minimamente: nome e telefone do requisitante, data e hora do chamado, tipo e identificagdo do equipamento, tipo do chamado, defeito reclamado, horario do
inicio do atendimento, horario de encerramento do chamado, resolugdo proposta, tempo de atendimento e indicadores de medi¢do de resultado, para posterior
avaliagdo e controle das metas definidas.

4.15.8. Durante a execugdo das tarefas, deverdo ser observadas todas as boas praticas para garantir a disponibilidade dos sistemas e ambientes computacionais,
a migragdo eficaz e transparente dos recursos, a execugdo de todas as analises proativas e a verificagdo do desempenho de todos os ativos de TIC impactados pela
atividade.

4.15.9. Todas as atividades devem estar de acordo com as especificagdes e melhores praticas de gestdo, assim como dos fabricantes dos
equipamentos/softwares e com as recomendagdes de organizagdes padronizadoras do segmento, desde que ndo entrem em conflito com os padrdes, procedimentos ¢ a
documentagdo definidos pela PGDF.

4.15.10. Para execugdes de tarefas, mesmo quando ndo especificadas nas atividades, deverdo ser contemplados todos os processos necessarios para garantir a
execucdo das atividades relacionadas a manutengdo da operacionalidade de ambientes computacionais, como a analise de viabilidade, aplicagdo das boas praticas,
implementagdo e migragdo dos recursos, criagdo de documentagdo técnica, operacional e de analise e controle, execug@o de rotinas proativas e reativas, analise de
desempenho, monitoramento e operagdo dos servigos.

4.16. Requisitos de Qualidade dos Servigos

4.16.1. Os servigos de suporte técnico deverdo ser prestados dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidas neste processo de contratagdo, com observancia as
recomendagdes aceitas pelas boas praticas nacionais e internacionais voltadas para a TIC, preconizadas por modelos como Information Technology Infrastructure
Library (ITIL) versdao 3 ou superior e Control Objectives for Information and Related Technology (COBIT) versdo 5 ou superior, normas e legislagdo, bem como
observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios.

4.17. Requisitos de Sustentabilidade

4.17.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.17.1.1. Deve a CONTRATADA fornecer equipamentos sustentaveis, comprovados por documento de certificagdo (ou na sua falta, por meio de diligéncias do
orgdo), em atengdo ao Decreto n® 10.240, de 12 de fevereiro de 2020, que estabelece a implementagio de sistema de logistica reversa de produtos eletroeletronicos e
seus componentes.

4.17.1.2. E necessério especificar que a logistica reversa deve ser de responsabilidade da CONTRATADA, que devera obedecer a todas as normas especificas
vigentes para a destinagao final, inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados, em conformidade com a legislagdo vigente, como a Lei
n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Solidos), e os preceitos de preservagdo ambiental.

4.17.1.3. De modo a atender essas disposi¢des, no ato da contratagdo a empresa devera fornecer o Plano de Gerenciamento de Residuos Solidos ou Declaragdo
de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos cartuchos/toners usados e o pleno atendimento a legislagdo supracitada.

4.17.1.4. No caso da logistica reversa, a empresa CONTRATADA deve apresentar periodicamente (a exemplo de semestralmente ou trimestralmente),
declaragdo confirmando o recebimento dos cartuchos e toners ja utilizados e respectivas embalagens dos equipamentos, para fins de reaproveitamento no ciclo
produtivo das proprias empresas, em outros ciclos — como cooperativas de reciclagem — ou outra destinagio final ambientalmente adequada.

4.17.1.5. A periodicidade desse se faz como exigéncia deste Termo de Referéncia, de forma a ndo deixar acumular os materiais utilizados sem serventia nas
dependéncias das instituigdes publicas.

4.18. Subcontratac¢io

4.18.1. Naio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.19. Consércio



4.19.1. E vedada a participagio de consércios, uma vez que o objeto ndo se reveste de grande complexidade, tampouco demanda a conjugagio de multiplas
especialidades ou atividades empresariais para sua execugdo e¢/ou fornecimento. Desta forma, atendendo ao disposto no art. 15 da Lei n® 14.133/2021, justifica-se a
vedagdo a participagdo em consoércio como medida necessaria para garantir maior eficiéncia, simplificagdo da gestdo contratual e mitigagdo de riscos operacionais.

4.20. Da Avaliacdo dos Equipamentos

4.20.1. A avaliag@o dos equipamentos de impressdo seré feita de forma documental, por meio da apresentacdo do datasheet, encarte, catdlogos e/ou prospectos
que contenham a descrigdo em lingua portuguesa, detalhando o equipamento de impressdo ofertado, para cada tipologia constante neste documento. Essa
documentagdo deve ser encaminhada, conjuntamente com a proposta.

4.20.2. A documentagdo sera avaliada por técnicos designados pela Diretoria de Infraestrutura de Rede e Seguranga da Informacdo (Diseg), desta
Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

4.20.3. A proponente que tiver a sua documentagao reprovada sera desclassificada, devendo ser convocada a proponente classificada imediatamente a seguir.
4.20.4. A metodologia de avaliagdo técnica documental consiste das etapas que estdo descritas no ANEXO I - PROTOCOLO DE AVALIACAO DA
SOLUCAO.

4.21. Da Verificagido de Amostra do Objeto

4.21.1. Néo serd necessaria amostra do objeto para a presente contratagdo, em observancia a faculdade de aplicacdo estabelecida pelo §1° do art. 12 da

Instrugdo Normativa n® 94/2022 SGD/MGI.

4.22. Garantia da Contratacio
4.22.1. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor
anual contratado.
4.22.2. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
4.22.3. A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancarios devera ser prestada em até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, prorrogavel por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.
4.22.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagio.
4.23. Vistoria
4.23.1. As proponentes poderdo vistoriar os locais onde os servigos serdo prestados para a determinacgéo de pregos e agdes necessarias a perfeita execugdo do
objeto deste Termo de Referéncia, emitindo por conseguinte:
I- Declaragdo de Vistoria — Anexo VI, caso tenha efetuado a vistoria, consentindo, dessa forma, de que ela tomou conhecimento de todas as
caracteristicas e peculiaridades para a consecugdo do servigo; ou
1I- Declaragdo de Abstengdo de Vistoria — Anexo VI, caso a licitante opte por ndo realizar vistoria.
4.23.2. A vistoria podera ser realizada até 2 (dois) dias antes da entrega das propostas.
4233, O horario de realizagdo da vistoria sera de 09:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta-feira, mediante agendamento prévio de, no minimo, 48 horas com a

Geréncia de Suporte, Monitoramento e Atendimento ao Usuario (Gesup), por intermédio do enderego de correio eletronico: gesup.sutic@pg.df.gov.br ou
pelo telefone (61) 3325-3375. O representante devera assinar lista de presenca, registrando-se civilmente. A hora de chegada para a vistoria e seu respectivo término
sera registrada pela CONTRATANTE.

4.234. O representante devera apresentar copia de documento que comprove seu vinculo juridico com a licitante.

4.23.5. Ao final da vistoria, a PGDF emitira termo em favor da Licitante, circunstanciando o atendimento desta exigéncia. Este termo deve ser apresentado na
habilitagdo da Licitante, no momento em que for exigido. Eventuais custos da vistoria serdo de responsabilidade da empresa licitante, incluindo deslocamento.

4.23.6. Caso a Licitante ndo visite os locais, devera apresentar declaragdo que ndo realizou as vistorias, conforme Declaragdo de Absten¢do de Vistoria
— Anexo VI, assumindo completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento das caracteristicas e condigdes do servigo, ndo
sendo aceito a alegac@o de incidéncia para se eximir das obrigagdes assumidas ou para imposigdo ou alteragdo nos valores do servigo e dos insumos.

4.24. Requisitos de Acessibilidade dos Equipamentos

4.24.1. Os equipamentos serdo instalados em locais a serem determinados pela area de Tecnologia da Informagdo da PGDF, com destaque que, nesta
contratagdo, serdo resguardadas as limitagdes de acessibilidade existentes.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sao obrigacées da CONTRATANTE:

5.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante dos contratos para acompanhar e fiscalizar a execug@o dos mesmos.

5.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.1.3. Receber o objeto fornecido pela CONTRATADA que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme inspegdes realizadas.

5.1.4. Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de
Pregos, quando aplicavel.

5.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato.

5.1.6. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugédo de TIC.

5.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte da CONTRATADA, com base em pesquisas de mercado,

quando aplicavel.

5.1.8. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteragao
seja objeto da relagdo contratual pertencam a Administragdo, incluindo a documentagdo, o codigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados,
justificando os casos em que isso ndo ocorrer.

5.1.9. Atender aos termos estipulados no Decreto n° 38.365, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n® 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a
Lei n°® 5.448, de 12 de janeiro de 2015, ao qual proibe conteudo discriminatdrio contra mulher.

5.1.10. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que forem executados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

5.1.11. Proporcionar todos os meios necessarios para que a CONTRATADA fornega a solugdo contratada, permitindo o acesso dos profissionais da

CONTRATADA as suas dependéncias. Esses profissionais ficardo sujeitos a todas as normas internas da CONTRATANTE, principalmente as de seguranga, inclusive
aqueles referentes a identificacdo, trajes, transito e permanéncia em suas dependéncias.



5.1.12. Permitir o acesso e prestar informagdes que venham a ser solicitadas pelos técnicos da CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato.

5.1.13. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos termos do contrato firmado.

5.1.14. Emitir, nas condi¢des estabelecidas no documento contratual, o Termo de Encerramento do Contrato.

5.1.15. Emitir relatorios sobre os atos relativos a execucdo do contrato que vier a ser firmado, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo dos servigos, a exigéncia de condi¢des estabelecidas e proposta de aplicagdo de sangdes.

5.1.16. Notificar a CONTRATADA eventuais irregularidades no cumprimento das obrigagdes contratuais, fixando prazo para corregao.

5.1.17. Impor sangdes contratuais caso suas demandas de correcdo de irregularidades, notificadas 8 CONTRATADA, ndo sejam corrigidas dentro do prazo
estabelecido.

5.1.18. Glosar a CONTRATADA quando necessario.

5.1.19. Manter historico documentado dos motivos que resultaram em aplicagdo de penalidades.

5.1.20. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA.

5.1.21. Promover reunido inicial entre a CONTRATADA ¢ a CONTRATANTE para alinhamento das expectativas.

5.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

5.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera responder pela fiel execugdo do contrato.

5.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de fiscalizagdo do contrato, inerentes a execugdo do objeto contratual.

5.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou

empregados, em decorréncia da relago contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento da execugdo do contrato pela
CONTRATANTE.

5.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar o fornecimento, total
ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao.

5.2.5. Quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais devidamente habilitados, treinados e
qualificados para fornecimento da solugdo de TIC.

5.2.6. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC durante a execugdo do contrato.

5.2.7. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da
relagdo contratual, incluindo a documentagao, os modelos de dados e as bases de dados a Administragéo.

5.2.8. Fazer a transi¢do contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia ¢ técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir,
inclusive, a capacitagdo dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execugéo do contrato, quando for o caso.

5.2.9. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugdo dos servigos, bem como prestar esclarecimentos que
forem solicitados pela PGDF.

5.2.10. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizagao da solugdo de TIC pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar
o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria.

5.2.11. Manter e proteger, independentemente do término do servico objeto desse documento, a condi¢do de confidencialidade de qualquer informagio
considerada dessa natureza pela PGDF.

5.2.12. Obedecer aos prazos contratuais estabelecidos.

5.2.13. Arcar com os eventuais prejuizos causados a PGDF e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou

prepostos envolvidos na execug@o dos servigos, respondendo integralmente pelo onus decorrente de sua culpa ou dolo na entrega dos itens/servigos, o que nao exclui
nem diminui a responsabilidade pelos danos que se constatarem, independentemente do controle e fiscalizagdo exercidos pela PGDF.

5.2.14. Responsabilizar-se, sempre, pelos danos causados por sua culpa ou dolo, pelos seus prepostos ou funciondrios e, eventualmente, pelos prejuizos
resultantes de caso fortuito e for¢a maior, nos termos do artigo 393 do Codigo Civil Brasileiro. A fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do contrato ndo
exclui nem reduz essa responsabilidade.

5.2.15. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condigdes de habilitagao.

5.2.16. Estar ciente, compreender e cumprir as leis nacionais anticorrupgao, antissuborno, de lavagem de dinheiro, de improbidade administrativa e quaisquer
outras normas relacionadas ao sistema brasileiro legal anticorrupgo, incluindo, mas ndo se limitando, a Lei n° 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto n°
11.129/2022 e, no ambito local, pelo Decreto Distrital 37.296/2016, a Lei n° 9.613/1998, alterada pela Lei n° 12.683/2012 e a Lei n° 8.429/1992.

5.2.17. Nao utilizar, promover ou divulgar conteudo que (Decreto n°® 38.365/2017):
I- Incentive a violéncia;
II- Que seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteiidos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica
ou por analogias, a capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;
III - Incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou
ainda violéncia sexual, institucional, ou qualquer violéncia fundada na condi¢do de mulher;
IV - Exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V- Seja homofobico, racista e sexista;
VI - Incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis
e transgénero; por orientagdo sexual e de género e por crenga;
VII-  Represente qualquer tipo de discriminagao, especialmente voltados contra minorias em condigdes de vulnerabilidade.
5.2.18. Comunicar ou relatar 8 CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos ou anormalidade de carater
urgente, além de outras ocorréncias relevantes, em tempo habil para as devidas providéncias saneadoras.
5.2.19. Recolher, no prazo estabelecido, valores referentes a penalidades de multas que, eventualmente, lhe sejam aplicadas, por meio de procedimentos
administrativos, decorrentes de descumprimento das obrigagdes contratuais.
5.2.20. Substituir, as suas expensas, no prazo estabelecido pela fiscalizagdo do contrato, os produtos/servigos recusados, quando da fase de seus recebimentos.
5.2.21. Executar os servigos e fornecer as licengas conforme especificagdes desse Termo de Referéncia e de sua proposta comercial, com a alocagdo dos

empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer as licengas e servigos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade
e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta comercial.

5.2.22. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade 8 CONTRATANTE.

5.2.23. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da Administragao.

5.2.24. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,



devendo a CONTRATADA relatar 8 CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo.

5.2.25. Cumprir as demais obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e em seus Anexos.

5.3. Obrigacdes do Orgio Gerenciador do Registro de Precos:

5.3.1. Nao havera atribuigdes de gerenciamento, considerando que a contratagdo sera com ata fechada, conforme item 5.4.3 deste Termo de Referéncia.

5.4. Da Justificativa pela escolha do Sistema de Registro de Precos

54.1. O Sistema de Registro de Precos (SRP) ¢ uma ferramenta estratégica de planejamento utilizada para garantir a eficiéncia na aquisi¢do de bens e
Servicos.

54.2. O uso de Sistema de Registro de Pregos neste processo de contratagdo estd fundamentado nos incisos II e IV, do art. 190, do Decreto n°

44.330/2023, que tratam da adogdo do SRP quando, for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou tarefa; e quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administragdo; acrescentando-se, dessa forma, previsibilidade a Gestdo Administrativa, evitando atrasos nas entregas de itens essenciais que inviabilizam a prestagdo
de servigos a Sociedade.

54.2.1. Considerando o ETP 157128566, justifica-se a contratagdo por meio de registro de precos pelas seguintes razdes:

e aindicagdo, pela Comissdo, do prazo da contratagiio ser de 48 (quarenta e oito) meses;

e a intengdo de garantir a cobertura da oferta do servigo em eventual aumento do numero de postos de trabalho na PGDF com novas
nomeacoes de servidores do concurso vigente;

e anecessidade de cobrir o iminente aumento do consumo apds a inauguragdo do novo edificio-sede, anexo as instalagdes atuais da PGDF, a
partir do ano de 2025, principalmente em virtude do layout moderno do novo prédio, onde sera necessaria a geréncia das equipes técnicas do
contrato a fim de equilibrar a distancia entre os setores e os dispositivos, visando a eficiéncia no servigo publico.

54.2.2. Esses fatores destacam a importancia do SRP para assegurar a continuidade e eficiéncia dos servigos prestados a sociedade.

5.4.2.3. A opg¢do pela contratagdo por meio de Registro de Precos objetiva ainda a economicidade, em face da possibilidade de diminui¢do dos gastos com
impressdo e copias, eliminagdo do estoque e logistica dos insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnologica sem necessidade de investimentos constantes por
parte do 6rgdo contratante.

5.4.24. Este Termo de Referéncia devera observar no que tangue a aplicagdo do Sistema de Registro de Pregos o disposto no Decreto n® 44.330/2023, na Lei n°®
14.133, de 2021 e demais legislagdes aplicaveis.

5.4.3. Da adesio a ata de registro de precos

54.3.1. A PGDF ndo autoriza a adesdo de sua Ata de Registro de Precos.

54.3.2. Esta ac@o visa garantir a eficiéncia e gestdo sobre a contratagdo, pois tdo somente, a Ata de Registro de Precos ser gerida para este 6rgdo, garante a

execucdo com maxima eficiéncia do objeto ora licitado, evitando assim o prejuizo e responsabilidade sobre o Gerenciamento da Ata.

54.3.3. Considerando que ndo sera permitida a adesdo a Ata de Registro de Precos por os 6rgdos da Administragdo Publica, além da tempestividade para a
realiza¢do da licitagdo, optou-se pela dispensa da divulgacdo da Intengdo de Registro de Precos (IRP).

54.4. Da vigéncia da ata de registro de pregos

5.4.4.1. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da publicagdo do extrato da ata no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, sera de
12 (doze) meses e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as condigdes e o prego permanecem vantajosos, conforme art. 198 do Decreto
n° 44.330/2023.

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1. Assinatura do Contrato e Reuniio Inicial

6.1.1. A contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia, precedida de licitagdo, sera formalizada por meio de instrumento de Contrato, a ser celebrado entre
a Procuradoria-Geral do Distrito Federal ¢ a licitante vencedora.

6.1.2. Em conformidade com o estabelecido no Art. 31 da IN SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, apds a assinatura do Contrato, o Gestor do

Contrato convocara o representante legal da CONTRATADA para realizagdo de Reunido Inicial com a participagdo da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato, onde
deverdo ser esclarecidas as questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato, regras gerais de comunicagao e principais fluxos da execugo.

6.1.3. A reunido inicial sera realizada, preferencialmente, de forma online e devera ser registrada em Ata anexada ao processo de contratagao.
6.1.4. Durante a reunido inicial o representante legal da CONTRATADA devera:

I- Apresentar o Preposto, formalmente designado para representa-la;

II- Fornecer o Termo de Compromisso ¢ os Termos de Ciéncia, devidamente assinados.
6.1.5. Rotinas de Execug¢io
6.1.6. Todos os servigos serdo formalizados por meio de Ordens de Servigo emitidas pela CONTRATANTE.
6.1.7. Com a entrega do objeto, a CONTRATADA devera disponibilizar sitio eletronico onde se encontram documentag¢des técnicas completas e atualizadas
dos equipamentos, contendo manuais, guias de instalagao, guias de configuragio, melhores praticas e outros pertinentes, de forma digitalizada em meio eletrénico.
6.1.8. A primeira Ordem de Servigo deverd ser emitida em até 10 dias apés a Reunido Inicial, conforme ANEXO II - CRONOGRAMA DE
IMPLANTACADO.
6.1.9. A CONTRATADA devera executar a manutengdo preventiva e corretiva necessaria nos equipamentos locados, a fim de manté-los em perfeitas

condi¢des de uso e funcionamento ininterruptos, o que devera abranger cobertura total, inclusive substituicdo de pegas e/ou componentes por desgaste natural,
limpeza geral do equipamento, remogao dos residuos de toner, fragmentos de papel e pd, sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

6.1.10. Em casos de manutengdo, seja preventiva ou corretiva, a empresa CONTRATADA sera responsavel por se dirigir ao enderego onde a impressora
estiver instalada para efetuar o servigo ou a sua remogao.

6.1.11. A CONTRATADA devera verificar a adequabilidade da instalagdo/estrutura predial onde a impressora estiver instalada e caso identifique alguma
irregularidade ou necessidade de adequagdo, devera reportar 8 CONTRATANTE para que tome as providéncias necessarias a sua regularizagao.

6.1.12. Sera de responsabilidade da CONTRATANTE o custeio de avarias ou danos causados aos equipamentos por mau uso ou por condigdes inadequadas da
instalagdo/estrutura predial.

6.1.13. A CONTRATADA assumira responsabilidade integral e exclusiva pelos servigos contratados, bem como, responderd por todas as atividades
decorrentes da prestagdo de servigos, objeto do contrato, nos termos do Codigo Civil Brasileiro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

6.1.14. A CONTRATADA devera apresentar os funcionarios devidamente registrados, uniformizados e portando crachas ao adentrar as instalagdes da PGDF.

6.2. Local, Horirio e Condi¢des de Entrega dos Bens/Servicos

6.2.1. Os servigos deverdo ser prestados, presencialmente, na sede da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), ou em setores ligados ao 6rgdo, no
seguinte enderego: SAM Projecéo I, Asa Norte, Brasilia, DF, CEP:70620-090;

6.2.2. Os servigos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira, de 08:00h as 18:00h, em dias uteis.

6.2.3. Os prazos e condigdes de atendimento do suporte técnico estdo descritos no item 4.11, Tabela 5, deste Termo de Referéncia.

6.2.4. Os equipamentos devem ser fornecidos de acordo com 0 ANEXO II - CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO.

6.3. Materiais a serem disponibilizados

6.3.1. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os materiais de consumo, (cartucho de toner, cilindro e outros necessarios para o

bom funcionamento dos equipamentos, exceto papel A4) que deverdo ser originais, ndo sendo aceito recargas e remanufaturados.

6.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.4.1. A licitante devera apresentar Proposta de Pregos, conforme modelo constante no ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA, com informagdes sobre as
marcas ¢ modelos dos equipamentos ofertados e com os respectivos acessorios (quando houver), incluindo ainda o detalhamento dos custos unitarios para a prestagdo
do servigos.

6.4.2. A licitante devera apresentar, anexo a Proposta de Precos, o datasheet, encarte, catalogos e/ou prospectos que contenham a descri¢do em lingua
portuguesa, detalhando o equipamento de impressdo ofertado, para cada tipologia constante neste Termo de Referéncia.

6.4.3. Para possibilitar uma melhor formulagdo de propostas destaca-se que a média simples dos consumos do ano de 2024,com impressdes
monocromaticas e policromaticas somadas, foi de, aproximadamente, 33.000 impressdes/més, conforme graficos abaixo:

Grafico 1 - Volume de impressdes, por setor, dos equipamentos monocromaticos (contrato atual):
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Grafico 2 - Volume de impressdes, por setor, dos equipamentos Policroméaticos A3 e A4 (contrato atual):

IMPRESSORAS MONO/POLICROMATICAS (A3 e A4) - TIPO Il - 2024
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Graficos 3 e 4 - Consumo més a més, no ano de 2024:



Paginas Monocromaticas Impressas - 2024 Paginas Policromaticas Impressas - 2024
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6.4.4. Por fim, diante da previsio de inauguracio do Edificio-Sede desta Procuradoria, ainda no ano corrente, estima-se que a ampliagdo do parque de

impressoras e dos volumes impressos, tendo como base os graficos 3 e 4 e a margem de seguranga de 25%, alcance as quantidades apresentadas na Tabela 1 - itens 5
a 8, do Topico 1.2.

6.5. Quantificacio ou Estimativa de Bens ou Servicos
6.5.1. Cada Ordem de Servigo contera a quantidade a ser fornecida, o prazo, entre outras especificagdes definidas neste Termo de Referéncia.
6.6. Mecanismos formais de comunicac¢io
6.6.1. Sédo definidos como mecanismos formais de comunicagdo, entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, os seguintes:
I- Ordem de Servigo;
1I - Ata de Reunido;
11 - Oficio;
IV - Sistema de abertura de chamados;
V- E-mails e Cartas;
VI- Relatorios;
VII- Termo de Recebimento Provisorio; e

VIII- Termo de Recebimento Definitivo.

6.6.2. Questdes administrativas pertinentes a execu¢do do contrato podem ser encaminhadas via oficio, correio eletronico, sistema de peticionamento
eletronico, ou qualquer modo acordado.

6.6.3. A CONTRATANTE néo se responsabilizara por problemas técnicos no envio ou recebimento de documentos por meio digital que causarem o ndo
recebimento, devendo a CONTRATADA certificar-se do correto envio e confirmagao de recebimento pela PGDF.

6.6.4. A CONTRATADA devera protocolar qualquer documento entregue 8 PGDF, em meio fisico, no protocolo geral da institui¢do, localizada no térreo do
Edificio Sede.

6.6.5. A CONTRATADA devera manter um endereco eletronico (e-mail) e um niimero de telefone movel que possua os recursos de troca de mensagens

SMS, Whatsapp e Telegram sempre disponiveis e ativos.

6.7. Formas de Pagamento

6.7.1. Os critérios de medigdo e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em topico proprio deste Termo de Referéncia.

6.8. Manutengio de Sigilo e Normas de Seguranca

6.8.1. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer documentos e midias, incluindo os

equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a execugdo do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela CONTRATANTE a tais documentos.

6.8.2. O Termo de Compromisso de Manuteng@o de Sigilo, contendo declaragdo de manutengdo de sigilo e respeito as normas de seguranga vigentes na
entidade, a ser assinado pelo representante legal da CONTRATADA, e Termo de Ciéncia, a ser assinado por todos os empregados da CONTRATADA diretamente
envolvidos na contratagio, encontram-se nos ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E CUMPRIMENTO
DAS NORMAS DE SEGURANCA DA INFORMAGAO ¢ ANEXO V — TERMO DE CIENCIA.

6.8.3. E vedada a veiculagio de publicidade acerca do contrato.

6.8.4. Os requisitos de manutengao de sigilo e normas de seguranga na Politica de Seguranga da Informagao e Comunicagdes (POSIC) da PGDF, estabelecida
por meio da Portaria n® 356, de 16 de julho de 2018 e na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), alterada pela
pela Lei n° 13.853, de 8 de julho de 2019.

6.9. Formas de transferéncia de conhecimento

6.9.1. A transferéncia do conhecimento devera ser realizada conforme termos e condigdes detalhados neste Termo de Referéncia.

6.10. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

6.10.1. Ao término do contrato, a CONTRATADA devera recolher os equipamentos e os materiais utilizados durante a vigéncia do contrato, conforme os

requisitos de sustentabilidade previstos neste Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo



correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa para adog¢@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Preposto

7.5.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e

deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

7.5.2. O preposto, representante da CONTRATADA, sera responsavel por acompanhar a execugdo do contrato e atuar como interlocutor principal junto a
CONTRATANTE, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento
contratual.

7.5.3. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a
CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

7.5.4. No caso de substitui¢do ou inclusdo de empregados da CONTRATADA, o preposto devera entregar ao Fiscal Administrativo do Contrato os Termos
de Ciéncia assinados pelos novos empregados envolvidos na execug@o dos servigos contratados.

7.6. Reuniio Inicial

7.6.1. A reunido inicial sera realizada conforme estabelecido no Art. 31, I, IT e III, da IN SGD n° 94, de 2022.

7.7. Fiscalizacdo

7.7.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.

117, caput), nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022.

7.8. Fiscal Requisitante

7.8.1. O fiscal requisitante do Contrato, exercera as atribui¢des previstas no art. 33, III, da IN. SGD n° 94, de 2022, e no Decreto n° 11.246, de 27 de outubro
de 2022, que regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratagdo e
da equipe de apoio, o funcionamento da comissido de contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

7.9. Fiscalizacdo Técnica

7.9.1. O fiscal técnico do Contrato, exercera as atribui¢des previstas no art. 33, II, da IN. SGD n° 94, de 2022, ¢ no Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de
2022, que regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atua¢do do agente de contratagdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional.

7.10. Fiscalizacdo Administrativa

7.10.1. O fiscal administrativo do contrato, exercera as atribui¢des previstas no art. 33, IV, da IN. SGD n°® 94, de 2022, e no Decreto n® 11.246, de 27 de
outubro de 2022, que regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de
contratagdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da administragdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

7.11. Gestor do Contrato

7.11.1. O gestor do contrato, exercera as atribuigdes previstas no art. 33, I, da IN.SGD n° 94, de 2022, ¢ no Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022, que
regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratagdo e da equipe de
apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagio da execucio do objeto utilizara o indice de Atendimento no Prazo (IAP), conforme disposto neste item.

Tépico Descrigcdo

Finalidade Medir o tempo de atraso na prestagdo dos servigos constantes na Ordem de Servigo.

Meta a cumprir IAP igual ou superior a 90%.

Instrumento de medi¢do Ordem de Servigo (OS)

E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em relagfio 4 quantidade total atendida no

Forma de acompanhamento H .
periodo de referéncia.

Periodicidade Mensal

IAP =100 * (XQtap / Z0tr)

Onde:
Mecanismo de Calculo (métrica) IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servigo;

2Qtap = Somatdrio do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com previsdo de encerramento para o
periodo de referéncia;

20tr = Somatorio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento para o periodo de referéncia.
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. Obs1: Serdo utilizados dias corridos na medigdo.
Observagoes ) . ) o ) N ) ) . ) o
Obs2: Os dias com expediente parcial no orgao/entidade serdo considerados como dias corridos no computo do indicador.

Inicio de Vigéncia A partir da emissdo da OS.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.
Faixas de ajuste no pagamento e | AP >=80% e <90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
Sangoes IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

Tabela 6 - indice de Atendimento no Prazo

8.2. A utilizagdo do IAP ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.

8.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

8.3.1. Naio produzir os resultados acordados;

8.3.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

8.3.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
8.4. Do Recebimento Provisério do Objeto

8.4.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.4.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

8.4.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.

8.4.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 8 CONTRATADA, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4.6. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;
8.4.7. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou inica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

8.4.8. A fiscalizagdo ndo efetuaré o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisorio.

8.4.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusido de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

8.4.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.4.11. Quando a fiscalizagéo for exercida por um tnico servidor, o termo detalhado devera conter o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizag@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.5. Do Recebimento Definitivo do Objeto

8.5.1. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.5.1.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com men¢@o ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.5.1.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentag@o apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

8.5.1.3. Emitir termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

8.5.14. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

8.5.2. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestdo.

8.5.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

8.5.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

8.5.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.6. Procedimentos de Teste e Inspecio
8.6.1. Serdo adotados como procedimentos de teste e inspegdo, para fins de elabora¢do dos Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo:

8.6.1.1. O atendimento aos requisitos previstos na Tabela 4, item 2.4 deste Termo de Referéncia;




8.6.1.2. A entrega de tintas/toner suficientes para a impressao do total de paginas estimadas; e

8.6.1.3. A qualidade da impressao.

8.7. Sancdes Administrativas e Procedimentos para Retencio ou Glosa no Pagamento

8.7.1. Este Modelo de Gestao do Contrato visa observar a defini¢@o clara e detalhada das sangdes administrativas e procedimentos para reten¢ao ou glosa, que
estejam em consonancia com os artigos 155 a 163 da Lei n° 14.133, de 2021 e o art. 19, inciso IV da Instrugdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022.

8.7.2. Nos termos do art. 19, inciso III da Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, nos casos em que a CONTRATADA:

8.7.2.1. Naio atingir os valores minimos aceitaveis fixados nos critérios de aceita¢do, nio produzir os resultados ou deixar de executar as atividades contratadas;
ou

8.7.2.2. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para fornecimento da solugdo de TIC, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

8.7.3. Para efeito de aplicacio de glosas, serdo inferidos os valores do Indice de Atendimento no Prazo (IAP), conforme Tabela 6 - Indice de Atendimento no

Prazo, e calculados os percentuais devidos de acordo com a tabela abaixo:

Id Ocorréncia Glosa

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura
mensal.

IAP >= 80% e < 90%: 10% de desconto sobre o

Nao atender ao indicador de nivel de servigo IAP valor da fatura mensal.

(fndice de Atendimento no Prazo)

IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o
valor da fatura mensal.

IAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura

mensal.
Tabela 7 - Procedimentos para reten¢do ou glosa no pagamento
8.7.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com a tabela abaixo:
Id Ocorréncia Grau
1 | Atrasar injustificadamente os prazos previstos neste Termo de Referéncia 1

Nio prestar os esclarecimentos imediatamente, referente a execugdo dos servigos, salvo quando
2 | implicarem em indagagdes de carater técnico, hipotese em que serdo respondidos no prazo maximo 1
de 48 horas uteis.

3 | Nao cumprimento as metas de suporte atendido dentro do prazo 1
4 | Descumprir quaisquer obrigagdes contratuais, ndo explicitadas nos demais itens desta Tabela 2
5 | Nao manter as condigdes de habilitacdo durante a vigéncia contratual 2
6 | Atrasar injustificadamente os prazos previstos no subitem 11.4 3
7 | Descumprir as obrigag¢des de sigilo e transferéncia de conhecimento 3
8 | Ensejar o retardamento, de qualquer natureza, da execugéo do objeto contratado 3
9 | Cometer inexecugdo parcial do Contrato 4
10 | Descumprir a legislagdo (legal e infralegal) afeta a execug@o do objeto (direta ou indiretamente) 4

Cometer atos protelatorios durante a execugdo, com adiamento dos prazos, visando ensejar

11 ~ . . 4
alteragdes de valores decorrentes de reajuste ou revisdo dos pregos contratados
12 | Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal durante a execugdo do objeto 4
13 | Cometer atos ilegais visando frustrar a conclusdo do objeto contratado 4
14 | Cometer fraude na execucdo do contrato 5
15 | Falha na execugdo contratual, provocando a inexecugdo total do objeto contratado 5
Tabela 8 - Ocorréncias/Infragdes
8.7.5. A licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas no item acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:
Multa
Grau da
Moratoéria Compensatoria Pra‘zo de .
Ocorréncia Impedimento
1 0,005% ao dia 0,5% por ocorréncia Nao
2 0,5% ao dia 0,5% por ocorréncia Nao
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3 1,0% ao dia 1,0% por ocorréncia Nao

De 6 meses a 2

4 - 5,0% por ocorréncia
anos

5 - 10,0% por ocorréncia De 2 a 3 anos

*Impedimento de licitar e de contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, sem prejuizo das multas
previstas e demais cominagdes legais, conforme art. 156, inciso III da Lei 14.133/2021.

Tabela 9 - Penalidades

8.8. Forma de pagamento

8.9. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal em nome do Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (CNPJ n° 04.117.005/0001-50).

8.10. O pagamento sera efetuado em até 30 dias, contados do recebimento das Notas Fiscais/Faturas, devidamente discriminadas de acordo com a Nota de
Empenho, e sera creditado em favor da CONTRATADA, na forma da legislagdo vigente.

8.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.11.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.11.2. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagio aplicavel.

8.11.3. A CONTRATADA devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, as certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa exigidas para

habilitagdo do licitante e relativas a comprovagao de regularidade junto a Justi¢a do Trabalho, a seguridade social, ao fundo de garantia por tempo de servigo (CRF) ¢
as fazendas federal e distrital.

8.11.4. Uma vez emitido o Termo de Recebimento Definitivo e autorizado 8 CONTRATADA a emissdo da Nota Fiscal, deve esta encaminhar, juntamente com
a Nota Fiscal, os documentos necessarios ao Atesto.

8.11.5. A documentag@o sera encaminhada por meio eletronico designado pela CONTRATANTE.

8.11.6. A Comissdo Executora somente prosseguira com o processo de pagamento ap6s analise das certiddes emitidas pela CONTRATADA.

8.11.7. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servigos/produtos e fornecimentos executados em desacordo com o disposto neste Termo de
Referéncia.

8.11.8. A Nota Fiscal devera especificar todos os produtos/servigos da solugao, detalhando quantitativo e valores unitarios e totais de cada tipo de servigo.
8.11.9. A Nota Fiscal correspondente serd examinada pela Comissdo Executora do Contrato designada pela CONTRATANTE, a qual somente atestara a

prestagdo efetiva dos servigos e liberara a referida Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condi¢des descritas na legislagdo
vigente e no presente Termo de Referéncia.

8.11.10. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
CONTRATANTE.

8.11.11. A CONTRATADA devera arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos valores de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia.

8.11.12. O pagamento somente sera autorizado apds o "atesto" do Gestor, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagdo ao(s) produto(s) entregue(s) e/ou servigo efetivamente prestado.

8.11.13. Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a regularidade da empresa perante a Fazenda do Distrito Federal, a Fazenda Nacional, a
Caixa Econdmica Federal quanto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF/CEF) e a Justica Trabalhista (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT). Nesse sentido, ¢ necessaria a apresentagao das Certidoes Negativas de Débitos, emitidas pelos respectivos 6rgaos, em plena validade, caso as apresentadas na
habilitagdo estejam vencidas.

8.11.14. Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condigdo devera ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retido na fonte os
tributos incidentes sobre a operagdo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar n° 123/2006.

8.11.15. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA caso os produtos/servigos sejam rejeitados pela fiscalizagdo do contrato, devendo
esses serem substituidos ou corrigidos pela CONTRATADA de modo a obter a aprovagdo da fiscalizagdo, quando for o caso.

8.11.16. Serdo retidas na fonte e recolhidas previamente aos cofres publicos as taxas, impostos e contribui¢des previstas na legislagdo pertinente, cujos valores e
percentuais respectivos deverdo estar discriminados em local proprio do documento fiscal de cobranga.

8.11.17. Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente em favor da CONTRATADA. Caso esse valor seja
superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

8.11.18. O desconto de qualquer valor no pagamento devido a CONTRATADA sera precedido de processo administrativo em que sera garantido a
CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, com os recursos e meios que lhes sdo inerentes.

8.11.19. Os servigos/produtos serdo pagos pelas quantidades efetivamente executadas, considerando-se os precos unitarios apresentados na proposta da licitante
vencedora, ja incluidas todas as despesas necessarias.

8.11.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
9.1. Servicos comuns (Inciso XIII, art. 6° da Lei n°7 14.133/2021)

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado;

9.1.1. Os servigos objetos desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente
definidos neste edital, por meio de especificagdes usuais no mercado.

9.2. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

9.2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
fundamento na hipotese do art. 6, inciso XLI da Lei n.° 14.133/2021, com adog@o do critério de julgamento pelo menor prego global.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

9.3. Regime de execug¢io

9.3.1. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por preco unitario.
9.4. Da Aplicaciio da Margem de Preferéncia
94.1. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagdo.
9.5. Exigéncias de habilitagio
9.5.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.5.1.1. Habilitagiio juridica
I- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo
o territorio nacional;
1I- Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
III - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficara

condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

v - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

V- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

VI - Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

VII -  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

VIII- Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

IX - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
9.5.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
I- Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
1I- Prova de regularidade fiscal perante a Secretaria de Fazenda do Distrito Federal (SEFAZ/DF) e a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

III - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

v - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

V- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, municipal ou distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

VI- Prova de regularidade com a Fazenda estadual, municipal ou distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

VII-  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual, municipal ou distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condi¢ao mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

VII- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualifica¢io Econémico-Financeira

9.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participa¢do na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

9.6.3. Balango patrimonial, demonstra¢éo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
9.6.3.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.6.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura;

9.6.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.6.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.6.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo ou patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao;

9.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

9.6.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area

contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.7. Qualificaciio Técnica


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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9.7.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagdo;

9.7.1.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagdo.

9.7.2. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagio,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso;

9.7.3. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.7.3.1. Comprovar ja ter prestado o servigo de outsourcing de impressdo compreendendo a disponibilizagdo ao contratante de, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) do niimero de equipamentos para o item em disputa e com caracteristicas compativeis com o objeto da presente pretensdo contratual;

9.7.3.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatoério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

9.7.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor;

9.7.5. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela

Administra¢do, copia do contrato que deu suporte & contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
METRICA VALOR
ou QUANTIDADE | yALOR ¥glfgllf ¥8‘£E TOTAL
GRUPO | ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | ESTIMADA | UNITARIO | \\ovo i | ANUAL M ESES
DE b
MEDIDA @ ® @©=a%b | (@=c*12 | g8
Outsourcing de
impressdo - locagdo
1 de equipamento - 26735 Unidade 26 R$ 199,22 5 153 59 | 62 {RSS; 08 | 248 I6{§0 3
monocromatico A4 e T e
(>25 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo RS RS
2 de equipamento - 26743 Unidade 04 R$ 241,54 | R$ 966,17 11.594.00 | 46.376.00
monocromatico A4 T T
(>40 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo
3 |de cquipamento - | 26778 | Unidade 02 RS 63125 | | 2}3 s | 15 {RS% o0 | 60 6}?0 00
policromatico A4 B U T
(>30 ppm)
Outsourcing de
impressdo - locagdo RS RS RS
4 de equipamento - 26808 Unidade 02 RS$ 769,78 1.539.56 1847472 | 73.898.88
policromatico A3 (> R T R
30 ppm)
1
Outsourcing de 70,000
impressdo - locagdo . . RS R$ R$
5 | phginas impressas | 20016 Pdgina (mensal) RS0.08 1 560000 | 6720000 | 268.800,00
A4 sem papel
Outsourcing de
impressdo - locagdo 7.500 RS RS RS
6 paginas  impressas 26859 Pagina R$ 0,62
A4 policromética (mensal) 4.650,00 55.800,00 | 223.200,00
sem papel
Outsourcing de
impressdo - loca¢do 5
7 | paginas  impressas | 26832 Pagina 00 R$0,16 | R$32,00 | RS 384,00 R$
A3 monocromaética (mensal) 1.536,00
sem papel
Outsourcing de
impressdo - locagdo 400 RS RS
8 paginas  impressas | 26875 Pagina R$ 1,34 R$ 536,00
A3 policromatica (mensal) 6.432,00 | 25.728,00
sem papel
RS R$ RS
VALOR TOTAL 19.850,74 | 238.208,88 | 952.835.52
10.1. O custo total da contratagdo, conforme custos unitarios apostos na tabela acima, consolidou-se no valor total mensal estimado de R$ 19.850,74

(dezenove mil oitocentos e cinquenta reais e setenta e quatro centavos), no valor total anual estimado de R$ 238.208,88 (duzentos e trinta e oito mil duzentos e
oito reais e oitenta e oito centavos) ¢ no valor total por 48 meses em R$ 952.835,52 (novecentos e cinquenta e dois mil oitocentos e trinta e cinco reais e
cinquenta e dois centavos).



11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento do Distrito Federal.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I- Gestdo/Unidade: Procuradoria-Geral do Distrito Federal/ Subsecretaria-Geral de Tecnologia da Informagao;

1I - Fonte de Recursos: FUNDO PROCURADORIA GERAL DO DISTRITO FEDERAL;

I - Programa de Trabalho: a designar;

IV - Elemento de Despesa: a designar;

V- Plano Interno: a designar.
11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
12. CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

Evento Prazo estimado Valor

Convocagdo da CONTRATADA para reunido de alinhamento

02 dias apos assinatura do contrato -

Reunido Inicial

Até 03 dias ap6s convocagdo -

Apresentagdo do Projeto de Implantagéo da solugio

Até 05 dias ap6s Reunido Inicial -

Aprovagdo do Projeto de Implantagdo da solugao

Até 03 dias apds Apresentagdo do Projeto de
Implantacao

Emissdo da Ordem de Servigo

Até 02 dias apos a Aprovagio do Projeto de
Implantagdo

Implantacao da Solugdo

Até 30 dias ap6s emissdo da Ordem de Servigo -

Emissdo do Termo de Recebimento Provisorio apos a fase de implantagio da
solug@o

Até 10 dias da entrega do objeto resultante da
Ordem de Servigo

Emissdo do Termo de Recebimento Definitivo da solugdo implantada

Até 05 dias ap6s a assinatura do Termo de
Recebimento Provisorio

Emissdo da Nota Fiscal/Fatura

Apos assinatura do Termo de Recebimento
Definitivo

Até 30 dias apds o recebimento da Nota

Pagamento Fiscal/Fatura Mensal
Equipe de Planejamento da Contratacio
PAULO ALVES PEREIRA
Integrante Requisitante
SERGIO ARANTES DANNA GABRIELA MELO DE SOUSA LISBOA

Integrante Técnico

RAFAEL ALVES FABIANO
Integrante Técnico

Integrante Administrativo

YASMIN COSTA LACERDA
Integrante Administrativo

Autoridade Maxima da Area de TIC

ADRIANA BORGES ARAUJO
Subsecretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo Substituta

Aprovo,

Autoridade Competente

JORDANA CAVALCANTE BARROS
Subsecretaria-Geral de Administragao




ANEXO I - PROTOCOLO DE AVALIACAO DA SOLUCAO

A avaliag@o consistira no exame dos seguintes itens:

Tabela 1 - Anexo I: Avaliagdo do Equipamento Tipo I

- . . Nio
Avaliaciio do Equipamento Tipo I Atende atende
Descrigdo Corporativa
Classificagao Multifuncional

Tecnologia da impressdo

Laser, LED, jato de tinta ou equivalente

Tamanho da midia

A4

Fungoes

Impressdo, copia e digitalizagdo

Modos de cor

Monocromatica

Velocidade de impressao

>25 ppm em formato A4/Carta

Resolug@o de impressao 600x600dpi
Recurso frente e verso automatico
para impressao, copia e Sim

digitaliza¢do (Duplex)

Painel de controle

Tela de toque (touch screen) LCD ou LED

Conectividade em rede

Compativel com operagdo e gerenciamento em rede

(padrao Ethernet Gigabit 10/100/1000 Base T/TX) através

dos seguintes protocolos, no minimo: TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP, SMTP e WSD

Portas de conexao

USB 2.0 ou superior

Midias suportadas

Oficio, AS, A4, Carta, envelope, etiquetas e cartdes

Tipos de midias

Papel fino, papel normal, papel grosso, papel reciclado,
papel pré-impresso, etiquetas, envelopes, papel revestido,

papel colorido e papel de alta qualidade

Gramatura de midias

75 a 120 g/m?

Linguagens de impressao

PCLS5, PCL6 e PostScript (incluindo emulagdes)

Bandeja de entrada de papel padrao

com alimentag@o automatica

250 (duzentos e cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja multiuso

50 (cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja de saida de papel

150 (cento e cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Recursos multitarefa que permite a execugao

simultdnea de impressdo e digitalizagdo

Sim

Velocidade de digitalizagdo

40 ipm (paginas ou imagens por minuto),

em formato A4, monocromatico

Resolugdo de digitalizagdo

600x600 dpi

Digitalizagdo OCR (Optical

Character Recognition)

Os equipamentos de impressdo devem possuir aplicativo OCR
(nativo ou embarcado) no idioma pt-BR, incluindo a licenga de
uso ou versio OEM do fabricante, que permita a criagdo de

arquivos no formato PDF pesquisavel em modo texto com OCR

Formato de arquivos digitalizados

PDF, PDF/A, PDF Pesquiséavel, JPEG ou JPG

Bandeja de alimentagdo de originais

automatico para copia e digitalizagdo

Deve possuir alimentador automatico de documentos de
passagem Unica, com capacidade para 50 folhas, no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Tamanho da digitalizagdo no

scanner de mesa ou ADF

216mm x 297mm




Armazenar arquivos digitalizados

E-mail, USB e servidor de arquivos

Velocidade de copia 20 a 30 cpm no formato A4 ou Carta
Resolugdo de copia 600x600 dpi
Dimensionamento da Copiadora 50% a 400%
Funcionalidade de tela para login e Si
im
senha de usuarios do AD (Active Directory)
Recurso de impressdo confidencial, segura
ou bloqueada com liberagao por senha Sim

diretamente no equipamento

Sistemas operacionais suportados

Windows (versdes de 32 e 64 bits) 10 ou superior

e/ou Ubuntu 16 ou superior

Alimentagdo de energia

Deve ser compativel com tensao elétrica de

200 a 240V (padrdo ou via autotransformadores)

Acessorios de instalagdo

O equipamento devera ser compativel com instalagdo
em configura¢do de chdo, devendo ser entregue

acompanhada de gabinete/base com rodas

Tabela 2 - Anexo I: Avaliagdo do Equipamento Tipo II

Avaliaciio do Equipamento Tipo II - A4 monocromatico Atende ai\i:(()le
Descrigio Corporativa
Classificagdo Multifuncional

Tecnologia da impressdo

Laser, LED, jato de tinta ou equivalente

Tamanho da midia

A4

Fungoes

Impressao, copia e digitalizagdo

Modos de cor

Monocromatica

Velocidade de impressdo

>40 ppm em formato A4/Carta

e digitalizag@o (Duplex)

Resolugao de impressao 600x600dpi
Recurso  frente e  verso
automatico para impressdo, copia | Sim

Painel de controle

Tela de toque (touch screen) LCD ou LED

Conectividade em rede

Compativel com operag@o e gerenciamento em rede
(padrdo Ethernet Gigabit 10/100/1000 Base T/TX) através

dos seguintes protocolos, no minimo: TCP/IP, IPv4, IPv6,
1PP,

DHCP, LPD, SNTP, SMTP ¢ WSD

Portas de conexdo

USB 2.0 ou superior

Midias suportadas

Oficio, A5, A4, Carta, envelope, etiquetas e cartdes

Tipos de midias

Papel fino, papel normal, papel grosso, papel reciclado,
papel pré-impresso, etiquetas, envelopes, papel revestido,

papel colorido e papel de alta qualidade

Gramatura de midias

75 a 120 g/m?

Linguagens de impressdo

PCLS, PCL6 e PostScript (incluindo emulagdes)

Bandeja de entrada de papel
padrao com alimentagdo
automatica

500 (quinhentas) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja multiuso

50 (cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja de saida de papel

150 (cento e cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?




Recursos multitarefa que permite
a execugdo simultinea de
impressdo e digitalizagdo

Sim

Velocidade de digitalizagao

60 ipm (paginas ou imagens por minuto),

em formato A4, monocromatico

Resolucao de digitalizagdo

600x600 dpi

Digitalizagdgo OCR  (Optical
Character Recognition)

Os equipamentos de impressdo devem possuir aplicativo
OCR

(nativo ou embarcado) no idioma pt-BR, incluindo a
licenga de

uso ou versdo OEM do fabricante, que permita a criagdo
de

arquivos no formato PDF pesquisavel em modo texto com
OCR

Formato de arquivos
digitalizados

PDF, PDF/A, PDF Pesquisavel, JPEG ou JPG

Bandeja de alimentagdo de
originais automatico para copia e
digitalizagdo

Deve possuir alimentador automatico de documentos de

passagem unica, com capacidade para 50 folhas, no
formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Tamanho da digitalizacdo no
scanner de mesa ou ADF

216mm x 297mm

Armazenar arquivos digitalizados

E-mail, USB e servidor de arquivos

Velocidade de copia

31 a 45 cpm no formato A4 ou Carta

Resolugao de copia

600x600 dpi

Dimensionamento da Copiadora

50% a 400%

Funcionalidade de tela para login
e senha de usudrios do AD
(Active Directory)

Sim

Recurso de impressao
confidencial, segura
ou bloqueada com liberagdo por
senha diretamente no
equipamento

Sim

Imprimir documentos em todos
os sistemas utilizados na Casa,
inclusive cédigos de barras do
Sistema Integrado de
Tributacio de Administracéio
Fiscal — SITAF

Sim

Sistemas operacionais suportados

Windows (versdes de 32 e 64 bits) 10 ou superior

e/ou Ubuntu 16 ou superior

Alimentagdo de energia

Deve ser compativel com tensdo elétrica de

200 a 240V (padréo ou via autotransformadores)

Acessorios de instalagdo

O equipamento devera ser compativel com instalagio
em configurag@o de chdo, devendo ser entregue

acompanhada de gabinete/base com rodas

Tabela 3 - Anexo I: Avaliagdo do Equipamento Tipo IIT

Avaliaciio do Equipamento Tipo III - A4 policromético Atende | Nio atende
Descrigao Corporativa
Classificagdo Multifuncional

Tecnologia da impressdo

Laser, LED, jato de tinta ou equivalente

Tamanho da midia

A4

Fungdes

Impressdo, copia e digitalizagao

Modos de cor

Policromatica

Velocidade de impressdo

>30 ppm em formato A4/Carta




Resolugdo de impressao 1200x1200dpi
Recurso frente e verso automatico
para impressao, copia e Sim

digitalizagdo (Duplex)

Painel de controle

Tela de toque (touch screen) LCD ou LED

Conectividade em rede

Compativel com operagdo e gerenciamento em rede

(padrio Ethernet Gigabit 10/100/1000 Base T/TX) através

dos seguintes protocolos, no minimo: TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP, SMTP ¢ WSD

Portas de conexdo

USB 2.0 ou superior

Midias suportadas

Oficio, A5, A4, Carta, envelope, etiquetas e cartdes

Tipos de midias

Papel fino, papel normal, papel grosso, papel reciclado,
papel pré-impresso, etiquetas, envelopes, papel revestido,

papel colorido e papel de alta qualidade

Gramatura de midias

75 a 180 g/m?

Linguagens de impressao

PCLS, PCL6 e PostScript (incluindo emulagdes)

Bandeja de entrada de papel padrao

com alimentag@o automatica

500 (quinhentas) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja multiuso

50 (cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Bandeja de saida de papel

150 (cento e cinquenta) folhas no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Recursos multitarefa que permite a execugdo

simultanea de impressdo e digitalizagdo

Sim

Velocidade de digitalizagdo

40 ipm (paginas ou imagens por minuto),

em formato A4, monocromatico

Resolugao de digitalizagdo

600x600 dpi

Digitalizagao OCR (Optical

Character Recognition)

Os equipamentos de impressdo devem possuir aplicativo OCR
(nativo ou embarcado) no idioma pt-BR, incluindo a licenga de
uso ou versdo OEM do fabricante, que permita a criagdo de

arquivos no formato PDF pesquisavel em modo texto com OCR

Formato de arquivos digitalizados

PDF, PDF/A, PDF Pesquisavel, TIFF, JPEG ou JPG

Bandeja de alimentagdo de originais

automatico para copia e digitalizagdo

Deve possuir alimentador automatico de documentos de
passagem unica, com capacidade para 50 folhas, no formato

A4 com gramatura de 75 g/m?

Tamanho da digitalizagdo no

scanner de mesa ou ADF

216mm x 297mm

Armazenar arquivos digitalizados

E-mail, USB e servidor de arquivos

Velocidade de copia 26 a 40 cpm no formato A4 ou Carta
Resolugdo de copia 600x600 dpi
Dimensionamento da Copiadora 50% a 400%
Funcionalidade de tela para login e Si
im
senha de usuarios do AD (Active Directory)
Recurso de impressdo confidencial, segura
ou bloqueada com liberagao por senha Sim

diretamente no equipamento

Sistemas operacionais suportados

Windows (versdes de 32 e 64 bits) 10 ou superior

e/ou Ubuntu 16 ou superior

Alimentagdo de energia

Deve ser compativel com tensao elétrica de

200 a 240V (padrido ou via autotransformadores)




Acessorios de instalagao

O equipamento devera ser compativel com instalagdo
em configuracdo de chio, devendo ser entregue

acompanhada de gabinete/base com rodas

Tabela 4 - Anexo I: Avaliagdo do Equipamento Tipo IV

Avaliaciio do Equipamento Tipo IV - A3 Policromético Atende Nio atende
Descrigdo Corporativa
Classificagdo Multifuncional

Tecnologia da impressao

Laser, LED, jato de tinta ou equivalente

Tamanho da midia

A3/A4

Funcgdes

Impresséo, copia e digitalizagdo

Modos de cor

Policromatica

Velocidade de impressao

>30 ppm em formato A4/Carta

Resolugdo de impressdo 1200x1200dpi
Recurso frente e verso automatico
para impressao, copia e Sim

digitaliza¢do (Duplex)

Painel de controle

Tela de toque (touch screen) LCD ou LED,

com no minimo 7"

Conectividade em rede

Compativel com operagdo e gerenciamento em rede

(padrdo Ethernet Gigabit 10/100/1000 Base T/TX) através

dos seguintes protocolos, no minimo: TCP/IP, IPv4, IPv6, IPP,
DHCP, LPD, SNTP, SMTP e WSD

Portas de conexao

USB 2.0 ou superior

Midias suportadas

Oficio, AS, A4, A3, Carta, envelope, etiquetas e cartdes

Tipos de midias

Papel fino, papel normal, papel grosso, papel reciclado,
papel pré-impresso, etiquetas, envelopes, papel revestido,

papel colorido e papel de alta qualidade

Gramatura de midias

75 a 180 g/m?

Linguagens de impressao

PCLS, PCL6 e PostScript (incluindo emulagdes)

Bandeja de entrada de papel padrdo

com alimentag@o automatica

02 (duas) bandejas com capacidade total (somatorio das bandejas)
de, no minimo, 1.000 (mil) folhas padrao A3/A4

com gramatura de 75 g/m?

Bandeja multiuso

50 (cinquenta) folhas no formato

A3/A4 com gramatura de 75 g/m?*

Bandeja de saida de papel

150 (cento e cinquenta) folhas no formato

A3/A4 com gramatura de 75 g/m?

Recursos multitarefa que permite a execugdo

simultanea de impressao e digitalizagao

Sim

Velocidade de digitalizagdo

80 ipm (paginas ou imagens por minuto),

em formato A4, monocromatico

Resolugao de digitalizagdo

600x600 dpi

Digitalizagdo OCR (Optical

Character Recognition)

Os equipamentos de impressao devem possuir aplicativo OCR
(nativo ou embarcado) no idioma pt-BR, incluindo a licenga de
uso ou versdo OEM do fabricante, que permita a criagdo de

arquivos no formato PDF pesquisavel em modo texto com OCR

Formato de arquivos digitalizados

PDF, PDF/A, PDF Pesquisavel, TIFF, JPEG ou JPG

Bandeja de alimentagdo de originais

automatico para copia e digitalizagdo

Deve possuir alimentador automatico de documentos de
passagem Unica, com capacidade para 50 folhas, no formato

A3/A4 com gramatura de 75 g/m?




Tamanho da digitaliza¢do no

297mm x 432mm

scanner de mesa ou ADF
Armazenar arquivos digitalizados E-mail, USB e servidor de arquivos
Velocidade de copia > 41 cpm no formato A4 ou Carta
Resolugao de copia 600x600 dpi
Dimensionamento da Copiadora 50% a 400%
Funcionalidade de tela para login e N

im
senha de usuarios do AD (Active Directory)
Recurso de impressdo confidencial, segura
ou bloqueada com liberagdo por senha Sim

diretamente no equipamento

. o Windows (versdes de 32 e 64 bits) 10 ou superior
Sistemas operacionais suportados .
e/ou Ubuntu 16 ou superior

. N . Deve ser compativel com tensdo elétrica de
Alimentagao de energia .
200 a 240V (padriao ou via autotransformadores)

O equipamento devera ser compativel com instalagdo
Acessorios de instalagdo em configurag@o de chdo, devendo ser entregue

acompanhada de gabinete/base com rodas

Equipamentos capazes de imprimir documentos em todos os sistemas
Compatibilidade utilizados na Casa, inclusive codigos de barras do Sistema Integrado de
Tributagdo de Administragdo Fiscal — SITAF.

ANEXO II - CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO

Tabela 5 - Anexo 1: Cronograma de implantagdo

= P Prazo
Id Acio Responsavel Miximo
1 Convocagdo da CONTRATADA para reunido de alinhamento, apos a assinatura do contrato CONTRATANTE 02 dias

. . . CONTRATANTE .
2 Reunido Inicial de alinhamento 03 dias
CONTRATADA

3 Apresentagdo do Projeto de Implantagdo da solugdo, contendo cronograma detalhado, plano de trabalho e responsaveis | CONTRATADA 05 dias
4 Aprovagio do Projeto de Implantagdo da solugdo CONTRATANTE 03 dias
5 Emissdo da Ordem de Servigo para inicio da execugdo contratual CONTRATANTE 02 dias
6 il;;\)]lizr;tsaqao da Solugdo, com entrega de todos os equipamentos contratados, sistemas de monitoramento, e ativagdo dos CONTRATADA 30 dias
7 Emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, apos verificagdo da conformidade da implantagdo CONTRATANTE 10 dias
3 anTSltSesso do Termo de Recebimento Definitivo da solu¢ao implantada, apos o periodo de testes, validagdo e eventuais CONTRATANTE 05 dias

e Todos os prazos serdo contados a partir da conclusdo da etapa imediatamente anterior.

e A emissdo do Termo de Recebimento Definitivo esta condicionada a plena operagdo da solugdo implantada, sem pendéncias ou ndo conformidades.

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA

Para possibilitar uma melhor formulagdo de propostas destaca-se que a média simples dos consumos do ano de 2024, com impressdes monocromaticas e
policromaticas somadas, foi de, aproximadamente, 33.000 impressdes/més.

IDENT]FICACAO DA EMPRESA:
Razio Social e CNPJ:

Responsavel:

Enderego:

Contato (telefone/e-mail):




A

1. PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL

Setor de Administragdo Municipal — SAM — Projecdo “I”, Asa Norte, Brasilia — DF.

Proposta que faz a < raziio social da licitante > inscrita no CNPJ n° < CNPJ da licitante > para o fornecimento de < objeto do Termo de Referéncia > a fim de
atender as necessidades corporativas da institui¢do, conforme especificagdes do Edital, Termo de Referéncia e demais anexos.

2. PRECOS

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

MARCA

ou

MODELO
DE

MEDID.

METRICA

UNIDADE

QUANTIDADE
ESTIMADA

A @®

VALOR
UNITARIO

(b)

VALOR
TOTAL
MENSAL

(c)=a*b

VALOR
TOTAL
ANUAL

(d)=c*12

VALOR
TOTAL
48
MESES

(e)=d*48

Outsourcing de
impressdo - locagdo
de equipamento -
monocromatico A4
(>25 ppm A4/Carta)

26735

Unidade

26

Outsourcing de
impressdo - locagdo
de equipamento -
monocromatico A4
(>40 ppm A4/Carta)

26743

Unidade

04

Outsourcing de
impressdo - locagdo
de equipamento -
policromatico A4
(>30 ppm A4/Carta)

26778

Unidade

02

Outsourcing de
impressdo - locagdo
de equipamento -
policromatico A3
(>30 ppm A4/Carta)

26808

Unidade

02

Outsourcing de
impressdo - locagdo
paginas  impressas
A4 sem papel

26816

Pagina

70.000

(mensal)

Outsourcing de
impressdo - locagdo
paginas  impressas
A4 policromatica
sem papel

26859

Pagina

7.500

(mensal)

Outsourcing de
impressdo - locagdo
paginas  impressas
A3 monocromatica
sem papel

26832

Pagina

200

(mensal)

Outsourcing de
impressdo - locagdo
paginas  impressas
A3 policromatica
sem papel

26875

Pagina

400

(mensal)

VALOR TOTAL

AQUISICAO MINIMA DE EQUIPAMENTOS PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

GRUPO

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

MARCA

MODELO

METRICA
ou
UNIDADE
DE
MEDIDA

AQUISICAO
MINIMA

Outsourcing de impressdo - locagdo de
1 equipamento - monocromatico A4 (>25

ppm)

26735

Unidade

13

Outsourcing de impressao - locagdo de
2 equipamento - monocromatico A4 (>40
ppm)

26743

Unidade

02




Outsourcing de impressdo - locagdo de

3 equipamento - policromatico A4 (>30 26778 Unidade 01
ppm)
Outsourcing de impressao - locagdo de
4 equipamento - policromatico A3 (> 30 26808 Unidade 01
ppm)
TOTAL

Valor total da proposta (por extenso):

3. ENTREGA E GARANTIA
Prazo de entrega: conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

Periodo de garantia: conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

4. VALIDADE DA PROPOSTA

Prazo de validade: ***(nio inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da licitacao)***

5. COMPOSICAO DOS PRECOS
Nos pregos propostos acima estdo incluidas todas as despesas, tributos e demais encargos de qualquer natureza incidentes sobre o objeto deste pregao.

Esta empresa declara estar ciente de que a apresentagdo da presente proposta implica na plena aceitagdo das condigdes estabelecidas no edital e seus anexos.

A licitante devera apresentar Proposta de Precos, conforme modelo constante no ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA, com informagéo sobre as marcas e
modelos dos equipamentos ofertados e com os respectivos acessorios (quando houver), incluindo ainda o detalhamento dos custos unitarios para a prestagdo do
Servigos.

A licitante devera apresentar, anexo a Proposta de Precos, o datasheet, encarte, catalogos e/ou prospectos que contenham a descrigdo em lingua portuguesa,
detalhando o equipamento de impressio ofertado, para cada tipologia constante neste documento.

***(Local e data)***

##%(Assinatura do Representante Legal da Licitante contendo a identificagio com NOME COMPLETO)***

ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO E CUMPRIMENTO DAS NORMAS
DE SEGURANCA DA INFORMACAO

INTRODUCAO

O Termo de Compromisso de Manutengdo de Sigilo registra o comprometimento formal da CONTRATADA em cumprir as condi¢des estabelecidas no documento
relativas ao acesso e utilizagdo de informagdes sigilosas da CONTRATANTE em decorréncia de relagdo contratual, vigente ou ndo.

Referéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “a” da IN SGD/ME N° 94/2022.

Pelo presente instrumento o <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominado CONTRATANTE,
e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, CNPJ n° <N° do CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° <n° do contrato> doravante denominado CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA podera
ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condigdes de revelagdo destas informacdes sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e
protegao;
CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagéao e Privacidade da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO, doravante TERMO, vinculado a0 CONTRATO
PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condigdes abaixo discriminadas.

Clausula Primeira — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigdes especificas para regulamentar as obrigagdes a serem observadas pela CONTRATADA,
no que diz respeito ao trato de informagdes sigilosas disponibilizadas pela CONTRATANTE e a observancia as normas de seguranga da informagéo e privacidade por
forca dos procedimentos necessarios para a execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com o que dispdem a Lei 12.527,
de 18 de novembro de 2011, Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e os Decretos 7.724, de 16 de maio de 2012, e 7.845, de 14 de novembro de 2012, que
regulamentam os procedimentos para acesso e tratamento de informagao classificada em qualquer grau de sigilo.

Clausula Segunda —- DOS CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e definigdes:

INFORMACAO: dados, processados ou no, que podem ser utilizados para producio e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato.

INFORMACAO SIGILOSA: aquela submetida temporariamente a restrigio de acesso piiblico em razio de sua imprescindibilidade para a seguranga
da sociedade e do Estado, e aquela abrangida pelas demais hipoteses legais de sigilo.

CONTRATO PRINCIPAL: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.




Clausula Terceira — DA INFORMACAO SIGILOSA

Serdo consideradas como informagao sigilosa, toda e qualquer informagao classificada ou ndo nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto e reservado. O
TERMO abrangera toda informagdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especifica¢des, relatorios, compilagdes, codigo fonte de programas de computador na integra
ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos, amostras de ideias, aspectos financeiros e econdmicos, defini¢des, informagdes sobre as atividades da
CONTRATANTE e/ou quaisquer informagdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou n3o ao CONTRATO PRINCIPAL, doravante denominados
INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em
razdo das atuagdes de execugdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Clausula Quarta — DOS LIMITES DO SIGILO

As obrigagdes constantes deste TERMO ndo serdo aplicadas as INFORMACOES que:

I - sejam comprovadamente de dominio piblico no momento da revelacao, exceto se tal fato decorrer de ato ou omissdo da CONTRATADA,;
II — tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente TERMO;

III — sejam reveladas em razdo de requisi¢@o judicial ou outra determinagdo valida do Governo, somente até a extensao de tais ordens, desde que as
partes cumpram qualquer medida de protegéo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida
do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢ao que julgar cabiveis.

Clausula Quinta — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem
como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua
estrutura organizacional e sob quaisquer alegagdes, faga uso dessas INFORMACOES, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informagdo sigilosa sem o consentimento prévio e
expresso da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da dire¢do e empregados que atuardo direta ou
indiretamente na execu¢gdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes.

I — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢des do presente
TERMO e dara ciéncia 8 CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a protegdo da informagao sigilosa da CONTRATANTE, bem
como evitar e prevenir a revelagao a terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositaria das informagoes reveladas a outra parte em fungao deste TERMO.

I — Quando requeridas, as INFORMACOES deverio retornar imediatamente ao proprietario, bem como todas e quaisquer copias eventualmente
existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas, representantes, procuradores, socios, acionistas
e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a
CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizagdo das informagdes disponibilizadas em face da execugdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Sexto — A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

I - Nio discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das INFORMACOES, no territrio brasileiro ou no exterior,
para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para nenhuma outra finalidade que nio seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar
cautelas e precaugdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razdo, tenha acesso a elas;

IT — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com todos os custos do impedimento, mesmos judiciais, inclusive
as despesas processuais e outras despesas derivadas, a divulgagio ou utilizagdo das INFORMACOES por seus agentes, representantes ou por terceiros;

III — Comunicar & CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer divulgagdo, caso tenha que revelar qualquer uma das
INFORMACGCOES, por determinagdo judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informagdes sigilosas.

Clausula Sexta — DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagao
da informagdo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Clausula Sétima — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das INFORMACOES, devidamente comprovada, possibilitard a imediata aplicagio de penalidades
previstas conforme disposi¢des contratuais e legislagdes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdio do CONTRATO PRINCIPAL firmado
entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por a¢do ou omissdo, a0 pagamento ou recomposi¢do de todas as perdas e danos sofridos pela
CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou
judicial, sem prejuizo das demais sangdes legais cabiveis, conforme previsto nos arts. 155 a 163 da Lei n°. 14.133, de 2021.

Clausula Oitava — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO de Confidencialidade ¢ parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou quanto a execucdo das obrigagdes dele
decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade e da moralidade.

Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecera sempre em caso de duvida e, salvo expressa determinagdo em contrario, sobre
eventuais disposi¢des constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido de que:
I- A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e monitorar as atividades da CONTRATADA,;

I — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela CONTRATANTE, todas as informagdes requeridas pertinentes
ao CONTRATO PRINCIPAL.

III — A omissdo ou tolerdncia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condigdes estabelecidas neste instrumento, ndo constituira novagao ou



renincia, nem afetara os direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;
IV — Todas as condig¢des, termos e obrigagdes ora constituidos serdo regidos pela legislagdo e regulamentagéo brasileiras pertinentes;
V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas partes;

VI — Alteragdes do numero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o
compromisso e as obrigagdes pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situagdes tipificadas neste
instrumento;

VII - O acréscimo, complementagdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das informagdes, conforme definigdo do item 3 deste documento,
disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a
mesma prote¢do descrita para as informagdes iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizagdo de TERMO aditivo ao CONTRATO PRINCIPAL;

_VII — Este TERMO ndo deve ser interpretado como criagdo ou envolvimento das Partes, ou suas filiadas, nem em obrigagdo de divulgar
INFORMACGCOES para a outra Parte, nem como obrigagdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Clausula Nona — DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro de Brasilia, Distrito Federal, onde esta localizada a sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer dividas
originadas do presente TERMO, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condigdes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO ¢ assinado pelas
partes em 2 vias de igual teor e um so6 efeito.

DE ACORDO
Contratante Contratada
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificagdo>
Testemunhas
Testemunha 1 Testemunha 2
<Nome> <Nome>
<Qualificagao> <Qualifica¢do>

ANEXO V - TERMO DE CIENCIA

1 - INTRODUCAO

O Termo de Ciéncia visa obter o comprometimento formal dos empregados da CONTRATADA diretamente envolvidos na contratagdo quanto ao conhecimento da
declaragdo de manutengdo de sigilo e das normas de seguranga vigentes no 6rgdo/entidade.

No caso de substituigdo ou inclusdo de empregados da CONTRATADA, o preposto devera entregar ao Fiscal Administrativo do Contrato os Termos de Ciéncia
assinados pelos novos empregados envolvidos na execug@o dos servigos contratados.

Referéncia: Art. 18, Inciso V, alinea “b” da IN SGD/ME N° 94/2022.

2 - IDENTIFICACAO

N° do Contrato <XXXX/AAAA >

Objeto < Objeto do Contrato >

Contratada < Nome da Contratada > ‘ CNPJ ‘ < XXXXXXXXXXXXXXX >
Preposto < Nome do Preposto da Contratada >

Gestor do Contrato < Nome do Gestor do Contrato > ‘ Matricula ‘ < XXXXXXXXXXXXXXX >
3 - CIENCIA

Por este instrumento, os funciondrios abaixo identificados declaram ter ciéncia e conhecer o inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutengio de Sigilo e as
normas de seguranca vigentes da CONTRATANTE.

Funcionarios da Contratada




Matricula Nome Assinatura

<XXXXXXXX > < Nome do(a) Funcionario(a) >
< XXXXXXXX > < Nome do(a) Funcionario(a) >
< XXXXXXXX > < Nome do(a) Funcionario(a) >

ANEXO VI - MODELOS DE TERMO DE VISTORIA OU ABSTENCAO

1. DECLARACAOQ DE VISTORIA:

DECLARACAO DE VISTORIA
Nome da licitante:
CNPIJ:
Nome do Representante:
CPF/Matricula:
Declaro, para fins de habilitagdo em processo licitatorio referente ao Edital n.° _ / , que foram vistoriadas, nesta data, as instalagdes fisicas da Procuradoria-

Geral do Distrito Federal (PGDF) visando obter subsidios para a proposta técnica e econdmica da licitagdo em questdo.

Atesto que foram esclarecidas todas as duvidas em relagdo a extensdo dos servigos a serem executados, das condigdes no local, do ambiente, das possiveis
dificuldades, das peculiaridades da PGDF, dos sistemas de informacdo, dos processos internos, das metodologias de trabalho, do padrdo dos servigos, das
dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execugéo, e que estou ciente de todos os detalhes necessarios a perfeita execugdo dos servigos que sdo objeto desta
licitagdo.

Brasilia, _ de de

Assinatura

2. DECLARACAOQ DE ABSTENCAO DE VISTORIA

DECLARACAO DE ABSTENCAO DE VISTORIA

Nome da licitante:
CNPJ:

Nome do Representante:
CPF/Matricula:

Declaro que a empresa acima nomeada abdicou do direito de vistoriar as instalagdes fisicas da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), e de sanar dividas em
relagdo a extensdo dos servigos a serem executados, possiveis dificuldades, sistemas de informagdo e processos internos, e esta ciente que ndo podera alegar
desconhecimento das condigdes de execugdo dos servigos que sdo objeto desta licitagdo, referente ao Edital n.°  /

Brasilia,  de de

Assinatura

ANEXO VII- MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO - SERVICOS

1- INTRODUCAO




O Termo de Recebimento Provisorio trata-se de termo detalhado que declarara que os servigos foram prestados e atendem as exigéncias de carater técnico, sem
prejuizo de posterior verificagdo de sua conformidade com as exigéncias contratuais, baseada nos requisitos e nos critérios de aceitagdo definidos no Modelo de
Gestao do Contrato.

Referéncia: Inciso XXI, art. 2°, e alinea “i”, inciso II, art. 33 da IN SGD/ME N° 94/2022.

2 - IDENTIFICACAO

< CONTRATO > < XXXXXX >

CONTRATADA < Nome da Contratada > ‘ CNPJ ‘ < XXXXXXXXXXXX >
N°DA <OS > < XXXXXXX >

DATA DA EMISSAO <XXXXXXX >

3 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E VOLUMES DE EXECUCAO

SOLUCAO DE TIC

< Descricao da solugdo de TIC solicitada relacionada ao contrato anteriormente identificado >

ITEM DESCRICAO DO BEM OU SERVICO METRICA QUANTIDADE
1 < Descrigao igual ao da OS de abertura > < Ex.: Ponto de Fungao (PF)> <n>

TOTAL DE ITENS < XXXXXX >

3 - RECEBIMENTO

Para fins de cumprimento do disposto no art. 33, inciso II, alinea “i”, da IN SGD/ME n° 94/2022, por este instrumento ATESTO que os servigos correspondentes a <
OS > acima identificada, conforme definido no Modelo de Execug@o do contrato supracitado, foram executados e < atende(m)/atende(m) parcialmente/néo atende(m)
> as respectivas exigéncias de carater técnico discriminadas abaixo. Ndo obstante, estardo sujeitos a avaliagdo especifica para verificagdo do atendimento as demais
exigéncias contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do contrato.

Ressaltamos que o recebimento definitivo desses servigos ocorrera somente ap6s a verificagdo desses requisitos e das demais condigdes contratuais, desde que ndo se
observem inconformidades ou divergéncias quanto as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e do Contrato acima identificado que ensejem corregdes por
parte da CONTRATADA. Por fim, reitera-se que o objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

ITEM ESPECIFICACAO TECNICA ATENDIMENTO OBSERVACAO

1 < Exigéncias técnicas definidas no TR >

4 - ASSINATURAS

FISCAL TECNICO

< Nome do Fiscal Técnico do Contrato >

< Matricula >

PREPOSTO

< Nome do Preposto do Contrato >

< Matricula >

ANEXO VIII - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO - SERVICOS

1 - INTRODUCAO




O Termo de Recebimento Definitivo declarara formalmente 8 CONTRATADA que os servigos prestados ou que os bens fornecidos foram devidamente avaliados e
atendem as exigéncias contratuais, de acordo com os requisitos e critérios de aceitagdo estabelecidos.

Referéncia: Inciso XXII, Art. 2° e alinea “h” inciso I do art. 33, da IN SGD/ME N° 94/2022.

2 - IDENTIFICACAO

< CONTRATO/NOTA DE EMPENHO > < XXXXXX >

CONTRATADA < Nome da Contratada > CNPJ
N° DA < OS/OFB > < XXXXXXX >

DATA DA EMISSAO < XXXXXXX >

3 - ESPECIFICACAO DOS < PRODUTO(S)/BEM(NS)/SERVICOS > E VOLUMES DE EXECUCAO

SOLUCAO DE TIC

< Descri¢do da solugdo de TIC solicitada relacionada ao contrato anteriormente identificado >

ITEM DESCRICAO DO BEM OU SERVICO METRICA QUANTIDADE
1 < Descri¢ao igual a da OS/OFB de abertura > < Ex.: Ponto de Fungdo (PF)> <n>
TOTAL DE ITENS < XXXXXX >

3 - ATESTE DE RECEBIMENTO

Para fins de cumprimento do disposto no art. 33, inciso II, alinea “h”, da IN SGD/ME n° 94/2022, por este instrumento < ATESTO/ATESTAMOS > que o(s) <
servigo(s)/ bem(ns) > correspondentes a < OS/OFB > acima identificada foram < prestados/entregues > pela CONTRATADA e ATENDEM as exigéncias
contratuais, discriminadas abaixo, de acordo com os Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestao do Contrato acima indicado.

ITEM ESPECIFICACAO TECNICA ATENDIMENTO OBSERVACAO

1 < Exigéncia contratual estabelecida no TR >

4 - DESCONTOS EFETUADOS E VALOR A LIQUIDAR

De acordo com os critérios de aceitagdo e demais termos contratuais, < ndo > ha incidéncia de descontos por desatendimento dos indicadores de niveis de servigos
definidos.

< Néo foram / Foram > identificadas inconformidades técnicas ou de negocio que ensejam indicagdo de glosas e sangdes, < cuja instrugdo corre em processo
administrativo préprio (n° do processo) >.

Por conseguinte, o valor a liquidar correspondente & < OS/OFB > acima identificada monta em R$ < valor > (< valor por extenso >).

Referéncia: < Relatorio de Fiscalizagdo n® xxxx ou Nota Técnica n° yyyy >.

GESTOR DO CONTRATO

< Nome do Gestor do Contrato >

< Matricula >

5- AUTORIZACAO PARA FATURAMENTO

< Essa se¢do pode constar em documento diverso, pois dizem respeito & autorizagdo para o faturamento, a cargo do Gestor do Contrato, ¢ a respectiva ciéncia do
preposto quanto a esta autorizagdo >

GESTOR DO CONTRATO

Nos termos da alinea “n”, inciso I, art. 33, da IN SGD/ME n° 94/2022, AUTORIZA-SE a CONTRATADA a < faturar os servigos executados / apresentar as notas
fiscais dos bens entregues > relativos a supracitada < OS/OFB >, no valor discriminado no item 4, acima.

< Nome do Gestor do Contrato >

< Matricula >

6 - CIENCIA




PREPOSTO

< Nome do Preposto do Contrato >

< Matricula >

ANEXO IX - ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS

INTRODUCAO

Por intermédio da Ordem de Servigo (OS) ou Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) sera solicitado formalmente 8 CONTRATADA a prestacdo de servico ou o
fornecimento de bens relativos ao objeto do contrato. O encaminhamento das demandas devera ser planejado visando a garantir que os prazos para entrega final de

todos os bens e servigos estejam compreendidos dentro do prazo de vigéncia contratual.

Referéncia: Art. 32 IN SGD N° 94/2022.

IDENTIFICACAO
N° da OS/OFB XXXX/aaaa Data de emissdo <dd/mm/aaaa>
CONTRATO/NOTA DE EMPENHO n° XX/aaaa

. <Descri¢do do objeto do contrato>
Objeto do Contrato

Contratada <Nome da contratada> CNPJ 99.999.999/9999-99
Preposto <Nome do preposto>

Inicio vigéncia <dd/mm/aaaa> Fim vigéncia <dd/mm/aaaa>
AREA REQUISITANTE

Unidade < Sigla — Nome da unidade>

Solicitante <Nome do solicitante> E-mail XXXXXXXXXXXXX

ESPECIFICACAO DOS BENS/SERVICOS E VOLUMES ESTIMADOS

Item Descri¢do do bem ou servigo Métrica Valor unitario (R$) Qtde/Vol.

Valor Total (R$)

Valor total estimado da OS/OFB

<INSTRUCOES/ESPECIFICACOES> COMPLEMENTARES

<Incluir instru¢des complementares a execugao da OS/OFB>
<Ex.: Contatar a area solicitante para agendamento do horario de entrega>

<Ex.: Conforme consta no Termo de Referéncia, o recebimento provisorio esta condicionado a entrega dos bens ou servigos>

DATAS E PRAZOS PREVISTOS

Data de Inicio: <dd/mm/aaaa> Data do Fim:

<dd/mm/aaaa>

CRONOGRAMA DE EXECUCAO/ENTREGA

Item Tarefa/entrega Inicio Fim

1 <dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>




<dd/mm/aaaa> <dd/mm/aaaa>

ARTEFATOS / PRODUTOS

Fornecidos A serem gerados e/ou atualizados

ASSINATURA E ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

Autoriza-se a <execugao dos servigos / entrega dos bens> correspondentes a presente <OS/OFB>, no periodo e nos quantitativos acima identificados.

<Nome > Gestor do Contrato Matr.: <N° da
<Nome > matricula>

<Responsavel pela demanda/ Fiscal Requisitante>

Matr.: <N° da matricula>

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO
ANEXO II - TERMO DE COMPROMISSO PARA OS FINS DO DECRETO N° 45.846/2023

A pessoa fisica ou juridica (NOME, CNPJ, INSCRICAO ESTADUAL/DISTRITAL), por intermédio de seu representante legal, declara que, para a execugdo do
contrato, contratara pessoas em situagdo de rua, nos termos e condigdes previstas na Lei Distrital n® 6.128/2018, regulamentada pelo Decreto n® 45.846/2024.

Brasilia, de de 2025.

Assinatura

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO
ANEXO I1I - DECLARACAOQ PARA OS FINS DO DECRETO N° 39.860/2019

A pessoa fisica ou juridica (NOME, CNPJ, INSCRICAO ESTADUAL/DISTRITAL), por intermédio de seu representante legal, declara que ndo incorre nas vedagdes
previstas no art. no Art. 14 Lei 14.133/21, e no art. 1° do Decreto 39.860/2019. Essa declaragéo ¢ a expressdo da verdade, sob as penas da lei.

Brasilia, de de 2025.

Assinatura

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO
ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n*: /20
PROCESSO n*:
PREGAO n® /20

VALIDADE: 12 (doze) meses, a partir da publicagdo no DODF e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), permitida a prorrogagdo na forma
disciplinada no item 5.1 deste instrumento.

A PROCURADORIA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL com sede no Setor de Administragdo Municipal — SAM — Proje¢do “I”, Asa Norte, Brasilia — DF, inscrita
no CNPJ sob o niimero 00.394.643/0001-67, neste ato representada por (nome, cargo), considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma
eletronica n® /2024, Processo SEI n° , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo
por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, no Decreto Distrital n.° 44.330, de 16 de marco de 2023 e demais legislagdo aplicavel.

CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a eventual contratagdo de servicos de impressdo corporativa (outsourcing de impresséo),
compreendendo os servigos de impressdo, copia e digitalizagdo de documentos, com fornecimento de equipamentos novos e de primeiro uso, sistema de
gerenciamento de impressdes e bilhetagem, transferéncia de conhecimento, suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva on-site dos equipamentos,
fornecimento de pecas e componentes, suprimentos, insumos/consumiveis, exceto papel, conforme quantidades e requisitos estabelecidos estabelecidos no Termo




de Referéncia, ANEXO I do edital de do Pregdo Eletronico n° .......... que € parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham sido registrados,
independentemente de transcri¢ao.

1.2. O Sistema de Registro de Pregos ndo obriga a compra/contratagdo, nem mesmo nas quantidades indicadas no Anexo I do Edital e nesta Ata de Registro de
Precos, podendo a Administragdo promover a aquisi¢ao ou contratagdo em Unidades de acordo com suas necessidades.

1.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto desta Ata.

CLAUSULA II - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)

GRUPO DE ITENS

Item | Especificagio | Unidade de Medida | uantidade | Valor Unitario

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.
(010)

2.2. Nao houve manifestacdo de interesse dos fornecedores participantes para formagao de Cadastro Reserva.

CLAUSULA I1I - DO ORGAO GERENCIADOR

3.1. O gerenciamento da presente Ata cabera a PGDF, a quem compete a pratica de todos os atos de controle e administragdo deste registro de pregos, de acordo com
as disposi¢des contidas no Art. 192 do Decreto-DF 44.330/2023.

CLAUSULA IV - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A Ata sera fechada, ndo sendo admitida, portanto, a adesdo a ata de registro de precos.

CLAUSULA V - VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia 0til subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vantajoso.

5.1.1. Em caso de prorrogagdo da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

5.1.2. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento contratual e observara no momento da contratagdo
e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro

5.1.3. Na formalizag¢do do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.
5.2.A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada por intermédio de instrumento contratual, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.
5.3. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.
5.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderao ser alterados, observado o art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
5.5. Apds a homologagao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizagdo da ata de registro de precos:

5.5.1. Serdo registrados na ata os pregos ¢ os quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela.

5.5.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
5.5.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacdo da licitagdo; e
5.5.2.2. Mantiverem sua proposta original.
5.5.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classifica¢do dos licitantes ou dos fornecedores registrados na ata.
5.6. O registro a que se refere o item 5.5.2 tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.7. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que
mantiverem sua proposta original.

5.8. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipdteses:

5.8.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital; e
5.8.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas hipoteses previstas na CLAUSULA VII.

5.9. A assinatura da Ata se dara por meio do Sistema Eletronico de Informagao - SEI-GDF, ou na impossibilidade deste, por outro meio a ser definido pela Diretoria
de Licitagdes e Contratos.

5.10. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital, fica facultado a Administragdo convocar os
licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

5.11. Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagido
nos termos do edital podera:

5.11.1. convocar para negociagdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de
classificag@o, com vistas a obtenc@o de prego melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

5.11.2. adjudicar e firmar o contrato nas condig¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a
negociagdo de melhor condigao.



5.12. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada
a realizacdo de licitag@o especifica para a aquisigdo pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA VI - ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
6.1. Os precos registrados poderao ser atualizados periodicamente, em conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

6.2. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execug¢ao tal como pactuado, os pregos poderdo ser alterados, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para
negociarem a redugdo dos pregos registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado. (art 203 do Decreto-DF 44.330/2023)

6.4. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo mercado serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

6.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados, ¢ facultado ao fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisdo do prego
registrado, mediante demonstrag@o de fato superveniente que tenha provocado elevagdo que supostamente impossibilite o cumprimento das obrigagdes contidas na ata
e desde que atendidos os seguintes requisitos: (art 204 do Decreto-DF 44.330/2023)

6.5.1. a possibilidade da revisdo dos pregos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de pregos;

6.5.2. a modificagdo seja substancial nas condi¢des registradas, de forma que seja caracterizada alteragdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou
prestador signatario da ata de registro de precos e da Administragio Publica;

6.5.3. seja demonstrado nos autos a desatualizagdo dos pregos registrados, por meio de apresentagdo de planilha de custos e documentagdo comprobatoria
correlata que demonstre que os precos registrados se tornaram inviaveis nas condi¢des inicialmente pactuadas.

6.6. A iniciativa e o encargo da demonstragdo da necessidade de atualiza¢do de preco serdo do fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de pregos, cabendo
ao oOrgdo gerenciador a analise e deliberagdo a respeito do pedido.

6.7. Se ndo houver prova efetiva da desatualizagdo dos pregos registrados e da existéncia de fato superveniente, o pedido sera indeferido pela Administragdo e o
fornecedor continuard obrigado a cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de precos e de aplicagdo das
penalidades administrativas previstas em lei.

6.8. Na hipotese do cancelamento do registro de pregos prevista no subitem anterior, o 6rgdo gerenciador poderd convocar os demais fornecedores integrantes do
cadastro de reserva para que manifestem interesse em assumir a execugao dos servigos, pelo preco registrado na ata.

6.9. Comprovada a desatualizagdo dos pregos registrados decorrente de fato superveniente que prejudique o cumprimento da ata, a Administragdo podera efetuar a
atualizagdo do prego registrado, adequando-o aos valores praticados no mercado.

6.10. Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o preco atualizado pela Administragdo, serd liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

6.11. Liberado o fornecedor na forma do subitem anterior, o 6rgao gerenciador podera convocar os integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse
em assumir a execugao dos servigos, pelo preco atualizado.

6.12. Na hipotese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragao Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagido
e assinatura da ata no maximo nas condi¢des ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagdo, inclusive quanto
a0s precos estimados para a contratagdo atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

6.13. Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualiza¢do nos
termos do edital de licitagdo, podera:

6.13.1. convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagéo, com vistas a obtengéo de prego melhor, mesmo que acima do prego ou
inferior ao desconto do adjudicatario;

6.13.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de
melhor condigao.

6.14. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 0rgdo gerenciador devera proceder a revogacdo da ata de registro de pregos, adotando de imediato as medidas cabiveis
para a satisfacdo da necessidade administrativa.

CLAUSULA VII - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS
7.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

7.1.1. for liberado pela Administragdo Publica;

7.1.2. descumprir as condigdes da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitavel;

7.1.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;

7.1.4. sofrer sangdes previstas nos incisos III e IV, do art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

7.1.5. ndo aceitar o prego revisado pela Administragao.
7.2. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou parcialmente, pelo 6rgdo gerenciador:

7.2.1. por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug@o das obriga¢des previstas na ata, devidamente demonstrados;

7.2.2. por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.
7.3. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administragdo, sera assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa.

7.4. O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da notificagao.

CLAUSULA VIII - DAS PENALIDADES
8.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicag@o das penalidades estabelecidas no edital.

8.2. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

8.3. E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego.

CLAUSULA XIX - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

9.1. As contratagdes decorrente da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas por meio de Contrato , conforme condigdes estabelecidas no item 14 do edital.

CLAUSULA X - CONDICOES GERAIS



10.1. As condig¢des gerais de execugdo do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as obrigagdes da Administragdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO I do EDITAL.

10.2. No caso de adjudicag@o por prego global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratagdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade.

10.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em vias de igual teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes
e encaminhada copia aos demais orgdos participantes (se houver).

10.4. E por estarem assim justos e compromissados, foi lavrado este instrumento que, depois de lido, conferido e achado conforme vai assinada a presente ata, pelas
partes, na presenga das testemunhas abaixo.

10.5. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao, no telefone 0800-6449060.

10.6. As stmulas dos contratos e dos aditivos pertinentes a obras, compras, servi¢os, alienagdes e locagdes celebrados pelos o6rgdos ou pelas entidades da
Administragao Publica do Distrito Federal com particulares devem ser publicadas no Portal da Transparéncia de que trata a Lei n® 4.990, de 12 de dezembro de 2012,
devendo constar informagdes referentes ao valor, ao objeto, a finalidade, a dura¢do e ao prazo de vigéncia do contrato, bem como o nome ou a razdo social do
fornecedor do produto, da obra ou do servigo.

MINUTA DE EDITAL PREGAO ELETRONICO N° /2025 - REGISTRO DE PRECOS PARA OUTSOURCING DE IMPRESSAO
ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /...., que fazem entre si o DISTRITO FEDERAL, por intermédio da PROCURADORIA-GERAL DO
DISTRITO FEDERAL, com sede no SAM Bloco “I” Edificio Sede — CEP: 70620-090, na cidade de Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n° 00.394.643/0001-67,

neste ato representada por , na qualidade de Secretario Geral, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 1°, inciso I, da Portaria n® 238, de
09 de julho de 2021, com delegacdo de competéncia prevista nas Normas de Execugdo Orgamentdria, Financeira e Contabil do Distrito Federal, doravante
denominado CONTRATANTE, € 0(2) ..ccocevvveeeririeirirnenne , inscrito(a) no CNPJ/MF s0b 0 n° ..ccoovvvevvnieriines , sediado(a) Na ..occcoveeivieeeeeene , doravante
designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por ..........ccceeeeeereeverereenens (nome e fungdo no contratado), portadora do (RG e CPF), na

qualidade de Representante Legal, tendo em vista o que consta no Processo n® 00020-00001549/2024-22 e em observancia as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n. .../2025, mediante as clausulas e
condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de solugdo de tecnologia da informag@o e comunicac@o de impressdo corporativa (outsourcing de impressao), na
modalidade fornecimento de equipamentos de impressio com pagamento de paginas impressas. A contratagdo abrange os servigos de impressdo, copia e
digitalizagdo de documentos, com fornecimento de equipamentos novos e de primeiro uso, sistema de gerenciamento de impressdes e bilhetagem, transferéncia de
conhecimento, suporte técnico e manutengdo preventiva e corretiva on-site dos equipamentos, fornecimento de pegas e componentes, suprimentos,
insumos/consumiveis, exceto papel, conforme condi¢des estabelecidas no Edital do Pregéo Eletronico n® 90005/2025 e seus anexos (Doc. ID-SEI ).

1.2. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitagdo;
1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 48 meses a contar da data de sua assinatura, com eficacia a partir de sua publica¢do, compreendendo prazos de entrega,
procedimentos de recebimento fixados e pagamento, prorrogaveis, desde que haja pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, na forma da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021.

2.1.1. A prorrogacdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administra¢do, permitida a negociagdo com o contratado.

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.
2.3. A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovagao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar
com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ARTS. 92, IV, VII E XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, conforme item 4.18.1 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — PRECO (ART. 92, V)
5.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (.....), conforme detalhamento abaixo:
*** Inserir tabela com os valores homologados

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug@o do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administrago, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

5.3. O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/72983/Lei_4990.html

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O pagamento sera realizado mensalmente, conforme condigdes definidas no item 8.8. do Termo de Referéncia, anexo do edital.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)
7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do or¢gamento estimado em // (DD/MM/AAAA).

7.2. Apés o interregno de um ano contado da data do orgamento estimado, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, do Indice de Custos de Tecnologia da Informagdo - ICTI, mantido pela Fundagio Instituto de Pesquisa Econdmica
Aplicada - IPEA, de acordo com previsdo contida na Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94/2022, aplicado exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

8.1.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato.

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugo do ajuste.

8.1.9. A Administragdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.
8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragido de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2 A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.3. Demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, Anexo I do edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas, além das previstas no termo de referéncia:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administra¢do no local ou do servigo para representa-lo na execugéo do contrato;

9.1.2. A indicag@o ou a manuteng¢@o do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade;

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e
a legislagdo de regéncia;

9.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo inico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.1.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

9.1.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.1.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.1.8.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
9.1.8.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e



9.1.8.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos;

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento;

9.1.11. Paralisar, por determinag@o do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do
contrato;

9.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.15. Néo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilita¢do na licitagdo;

9.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo inico);

9.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

9.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;
9.1.22. Realizar os servigos de manutengao e assisténcia técnica de acordo com o estabelecido no TR ;

9.1.23. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢do dos servigos.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contrata¢do, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificarem seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias teis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mandos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para
efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagao desses dados pela Administragdo nas
hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial
a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)

11.1. O contratado devera apresentar comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar dentre as modalidades previstas no art. 96 da Lei 14.133/2021, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do contrato.

11.1.1. No caso de opgdo pela modalidade seguro-garantia fica fixado o prazo de 1 (um) més, contado da data de homologagao da licitagdo e anterior a assinatura
do contrato, para a prestacdo da garantia pelo contratado. (§ 3° do art. 96 da Lei 14.133/21).

11.1.2. No caso de opgao por qualquer uma das outras modalidades de garantia, a comprovagao devera ocorrer no prazo maximo de 10 dias tUteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice permanecerd em vigor mesmo que o contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas.
11.3. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a vigéncia do contrato.

11.4. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

11.5. Sera permitida a substitui¢do da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.6 deste contrato.



11.6. Na hipotese de suspens@o do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragio.

11.7. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
11.7.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
11.7.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
11.7.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.
11.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item 11.7, observada a legislagdo que rege a matéria.
11.9. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica em banco a ser indicado pela contratante, com corregdo monetaria.

11.10. Caso a opg¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidag@o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.11. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo
Banco Central do Brasil, ¢ devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

11.12. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagao.

11.13. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo
maximo de 10 dias Uteis, contados da data em que for notificada.

11.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que rege a matéria.

11.14.1. o emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.14.2. caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituigdo da apolice, carta fianga ou autorizagdo para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declara¢do do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragio e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.17. O garantidor ndo ¢ parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
contratada.

11.18. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Contrato.

11.18.1. A garantia de execugdo ¢ independente de eventual garantia do produto prevista especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVA (ART.92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°,
da Lein® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

d) Multa, quando observadas as condigdes estabelecidas no item 8.3.2.2 do Termo de Referéncia.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei
n° 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de dias, a contar da data do
recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

12.4.4. A aplicag@o de multa compensatoria deverdo ser adotados os parametros definidos no item 8.7.5 do Termo de Referéncia, Anexo I do edital.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;



e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicag@o da sang@o, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei
n° 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes
contraentes.

13.1.1. o contrato poderé ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando este nao dispuser de créditos orgamentéarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.1.2. a extingo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido
com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.1.3. caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingado
contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lein°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2.1. nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.3. a alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingo se néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
13.3.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizagdes e multas.

13.5. A exting@o do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio
de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung@o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA —- DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral do Distrito Federal deste exercicio,
na dotagdo abaixo discriminada:

I - Unidade Orgamentaria: 120901 - Fundo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal
II - Programa de Trabalho:

III - Natureza da Despesa:

IV - Fonte:

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apOs aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, III)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposig¢des contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais e distritais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- ALTERACOES
16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizag@o do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Sistema e-contratos D e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no
art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, ¢ ao art. 8°, §2°, da Lei n.



12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17.2. Consoante art. 263 do Decreto 44.330/202, para eficacia dos contratos e convénios, sera publicado no Diério Oficial do Distrito Federal, obedecidas as disposigoes
contidas no paragrafo Unico do artigo 89 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril 2021, extrato contendo os elementos indicados no art 33 do Decreto 32.598/2010.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO (ART. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execuc@o deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO COMBATE A CORRUPCAO

18.1. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgio, no telefone 0800-6449060. (Decreto n° 34.031/2012,
publicado no DODF de 13/12/2012p 5.)

CLAUSULA DECIMA NONA- DISPOSICOES GERAIS

19.1. Fica proibido o uso de mdo de obra infantil, sob pena de rescisdo do contrato e a aplicagdo de multa, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, conforme
disposto na Lei n® 5.061/2013.

19.2. Nos termos da Lei Distrital n® 4.799/2012, a licitante vencedora, na prestagdo do servigo, se obriga a fornecer aos empregados plano de saude

19.3. Nos termos da Lei Distrital n® 3.985/2007, se a licitante vencedora tiver 100 ou mais empregados fica obrigada a preencher de 2% a 5% dos seus cargos com
beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporgao:

I - até 200 empregados 2%;
I - de 201 a 500 3%;

III - de 501 a 1.000 4%;

IV - de 1.001 em diante 5%.

19.4. Nos termos da Lei Distrital n® 5.448/2015, fica proibido o uso ou emprego de contetido discriminatorio, podendo sua utilizagdo ensejar a rescisdo do Contrato e
aplicac@o de multa, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, que:

I - incentive a violéncia;

II - seja discriminatorio contra a mulher, assim entendidos quaisquer conteudos que diminuam, mesmo que de forma indireta, metaforica ou por analogias, a
capacidade laborativa, intelectual ou qualquer outra esfera de vida da mulher;

III - incentive a violéncia contra a mulher, seja por apologia a quaisquer tipos de violéncia doméstica tipificadas pela Lei Maria da Penha, ou ainda violéncia
sexuais, institucionais, ou qualquer violéncia fundada na condi¢do de mulher;

IV - exponha a mulher a constrangimento ou incentive ou explore o corpo da mulher de forma objetificada;
V - seja homofobico, racista e sexista;

VI - incentive a violéncia contra as mulheres de povos e comunidades tradicionais, negras, indigenas, ciganas, quilombos, transexuais, travestis e transgénero;
por orientagdo sexual e de género e por crenga;

VII - represente qualquer tipo de discriminagdo, especialmente voltados contra minorias em condi¢des de vulnerabilidade.

19.5. Nos termos da Lei Distrital n® 6.128/2018, fica reservado o percentual de 2% das vagas de trabalho contidas no TR, Anexo I deste Edital, para pessoas em
situagdo de rua.

19.5.1. A licitante vencedora devera informar que responde pela pauta da assisténcia social a oferta de vagas previstas.
19.5.2. Ficam excetuadas as empresas que exploram servigos de vigilancia e de transporte de valores.

19.6. Nos termos da Lei Distrital n® 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no
atendimento as suas obrigagdes de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades, devem ser sanadas no prazo
maximo de trinta dias da detecgdo.

19.6.1. o ndo atendimento das determinagdes constantes no item 19.8, implica a abertura de processo administrativo para rescisdo unilateral do contrato por parte
da Administragdo Publica

19.7. A contratada devera adotar na execugdo do contrato, praticas de sustentabilidade ambiental, a recep¢do de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos
inserviveis e ndo reaproveitaveis pela PGDF, praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo, nos termos
estabelecidos na Lei Distrital n°. 4.770/2012, que sejam aplicaveis ao objeto desta licitagdo.

19.8. Durante a vigéncia do contrato ¢ vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente ptiblico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato.

19.9. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrupgao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito
Federal, por meio do Telefone: 0800- 6449060. (Decreto Distrital n.® 34.031/2012).

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO TESTEMUNHAS:
0l.
02.

il
Sel o
assinatura L

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CLEO NERI DE CASTRO - Matr.0238152-4,
Pregoeiro(a), em 25/08/2025, as 13:57, conforme art. 6° do Decreto n°® 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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